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NIVEL INICIACION
Modulo 1 - Contenido 1 - Sesiéon 1

Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién

Vamos a ver algunas Tecnologias de la Informacién y la
Comunicacion
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TELEFONO MOVIL

REPRODUCTOR DVD

Proneer

© stmorTon

[/
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VIDEOCONSOLA

e

REPRODUCTOR MP4
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CAMARA DE FOTOS DIGITAL

CAJERO AUTOMATICO
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ORDENADOR

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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¢QUE SON LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
DE LA COMUNICACION? ¢PARA QUE LAS UTILIZAMOS?

Una Tecnologia de la Informacion y de la Comunicacién es el
ORDENADOR.

Una Tecnologia de la Informacion y de la Comunicacion es el
TELEFONO MOVIL.
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¢PARA QUE PODEMOS UTILIZAR ESTAS TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION?

Vamos a ver algunas de las cosas que podemos hacer con el
ordenador.

Con el ORDENADOR podemos:
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JUGAR

TIENDA BIBLIOTECA COM\

U K im N GO
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CHATEAR

Sois amigos en Facebook

Estudio en Alfonso X El Sabio

Vive en Murcia

14 DE ABRIL DE 2017 20:10

L0

Ahora estas conectado en Messenger

BP@®0FRDEE b
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Vamos a ver algunas de las cosas que podemos hacer con el
teléfono movil.

Con el TELEFONO MOVIL podemos:
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m Puedes hablar con:

AMIGOS
COMPANEROS
FAMILIARES
m Puedes enviar mensajes a:
i e 4
m TU PADRE
UN AMIGO

UN COMPANERO
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(=

G con a pero

Uit MO S G s Eor w210
qwerT T tyuio
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m Introducir nuevos contactos:

Alicia -
Montoya Abellin > Foeoy
Almudena Mediadora
Alvaro Carbonell Cerdd
Movil
Alvaro Cuellar
SR e G Estd Te Tréete &

ATy | TS s MO |0

QWIEIR T Y U I 01P
ASDEFGHUJIKLRHN

et . 4 ZXCVBNMAG@G
Amalia Martinez Diaz 223 9 @ DEEON . Q

Amadeo Fenollar

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion

Vamos a ver algunas Tecnologias de la Informacién y la
Comunicacion

Una Tecnologia de la Informacion y la Comunicacion es el
TELEFONO MOVIL.
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Una Tecnologia de la Informacién y la Comunicacion es el
REPRODUCTOR DVD.

Una Tecnologia de la Informaciéon y la Comunicacion es la
VIDEOCONSOLA.
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Una Tecnologia de la Informacién y la Comunicacién es el
REPRODUCTOR MP4.

Una Tecnologia de la Informacion y la Comunicacion es la
CAMARA DE FOTOS DIGITAL.
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Una Tecnologia de la Informacion y la Comunicacion es el
ORDENADOR.

Una Tecnologia de la Informacion y la Comunicacion es el
CAJERO AUTOMATICO.
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Una Tecnologia de la Informacion y la Comunicacion es el
TELEVISOR.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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LAS TECNOLOGIAS MAS CERCANAS A NOSOTROS

EL ORDENADOR

EL TELEFONO MOVIL
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EL CAJERO AUTOMATICO

LA VIDEOCONSOLA
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LA CAMARA DE FOTOS

EL MP3
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EL MP4

EL REPRODUCTOR DVD
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LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA
COMUNICACION QUE HEMOS TRABAJADO SON:

EL ORDENADOR

EL TELEFONO MOVIL
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EL CAJERO AUTOMATICO

LA VIDEOCONSOLA
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LA CAMARA DE FOTOS

EL MP3
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EL MP4

EL REPRODUCTOR DVD
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AHORA VAMOS A VER PARA QUE SIRVE CADA UNA
DE ESTAS TECNOLOGIAS

El ORDENADOR sirve para:

Escribir y elaborar documentos
Dibujar

Buscar informacion a través de
Internet

Escuchar musica

Chatear

ElI M

OVIL sirve para:

Hacer llamadas
Recibir llamadas
Mandar mensajes
Hacer fotos
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El CAJERO AUTOMATICO sirve para:

m Sacar dinero

Ingresar dinero
Actualizar cartilla
Realizar pagos
Recargar teléfono movil

La VIDEOCONSOLA sirve para:

= Jugar
m Escuchar musica
m Ver peliculas
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La CAMARA DE FOTOS sirve para:

m Hacer fotos
m Grabar videos

El MP3 sirve para:
m Descargar musica
m QOir musica
m Guardar archivos
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El MP4 sirve para:

m Descargar musica
Oir musica

Guardar archivos
Reproducir videos

El REPRODUCTOR DVD sirve para:

m Ver peliculas
m Escuchar musica
m Ver fotos
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MATERIAL PARA EL EDUCADOR

1. ¢Qué son las Tecnologias de la Informacién y de la
Comunicacion?

Conjunto de herramientas con las que puedes crear, almacenar,
recuperar y transmitir informacion a grandes velocidades y en
grandes cantidades.

2. ¢Es una Tecnologia de la Informacion y de la Comunicacion
la videoconsola? é{Para qué se utiliza?

Si. La videoconsola se utiliza para jugar, escuchar musica y ver
peliculas.

3. ¢Es una Tecnologia de la Informacion y de la Comunicacion
el movil? éPara qué se utiliza?

Si. El movil se utiliza para hacer y recibir lamadas, para enviar
mensajes y para hacer fotos.

4. ¢Se pueden hacer fotos con el ordenador?
No.

5. Expdn dos tecnologias que se utilicen para escuchar musica.
MP3 y MP4. Ordenador y videoconsola.

6. ¢Para qué podemos utilizar el ordenador?

Escribir y elaborar documentos, dibujar, buscar informacion a través
de Internet, escuchar masica y chatear.
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7. ¢A través de qué tecnologia podemos chatear con nuestros
amigos?

El ordenador y movil.

8. (A través de qué tecnologia podemos ver peliculas?
Reproductor DVD vy videoconsola.

9. Nombre tres Tecnologias de la Informacién y de la
Comunicacion.

El ordenador, el cajero automatico y el teléfono movil.

10. ¢Qué tecnologia utilizamos para sacar dinero?
El cajero automatico.

11. éPara qué podemos utilizar el MP3?
Para descargar musica, oir musica y guardar archivos.

12. ¢Para qué podemos utilizar el cajero automatico?

Para sacar e ingresar dinero, actualizar la cartilla, realizar pagos y
recargar el teléfono movil.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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HABITOS SALUDABLES FRENTE AL ORDENADOR
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La SILLA debe tener:
m 5 pies
m Asiento muy flexible
m Ruedas
m Apoya brazos
m Asiento regulable hacia atras

SILLA: El asiento
Asiento con
Respaldo alto resposabrazos
Altura | —
regulable ! !
| (7 —
Silla con '
ruedas J o % i —
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El REPOSAPIES:

m Los pies deben descansar en un reposapiés, para que la
espalda esté en una correcta posicion.

m El reposapiés debe ser graduable a tres alturas distintas.

La PANTALLA:
m Debe estar colocada verticalmente o ligeramente inclinada
hacia delante.
m Debe ser movil en las tres direcciones.
m Su ubicacion debe ser perpendicular a las ventanas.
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La DISTANCIA VISUAL:

m La distancia entre los ojos y la
pantalla tiene que ser entre 50
y 60 cm., nunca menos de 40
cm.

EI TECLADO:

m Elteclado debe ser movil, con teclas
mates, facil de limpiar y ligeramente
curvadas.

m El teclado debe estar colocado a una
altura menor que la altura del codo
sentado.
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El RATON:
m Las manos se colocan de manera que no creen tensiones, ni
en las mufecas ni en los antebrazos.

m La palma de la mano se apoya en su totalidad sobre el
raton, sin girar ni retorcer mientras se usa.

m El ratén debe colocarse a la altura del teclado y proximo a él.

La MESA:

m La superficie de la mesa no ha de
producir reflejos ni destellos, debe
ser mate y de colores neutros.

m Debe tener suficiente espacio para
colocar las piernas.

m Debe de tener una bandeja para
colocar el teclado.
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La ILUMINACION:
m Hay que tener en cuenta dos aspectos:

1. lluminacion y contraste entre pantalla y entorno adecuados.
2. La lectura de documentos y el trabajo con el teclado requieren
mayor iluminacion que el trabajo con pantalla.

La ACUSTICA (sonido):

m Cuando trabajamos con el ordenador el nivel sonoro no debe
ser elevado, ya que puede provocar estrés y falta de
concentracion.

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -




1 NIVEL INICIACION

Modulo 1 - Contenido 5 - Sesion 1

POSTURA IDEAL:

Monitor en el centro de a linea visual

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -



1 NIVEL INICIACION
Modulo 1 - Contenido 6 - Sesion 1

HABITOS SALUDABLES CON OTRAS TECNOLOGIAS

CONSEJOS PARA UTILIZAR:

m El Teléfono Movil

m La Videoconsola .

= EIMP4
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El TELEFONO MOVIL:

El TELEFONO MOVIL:

Consejos:

m Cuando hables con tu teléfono movil intenta no hablar
sujetando el moévil entre el cuello y el hombro, ya que nos
puede producir tension muscular.

m Ajusta el volumen de sonido del teléfono mévil para no dafar
tus oidos, sobre todo si utilizas auriculares.

m Mantén una distancia adecuada con la pantalla de tu teléfono
movil para asi evitar posibles problemas visuales.
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La VIDEOCONSOLA:

La VIDEOCONSOLA:

Consejos:
m Ajusta el volumen de sonido de la videoconsola para no dafar
tus oidos, sobre todo si utilizas auriculares.

m Mantén una distancia adecuada con la pantalla de tu
videoconsola para asi evitar posibles problemas visuales.

m Cuando utilices tu videoconsola, hazlo en una posicion
adecuada y asi no sufrirds dolores de espalda.

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -



1 NIVEL INICIACION

Modulo 1 - Contenido 6 - Sesion 1

El MP4:

El MP4:

Consejos:
m Ajusta el volumen de sonido de tu MP4 para no dafar tus
oidos, sobre todo si utilizas auriculares.

= Mantén una distancia adecuada con la pantalla de tu MP4
para asi evitar posibles problemas visuales.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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CONSECUENCIAS NEGATIVAS DE NO ADOPTAR HABITOS
SALUDABLES CON LAS TIC'S
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VISION:

m Cansancio ocular
Sequedad ocular
Escozor
Sensibilidad a la luz
Visién borrosa
Dolor de cabeza

¢Como evitarlo? Descansar 5 minutos cada 1 hora delante del
ordenador y parpadear mucho.

CUELLO Y ESPALDA:
m Tension en nuca, hombros y zona
alta de la espalda
= Hormigueo
m Rigidez en el cuello

¢Como evitarlo? Ajustar el respaldo y la altura de la silla y de la
mesa, para mantener la espalda recta.
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BRAZOS, MANOS Y DEDOS:

m Adormecimiento
Fatiga
Hormigueo
Dolor

Falta de fuerza

Lesiones en la mufieca y dedo
pulgar

¢Como evitarlo? Hacer descansos y apoyar los brazos en la mesa.

PIERNAS:
m Piernas hinchadas
m Pesadez
m Tobillos doloridos
m Falta de fuerza

¢Como evitarlo? Levantarse a menudo y apoyar la planta del pie
completamente en el suelo o usar un reposapiés.
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OiDOS:

m Dolor

m Zumbidos

m Pérdida de audicion

m Cansancio auditivo

m Bajo rendimiento

m Estrés
¢Como evitarlo? No escuchar musica mas de 1 hora sin descansar y
el volumen no debe ser elevado.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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EL MOVIL Y SUS APLICACIONES
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El MOVIL...

m Es un aparato con el que podemos
comunicarnos con otras personas
desde cualquier lugar.

m Ademas con el mévil podemos hacer
fotos.

m También podemos conectarnos a
Internet, escuchar musica...

m En el movil hay distintas aplicaciones con los que podemos
hacer diferentes cosas, por ejemplo:

BOTON DE ENCENDIDO Y APAGADO
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m Para encender o apagar el moévil tenemos que pulsar este
boton durante unos segundos.

Después debemos
pulsar el icono de
apagar

m Ademas también tenemos los iconos para llamar y colgar el

teléfono:
Icono Boton
para > < para
llamar colgar
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S| QUEREMOS LLAMAR...
m Para llamar tienes que pulsar el icono de teléfono.

FUNDOWN
686364141 Eapatia

1 2 3
4 5 6
7 8 9
* 0 #
= e
Icono \
para — En el siguiente mend, tienes que
llamar marcar el nimero de teléfono y
pulsar el botdn verde

SI QUEREMOS LLAMAR...

m Para colgar la llamada tienes
que pulsar el botdn rojo.

Boton
para
colgar
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S| QUEREMOS RECHAZAR UNA LLAMADA...

m Para rechazar una llamada que te estan
haciendo tienes que pulsar el boton
rojo.

(2 )

FUNDOWN

Boton para
rechazar una
llamada
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APLICACIONES DEL TELEFONO MOVIL

ALARMA:
0815 Y

Para entrar en la alarma, pulsamos
en el reloj o en el icono de “reloj”.

07:00  vasalarma sonara en 22 horas 22 minutos (@)

07:05 vesactivada
A través de la alarma, podemos

. 09:00  Laalarma sonard en 22 minutos [ )
activar el despertador a la hora
que neceSitemOS. 16:45  Laslarma sonaré en 8 horas 7 minutos e
FECHA / HORA:
9:07 © U al 4 (W 85%

< Ajustes adicionales

Q ——— Fechay hora

Teclado e idioma

Configuracion

Regioén Espafia

m Desde configuracion, podemos actualizar la fecha y la hora
en la que nos encontramos.
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MENSAJERIA: - -
< LAURA CANOVAS S 2

A través de esta aplicacion, escribimos y

mandamos mensajes de texto o multimedia = ——

a otras personas.

G con a pero &

B S e R ) 8 9 0

qwertyuiop

alts d i gsohi ] kA

4 zxcvbnma@a
nz ?2 @ 5N °

También nos permite recibir y
guardar los mensajes que nos
mandan otras personas.

Mensajes

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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MANEJO DEL TELEFONO MOVIL
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ENCENDIDO Y APAGADO:

Boton de
encendido y
apagado

PARA LLAMAR...

FUNDOWN
686962141 Espafla
4 mins atras Entrante: 8 seg

Angelita Fernandez
617186381 Espafia
Ayor 631 Sallente: 9m 408

1 Z 3
4 5 6
7 8 9
* 0 # ‘ Icono de
llamar
Icono de - - I
teléfono e '
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PARA COLGAR...

FUNDOWN

Botén -
para Botén para
colgar rechazar una

9 llamada
ALARMA

O 8 VI 5 07:00 Laalarma sonara en 22 horas 22 minutos ®

Jue, 06 Jullcf .

0705 Desactivada

0900 La alarma sonara en 22 minutos ‘

1 6,45 La alarma sonara en 8 horas 7 minutos °
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FECHA / HORA

9:07 © Il .l 4G (WD 85%
c < Ajustes adicionales
Fechay hora
Conﬂguracién Teclado e idioma
Region Espafia
MENSAIJES
": LAURA CANOVAS “:":"‘

Te llamo mas tarde.

Q 4+ Deacuerdo

G con a peo &
Mensajes q' S y. e po
asdf gh j kI @

4 zxcvbnrnma

n3 % @ ES-EN ; °

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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USO RESPONSABLE DEL TELEFONO MOVIL

Consejos:
m No des tu numero de teléfono o datos
personales a desconocidos.
m No chatees con desconocidos.

= No utilices el mévil para grabar o hacer
fotos a personas sin su permiso.

Consejos:
= No visites paginas web de contenido inadecuado.
m No hagas llamadas falsas y menos aun a numeros de
emergencia.

m Ten cuidado cuando uses el teléfono en la calle, puedes
tener un accidente por estar pendiente del teléfono.
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Consejos:

m En sitios publicos baja el sonido de tu mévil o apagalo,
puedes molestar a los demas.

m Controla el gasto de tu teléfono movil.

No lleves el movil a la vista, evitaras que te lo roben.

m Utiliza el moévil sélo cuando lo necesites.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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EL CAJERO AUTOMATICO
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UTILIDAD DEL CAJERO AUTOMATICO

m El cajero automatico sirve para:
- Sacar dinero
- Ingresar dinero
- Consultar saldo
- Consultar movimientos
- Recargar el teléfono movil
- Comprar entradas (cine, conciertos, teatro...)
- Etc.

ELEMENTOS DE UN CAJERO AUTOMATICO:

RANURA PARA INSERTAR RANURA PARA INSERTAR
LA TARJETA LA CARTILLA
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ELEMENTOS DE UN CAJERO AUTOMATICO:

PANTALLA

TECLAS NUMERICAS

ELEMENTOS DE UN CAJERO AUTOMATICO:

TECLAS DE SELECCION

PRESIONE LA TECLA QUE
INDICA LA OPERACION QUE
DESEA EFECTUAR

MOVIMIENTOS
- -+« DE FONDOS

CAMBIO
DE CODIGO

OTRAS
-« “OPERACIONES

$$S SUELDO/
« « EXTRACCION

EXTRACCION/
ADELANTO - - -

CONSULTAS - w-e

PAGOS -==-v-nsnve>

DEPOSITO -« vvvvns

Sacar dinero

Transferencia Internacional
Enviar dinero - CalxaGiros

Pulse sobre la opcién que desee o teclee una cantidad
( Billetes de 50 y 20 euros )

([LTle

Ingreso
(billetes o cheques)

Enviar dineo 3
su empresa de giros

Operativa general
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ELEMENTOS DE UN CAJERO AUTOMATICO:

DISPENSADOR DE DINERO RANURA EMISORA DE
COMPROBANTES

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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PASOS A SEGUIR PARA UTILIZAR
EL CAJERO AUTOMATICO

PASOS A SEGUIR PARA SACAR DINERO:

Introduce la tarjeta o cartilla en la ranura.

Introduce el pin (0 nimero personal) de la tarjeta o cartilla.
Selecciona la opcion sacar dinero (o retirada de efectivo).
Selecciona la cantidad de dinero que quieres.

Selecciona si quieres comprobante o no.

Retira la tarjera o cartilla, el dinero y el comprobante.

oA =

PASOS A SEGUIR PARA CONSULTAR EL SALDO Y MOVIMIENTOS:
m SALDO es el dinero que tenemos en nuestra cuenta bancaria.

Introduce la tarjeta o cartilla en la ranura.

Introduce el pin (0 numero personal) de la tarjeta o cartilla.
Selecciona la opcion saldo.

Recoge tu tarjeta y el comprobante si lo has solicitado.

Bwn-=
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PASOS A SEGUIR PARA RECARGAR EL TELEFONO MOVIL

1.  Introduce la tarjeta o cartilla en la ranura.
2. Selecciona la opcidén recarga de teléfono movil.
3. Selecciona tu compafiia telefonica (movistar, vodafone,

orange...).

Anota el numero de teléfono.

Marca la cantidad de dinero para recargar tu movil.
Introduce el pin (0 numero personal) de la tarjeta o cartilla.
Retira la tarjera o cartilla.

NOo O R

PASOS A SEGUIR PARA ACTUALIZAR LA CARTILLA:

m ACTUALIZAR CARTILLA es reflejar en la cartilla todas las
operaciones gue se han realizado hasta ese momento.

1. Introduce la cartilla por la ranura correspondiente.
2. Espera que la actualizacion termine.
3. Retira la cartilla.
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Sacar dinero

1. Introduce la tarjeta o cartilla en la ranura.

CARTILLA TARJETA

2. Introduce el pin o0 niUmero personal de la tarjeta o cartilla.
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3. Selecciona la opcién retirar dinero.

4. Selecciona la cantidad de dinero que quieres sacar.
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5. Selecciona si quieres imprimir comprobante o no.

6. Retira la tarjeta o cartilla, el dinero y el comprobante.
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Consultar saldo

1. Introduce la tarjeta o cartilla en la ranura.

CARTILLA TARJETA

2. Introduce el pin o niUmero personal de la tarjeta o cartilla.

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -




2 NIVEL INICIACION

Modulo 2 - Contenido 5 - Sesion 1

3. Selecciona la opcién saldo.

4. Recoge la tarjeta o cartilla y el comprobante.
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Teléfono movil

1. Introduce la tarjeta o cartilla en la ranura.

TARJETA

CARTILLA

2. Selecciona la opcion recarga de teléfono movil.

ue la operacion que desea hacer

Consultar saldo
y movimientos

i
Retirar dinero Recarga de méviles y 1
¢ otras tarjetas
Retirar 40 € de su cuenta Ingreso de dinero.
(sin comprobante) (billetes o cheques)
= 12, .

Otras
racior

nes

ope

Indique Ia operaci6n que desea ha
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3. Selecciona tu compafia telefdnica.

Attt

SRRV ‘(J‘“I‘."l il

s ,““ul‘ll‘ﬂ‘\‘ﬂ\\’l““\\‘y

o
mv

(9 cifras)
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5. Marca la cantidad de dinero deseada para recargar tu movil.

_——
A
N
. ]
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7. Recoge la tarjeta o cartilla.

8. Recoge la tarjeta o cartilla y el comprobante.
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Cartilla

1. Introduce la cartilla.

CARTILLA

2. Retirala cartilla.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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USO RESPONSABLE DEL CAJERO AUTOMATICO

Consejos:

m Conserva tu tarjeta o cartilla en un lugar seguro para evitar
gue se dafie.

Memoriza tu pin, no lo anotes y no lo compartas con nadie.

En caso de pérdida de tu tarjeta o cartilla, informa
inmediatamente a tu banco.

m Observa a tu alrededor antes de usar el cajero automatico.

Consejos:
m Siempre que puedas ve acompafiado de un adulto al cajero.

m Cubre la pantalla y el teclado con la mano si hay alguna
persona esperando para que no pueda ver tus operaciones.

m Guarda el dinero, la tarjeta y el comprobante inmediatamente.
Cuenta el dinero mas tarde y siempre conserva el comprobante.

m Si ves algo o alguien sospechoso, cancela la operacion e
inténtalo mas tarde.
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Consejos:

m No dejes entrar contigo al cajero a ninguna persona
desconocida.

m Cuando el banco permanezca cerrado y utilices el cajero, pon el
pestillo a la puerta.

m Espera tu turno si el cajero estd ocupado, respetando las
distancias.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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EL ORDENADOR
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¢ QUE ES UN ORDENADOR?
= Es una maquina en la que se pueden introducir datos.

m Siguiendo una serie de instrucciones, el ordenador es capaz
de procesar datos y facilitar informacion.

m Aligual que tu cerebro, un ordenador procesa una inmensa
cantidad de datos en muy poco tiempo.

TIPOS DE ORDENADOR:

DE MESA PORTATIL

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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COMPONENTES DEL HARDWARE
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PANTALLA

UNIDAD CENTRAL O CPU (TORRE)
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TECLADO

RATON
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IMPRESORA

ALTAVOCES
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ESCANER

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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¢COMO USAR LOS COMPONENTES DEL HARDWARE?

MONITOR O PANTALLA

m Para encender la pantalla del ordenador tenemos que pulsar
el botdn que aparece en la parte inferior de la pantalla. Este
botdn es el siguiente:

UNIDAD CENTRAL O CPU (TORRE)

m Para encender la unidad central del ordenador tenemos que
pulsar el botdon que aparece en la parte inferior de la misma.
Este botdn es el siguiente:
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Botdén para encender la unidad
central (torre)

TECLADO

m Elteclado sirve para transcribir datos al ordenador.

m Es muy parecido al teclado de la maquina de escribir, pero
contiene ademas otras teclas que veremos a continuacion.
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PARTES DE UN TECLADO:

m Teclado alfanumeérico:
Contiene las letras y una fila de nimeros en la parte superior.
m Teclado numérico:
Esta en la parte derecha del teclado. Se parece a una
calculadora. Sirve para escribir nimeros en el ordenador o
para realizar operaciones matematicas como sumar, restar,
multiplicar o dividir.

m Teclas de desplazamiento:

Las flechas sirven para mover el cursor segun la direccion que
indica la flecha.

RATON

m Cuando utilizamos el ratén, en la pantalla aparece una flecha
de color blanco. Esta flecha se llama puntero del raton.

m La funcion de este puntero es sefalar aquello que deseas de
la pantalla del ordenador.

PUNTERO del ratén
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RATON

m Con el raton del ordenador podemos hacer lo siguiente:
- Pinchar o hacer clic
- Hacer doble clic
- Arrastrar

IMPRESORA

m Laimpresora es un periférico del ordenador que nos permite
hacer copias de textos e imagenes de nuestro ordenador.

m Para que nuestra impresora funcione adecuadamente es
necesario que:

- Esté encendida.

- Esté conectada a nuestro ordenador.

- Tenga papel suficiente en la bandeja.

- El cartucho de la impresora tenga tinta.
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ALTAVOCES
m Los altavoces sirven para que el ordenador emita sonidos:

voces, musica, etc.

ALTAVOCES
m El funcionamiento de los altavoces es muy sencillo. Los
altavoces tienen un botdén y una rueda.

m Para activar los altavoces hay que pulsar el botén (power) y
se enciende una luz en el frontal del altavoz.

m Para regular el volumen de los altavoces utilizamos la rueda.

Botén

Rueda
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ESCANER
m El escaner es un aparato que se
utiliza para convertir imagenes,
documentos, etc, en formato digital.

ESCANER
m El escaner tiene en la parte frontal una serie de botones, cada
uno de ellos tiene una funcién.

m Los botones del escaner son los siguientes:

COPY PHOTO PDF E-MAIL
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ESCANER
m El boton COPY sirve copiar documentos.

Boton para copiar documentos
originales

ESCANER
m El boton PHOTO sirve para escanear fotos.

Botén escanear fotos
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ESCANER
m El botdn PDF sirve para convertir los documentos en formato
PDF.

Botén PDF

ESCANER
m El boton E-MAIL sirve para escanear fotos o documentos y
enviarlos por correo electrénico.

Boton E-MAIL
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TECLADO ALFANUMERICO

NUMEROS

LETRAS

TECLADO NUMERICO

+

- —
iw

E \ :‘.
3
i : ‘l
B >

+
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TECLAS DE DESPLAZAMIENTO

S EREN N
AT LT EEEE
i EER

RATON
m Para pinchar o hacer clic hay que hacer lo siguiente:
- Colocar la mano derecha sobre el ratdn (si eres diestro),

si no la izquierda. Y pulsar el botén izquierdo del raton.
Escucharas un clic.

- Sirve para seleccionar cualquier icono.
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RATON
m Para hacer doble clic hay que hacer lo siguiente:
- Coloca de nuevo la mano sobre el raton y pulsa dos veces

muy seguidas el boton izquierdo del raton. En esta ocasion
escucharéas dos clic.

- Sirve para abrir un programa, documentos, etc.

RATON

m Para arrastrar hay que hacer lo siguiente:

- Tienes que pulsar el botén izquierdo del ratén, SIN SOLTAR EL
BOTON.

- Desplaza el raton y finalmente suelta el botén.
- Sirve para arrastrar un icono de un lugar a otro.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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EL SOFTWARE

EL SOFTWARE:
m Es la parte del ordenador que no puedes ver ni tocar.

m El software es el conjunto de programas que sirven para que
el ordenador haga lo que nosotros deseemos.

m Un ejemplo de Software seria el programa Microsoft Word,
a través del cual podemos escribir cartas, diarios, etc.

Los programas que vamos a utilizar son:

Procesador de textos;: MICROSOFT WORD

ICONO —p
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Programa de disefio de Presentaciones: POWER POINT

ICONO

Programa de dibujo: PAINT

ICONO

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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EL PROCESADOR DE TEXTOS

EL PROCESADOR DE TEXTOS ES:

m Un programa del ordenador que SIRVE para crear, modificar
y dar forma a los documentos con los que trabajamos.

Viene a ser la ‘nueva maquina de escribir’.

El procesador de textos mas usado del mundo es Microsoft
Word.

MICROSOFT WORD ES:

m Un programa con el cual puedes elaborar documentos como
cartas, informes, plantillas, etc., de forma rapida y sencilla;
ademas puedes incluir tablas, graficos e imagenes ilustrativas
junto a los textos.

m Su ICONO es el siguiente:

E Microsoft Office Word
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¢Codmo se abre Microsoft Word?
Se puede abrir de diferentes formas.

- La PRIMERA forma es la siguiente:

1. Pulsa el botén
INICIO, se
encuentra en la
parte inferior de la
pantalla del
Escritorio.
Siguiendo la
flecha roja veras
el botén INICIO.

2. Una vez hayas pulsado
INICIO. Veras que se
despliega un listado.

3. A continuacion, busca el
ICONO de Microsoft Word
en el listado que se ha
desplegado al pulsar sobre
INICIO.

Agui esté el ICONO de
Microsoft Word

Bl O Escribe aqui para buscar

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR 100
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4. Una vez hayas
encontrado el ICONO,
tienes que pulsar encima
de éste, tal y como
aparece en la figura.

£ Escribe aqui para buscar

5. Veras que al

seleccionar el ICONO ——
se abre un documento

como éste:

Wdo o Couumants| - Mromsh Woet ) x
= s 3 R . Ly
B i -1 - NN M W E-E T RO T s ambcoc AaBC Astbee AQB et A
s M E B dax kAW A W W I O 5e | hema (tmees et Wer e S b b
| (s =
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- La SEGUNDA forma de abrir Microsoft Word es la siguiente:

1. Pulsa en el
icono de
ESTE EQUIPO.

2. Al pinchar
sobre ESTE
EQUIPO veras =
gue se abre

esta ventana:

Archivo [TV Y

#* Acceso répido
M Escritorio
& Descargas
[Z] Documentos #
& Imégenes  #
2017
BASE IMAGENES
SESION 1
SESION 1

4@ OneDrive

[ Este equipo
& Descargas
[Z] Document ttos
[ Escritorio
=] Imdgenes
D Misica
B Videos
e 0S(C)

R elementoc

< | Este equipo

4 B3> Esteequipo

~
v Carpetas (6)

J Descurgs
- R

b Msica
 Dispositivos y unidades (2)
05 (C)

= | |
Wy 339 GB disponibles de 930 GB

(A5
&5 Documen tos

= Imagenes
—
m Videos

Unidad de DVD RW (D:)
~
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3. Haz doble clic
o | < | Este equipo - [m] X

en Equipo Vista o .
DOCU M ENTOS: 2 B> Esteequipo v O | Buscaren Este equipo p

< Carpetas (6)

s Acceso rapido
[ Escritorio o

| Descargas Documentos
& Descargas ‘* <

Documentos 3
El Imigenes . Escritorio g{ Imagenes
a7 .

| BASE IMAGENES J5 Musica E Videos
! )

| SESION 1
2
| SESION 1 * Dispositivos y unidades (2)

0S(C)
% OneDrive -

- | — 3 Unidad de DVD RW (D:)
W 339 GB disponibles de 930 GB a
[ Este equipo

& Descargas
Documentos
[ Escritorio
[&] Imagenes

D Musica

B videos

= 0S(C)

8 elementos ==

4. Una vez abierta esta ventana, tienes que hacer lo siguiente:

B | 4 | = Documentos

Selecciona ARCHIVO | P B 0 e v

Cortar T [TNuevoclementos] [ ian -
* D o € e > & 4 ] LA R
4 Coplar uta de access s s
Ancaral  Copiat Pegar Eiminar Cambiar  Nuens
Acceso rapido N » *  nombre  carpets Acceso Guecto o

imagen de mapa de bits

Selecciona NUEVO o #
ELEMENTO

Contacto
Documento de Microsoft Word
Presentacién de Microsoft PowerPoint

»
s
=]
)
L}
B) Oocumento de Microsott Publisher
3
®
2
]
3

Selecciona E&}:..".m“"”
DOCUMENTO DE "“;:X
MICROSOFT WORD :‘,M-me-
= Imagenes
D Musica
s
o Red

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -



3 NIVEL INICIACION

Modulo 3 - Contenido 4 - Sesion 1

5. A continuacion tienes que poner nombre al documento que has
creado.

Para ello sigue los
siguientes pasos:

m Pulsa la tecla
SUPRIMIR.
De esta forma,
el recuadro se
quedara en

blanco tal y

como aparece

en la siguiente ol
imagen. S

m En segundo lugar escribe el nombre que quieras ponerle a tu
documento. Por ejemplo, el documento se va a llamar TIC'S.

& Mis documentos [0]i=]]
Archivo  Edicién Ver Favortos Herramientas Ayuda ]
Qus- Q- & pBﬁsqueda [ corpetss [T~

v Br

ireccién | {2 Mis documentos

Tareas de archivo y carpeta (A) @ s D T

]} Cambiar nombre a este archivo

[y Mover este archivo ” .o ,,w
e i o, .
Copiar este archivo Q Mis imégenes D/ Mis videos

€ Publicar este archivo en Web

() Enviar este archivo por correo (== &=
electrénica ' My Albums My PageManager

{2y Imprimir este archivo

W Eliminar este archivo ]
=

Otros

(@ Escritorio
i MiPC
N pis sitios de red

m Finalmente pulsa dos veces seguidas sobre el documento que
has creado, llamado TIC’S, con el botén izquierdo del ratén.

sitios

m A continuacion se abrira el documento que has creado.
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- La TERCERA forma de abrir Microsoft Word es la siguiente:

1. Busca en el escritorio el ICONO de Microsoft Word y haz
doble clic sobre él.

Acceso directo a
MICROSOFT WORD
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UTILIDAD DEL PROCESADOR DE TEXTOS:
MICROSOFT WORD
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El PROCESADOR DE TEXTOS lo podemos utilizar para REDACTAR:

Una carta

Un fax

Un curriculum
un libro

Una agenda
Etc.

EI PROCESADOR DE TEXTOS lo podemos utilizar para:

Realizar gréaficos
Crear paginas web
Introducir imagenes
Crear un calendario
Etc.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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VENTANA
DEL PROCESADOR DE TEXTOS

¢QUE ES LA VENTANA DEL PROCESADOR DE TEXTOS?

m Antes de pasar a trabajar los elementos de la ventana del
procesador de textos, vamos a ver qué es la ventana del Procesador

de Textos. e e A —~ =
_ I S P G oo g < oo e S ot

m Cuando abrimos el i =

procesador de textos, nos

aparece un hoja en blanco

como ésta;:

[ P S NS — Hoas e

m Esta hoja en blanco esta rodeada por un marco. Ese marco y todos los
elementos que lo componen es la VENTANA DEL PROCESADOR DE
TEXTOS: Microsoft Word.

m Todo lo que se encuentra
dentro de las lineas rojas que
hemos dibujado en la
siguiente imagen seria lo que
conocemos como VENTANA
DEL PROCESADOR DE
TEXTOS.
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Los ELEMENTOS que forman la ventana del procesador de textos son
los siguientes:

= BARRA DE TITULO: Aqui vamos a trabajar lo siguiente:

- Nombre del documento y programa.

- Funciones de minimizar, restaurar, maximizary cerrar.
= BARRA DE MENU: Aqui vamos a trabajar lo siguiente:

- Menu Archivo (Guardar como, Imprimir).

- Menu Inicio (Fuente, Parrafo, Edicién, Portapapeles).

- Menu Insertar (NUmero de pagina e Imagen).

- Menu Disefio de Pagina (orientacion de pagina, bordes de

pagina).

- Menu Revisar (Ortografia y Gramatica).

= BARRA DE DESPLAZAMIENTO.

ELEMENTOS DE LA VENTANA DE MICROSOFT WORD:

BARRA DE TITULO

> Retenant
As

= TS P
Woae HomeEen e 00 o] wmcax ABNG Asbbce AADB essce. acticeon | A B
3 : Comer

=

0 Cann ¥ A

g /wm Nof-dxx -2 A EEBAM 5 N0 | tvome [tsnops. T el s ettt ¢
. pasats .

“~—> | BARRA DE MENUS

BARRAS DE
DESPLAZAMIENTO

Mgnidel | Paaean0 | U CiBafel Wtab. mtomaiiensd | Recupesads | [Heaae v

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -



3 NIVEL INICIACION

Modulo 3 - Contenido 5 - Sesién 1

BARRA DE TITULO

Esta es la BARRA DE TITULO:

B z As8bCed¢ AaBbCi AaBbCc AaB AaBbCc. AoBOCeD: |, A ::::m'

AaBbCeDe
m’: omato N X §-ax, x f-¥-4A- .I!I b AW Rl ﬂmn». Tewiel  Thuwe2  Thulo  Sedtitulo MMW;E;:: ks s

Podapapeies . fuente . Fimato i . Ecion
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En la BARRA DE TITULO vamos a trabajar lo siguiente:
m Nombre del Documento:

X # putear
; ) AaB uessce AaBbCcon A\ PR
Copie N & § - shex, x (W~ = B Taulo  Subtitulo  Entasis st Camdur

Portapspeles o o o N Estios

Nombre del Documento

En la BARRA DE TITULO vamos a trabajar lo siguiente:
m Nombre del Programa:

v

& cean Ty i e = e
E o Cbnfcoepel - 11 < A A Aam %= T ORE® S | pscen| asncoc MROC AaBbee AQDB assice ssscon 6\ & Nessonci
P ot N F Bk X AL EEAW G NG |._,..... t5ncion- ol T Swtie e  Onbw <
: 5 Fuente 3 Pants 3 Etior i tedin
9, W

Nombre del Programa
con el que estamos
trabajando

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -



3 NIVEL INICIACION

Modulo 3 - Contenido 5 - Sesién 1

En la BARRA DE TITULO vamos a trabajar lo siguiente:

m Los botones de MINIMIZAR, MAXIMIZAR, RESTAURAR y
CERRAR.

| rne a1 AN A B ECECT R®N S
PP

T ot N A Eodkx WA AW 5 - |t
Aetsasr Fuse < s

Botones de la
barra de titulo
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BARRA DE MENUS

En esta barra vamos a trabajar los siguientes menus:

MENU ARCHIVO

Insertar Disefio de Referencias Correspondenti

I Guardar .
B s Informacion acerca de Partes de la ventana del Procesad...
uardar como
c P delaventana del de Textos.docx
|55 Abrir
N
Cerrar
= Permisos
g Cualquiera puede abrr, copiar y cambiar las partes de este documento,
- Proteger Propiedades ~
Regente (=Socumentai ] Tamafio 127K8
Paginas 1
Nuevo Palabras 0
s . Preparar para compartir Tiempo de edicion 8 minutos
Imprimir @ Antes de compartir este archivo, tenga en cuenta que contiene: Titulo Agregar tituio
& . i del 3 bre del autor y datos de imagen Etiquetas Agregar etiqusta
Guardar y enviar 1) recortados Comentarios Agregat coment.
(s pebiemass | Contenido U ho podidn leef s personas con discapacidades
Ayuda Fechas relacionadas
— Ultima modificacion Hoy, 9:46
2 Opciones. o i . . Creado el Hoy, 9:41
3] No existen versiones anteriores de este archivo.
& saiir Ultima impresién Nunea
Administrar
| Versiones> | Personas relacionadas
|
Autor Usuario

Agregar un autor
Ultima modificacion realizada por  Usuario
Documentos relacionados

) Abrir ubicacién de archivos

Mostrar todas Ias propiedades
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MENU INICIO

K A EEE AT e b AaBBC aasbce AAB womice s | A 2:::,,,,,
£ Scdxx AV A EEME T G2 || tnome [rsness, et el Thwo  Setttulo  Entassuen |, Cambar
Al o

Fuente Parrate

MENU INICIO

et
Estdol fa

MENU INSERTAR

.}T (8 Unea de fuma = n n

= Fechay hors
o B ’_ : Couaion Smboic
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MENU DISENO DE PAGINA

IR corores - == = amos + i s Aplicad tangria Lipacisgo Al
(Al roentes = @ @ , ] Bm-nm e inea “:: c D Wuoveon 0om 1 SSawar ope D ﬂ :‘-l-l '“.55& F‘x Frupar
- s Seons depogma BSDweche Oem - 38 Dusputs 105t oy @i A il
Fonda de pag PAreato

Temas

MENU DISENO DE
PAGINA

MENU REVISAR
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BARRAS DE DESPLAZAMIENTO

BARRAS DE DESPLAZAMIENTO

m Las BARRAS DE DESPLAZAMIENTO sirven para moverse a lo
largo y a lo ancho del documento.

m Hay dos tipos de barras de desplazamiento:
- Barra de desplazamiento vertical.
- Barra de desplazamiento horizontal.

o i oepe) -1 < A A e 8 112 RN [Laanceo] astoceor A2BBC Aapbce AQB assbee ammcen | A :::m:,w
oM copartamas N K Bodex x QWA [ WM (e 0D | troma [tomepe. Tt Thuel  Tae  Susetus fetansm |, Cmbw | T L
............. tatede -
‘.
L g%g?;g;;ri\nclento Barra de desplazamiento
VERTICAL \
-\ - -
.‘n.u-nu | Patateac0 | < 4spaiol aab, intamacionst | Recupeiads | § iEuaam m_@:—-o—'@

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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Esta es la BARRA DE TITULO:

o ——E Ve s+

E:au:« CoonCompe -1 - KA M @ =T RN | ancex] masocax AaBbG Aapbce AQB aospee somco

P g o NEg-dexx -9 A EEAW (5 B2 | rioms [1snem T T2 T setiuie bots -
P8 e 4 s o s

En la BARRA DE TITULO vamos a trabajar lo siguiente:
= Nombre del Documento:

Nombre del Documento
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En la BARRA DE TITULO vamos a trabajar lo siguiente:
m Nombre del Programa:

& . Bt *
B :':W -5 R e v aabce AQAB aesioe assecen 6\ :-
O copteonse N Bk QWA EEAM G S | e Teod  Th  Sutte (ntaienas  Combr

T ethese N Selecooan +
Fuente . Pamts a Eithes o taddn

Nombre del Programa
con el que estamos
trabajando

En la BARRA DE TITULO vamos a trabajar lo siguiente:

m Los botones de MINIMIZAR, MAXIMIZAR, RESTAURAR y
CERRAR.

n:': ke AN Ae % EeE T R®U T [ s AaBVG Asmbce AQB amice smen | A Es
".—,‘_“_'lll"ll-fﬂ"'A'g..- W DT | thems [tinepe.  Thdel  Thael T Sesitue  Entes s 5 ot
Lo Fuams < s .

Botones de la
barra de titulo
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Cada uno de estos BOTONES sirve para lo siguiente:
BOTON DE MINIMIZAR I[E{

m Si pinchamos sobre él, nuestro documento se esconde en la
barra de estado. Tal y como podemos observar en la siguiente
imagen:

Cada uno de estos BOTONES sirve para lo siguiente:
BOTON DE MAXIMIZAR |,,@,

m Si pinchamos sobre él, nuestro documento se hace grande y
ocupa toda la pantalla. Tal y como podemos observar en la
siguiente imagen:

fda-0w o T (i
T R -

P4 ettt <A A B EeE-T R < X i i

) A x z o Ashsceoc| Asbccoe AaBbC A = SRR
P g MK O§cdex X A-Y-A-EEZTR 5 M- ons |15nups.  thdst |, Combia
|
.

Pograd ool | Paatcai0 | D Lipwbol tab. mtemaconad | Repeads |BDG 3 M 100 (- +
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Cada uno de estos BOTONES sirve para lo siguiente:
BOTON DE RESTAURAR o™

m Este botdn aparece cuando tenemos nuestro documento lo
mas grande posible, es decir, ocupando toda la pantalla. Si lo
pinchamos, nuestro documento se hace mas pequefo. Tal y
como podemos
observar en la
siguiente imagen:

Cada uno de estos BOTONES sirve para lo siguiente:

BOTON DE CERRAR
= Si pinchamos sobre él, nuestro documento se CIERRA.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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m Enlabarra de menus se encuentran diferentes menus, tal y
como podemos ver en la siguiente imagen:

- e 08 [N wmcon AaBbG assce AQAB aasice womca | B Do
oo | Y Fodexx A-W-A- ‘B;. b 2R TR e Teuel  Tauk2 Tedo  Subtbue hum;.:“""", g Selecosnn +
Fornie st % \ Eaties %

BARRA DE MENUS
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Menu Archivo

- ERZEE ¥

1 ( u - Informacion acerca de Partes de la ventana del Procesad...
B oeaesiwes » Tetosdocs
o e
o
Proteger
Becests e S
- Nuoevo
MENU @ | TR
¥ Propudades del datos g
ARCH IVO Guedar y emviar ':'Wu. - :‘.‘_‘“ Bocumants. Acmbre del ster y wnagen
Aysda
2 Opvenns - Versiones
oo @ ) Ns emten vernones aseencees de este o
Ademantsan
ersines -

m El menud Archivo se encuentra en la barra de mends, tal y
como podemos ver en la siguiente imagen:

pkediadony b

o | ot Oashodrpigms Fudeenc  Comcpendens
A sunnar -
asbcx AaBhC Aambce AQAD dswice womcn ‘9\ &

oo - KN A % E-E-F EE N Q
AN, ek i
O tomas N K Bk X WA EAW e 8 | N [rsee o sz e st b | Gmbe %
Poapaseinn o Futnte o Parnets faties o Lo
]

MENU
o
ARCHIVO
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m Si pinchamos sobre el menu Archivo aparece una pantalla con
diferentes opciones, tal y como se puede observar en la
siguiente imagen:

Wos  aetat Doefs depigne  Teferwnciar Comwspondencs  Sevew  Viets Formats
I Gusesar 3 T T
& Informacion acerca de Partes de la ventana del Procesad... e i
utatar oas Tetesdocs e —
5 e
i o - Permisce o
[ -
Proveger
Hecesty documento *
Nuevo
Preparar para compartis

s @ -

5 4 * Propesedes el documents, sombee del putor y dates de imagen
Guardar y emvar e . scostades
Ayuda
) Oscoses = Versiones.
B 39] 31 Mo wmictan varsiones antaricies de e archao.

Py

[

m Las OPCIONES que vamos a trabajar del mend Archivo son
las siguientes:

Inido  Insert:

el Guardar

& Guardar como
(55 Abrir

[ cerrar

Informacion

Reciente

Nuevo

Imprimir
Guardar y enviar
Ayuda

1] Opciones

Salir
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Ahora vamos a ver la opcion GUARDAR COMO.

m Esta opcion sirve para guardar los documentos creados con el
procesador de textos: Microsoft Word.

I Guaroer
. L Guardar como
& Abrie

[ Ceerar

Reaente

Guardar y enviar
Ayuda

) Opoenes
E3 s

m Para utilizar la opcion GUARDAR COMO hay que seguir los
siguientes pasos:

1. Una vez abierto el documento de Microsoft Word, pincha
sobre el menu Archivo, y se desplegara un listado con las
diferentes opciones.

Guardar como ‘z” 9

2. Pincha la opcion NN T T T
G U A R DA R C O M O . @ EE&’:"IIEENR"[IEESE LA YENTANA DEL PROCESADOR DE TEXTOS.

Mis ’\:Z:m;tos Y |MATERIAL DEL EDUCADOR.PREGLUI Tipo: -‘DOCY"; "::E de Microsoft Word
3. A continuacioéon @ e L TR
aparece una ventana
como ésta. ]

Mis documentos

MiPC

Nombre de archivo: | SepTaERES v/ [ guardar ]
Mis sitios de red | Gardar como tipo: |Documento de Word “\| [ Concelr |
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4. Una vez abierta esta ventana, lo siguiente que debes hacer es
seleccionar el destino o carpeta en la que quieres que se guarde
tu documento. A continuacién aparece una ventana como ésta.

Guardaren: | 3 WORD v|© @@ X (- Heramentas -
?_,]commmos
#|ELEMENTOS DE LA VENTANA DEL PROCESADOR DE TEXTOS,
M]MATERIAL DEL EDUCADOR.PREGUNTAS
recientes
Escriorio
MiPC
q Noembre de archivo: | EETTENEEES 1
(P59 | Guardar comotpo: [DocumentodeWord v

5. Para ello, tienes que pinchar sobre uno de los iconos que
aparecen en el lado izquierdo de la ventana.

6. A continuacién, pon el nombre que desees a tu documento en el
lugar indicado en la imagen.

Guardar como @
Guardar en: [@ WORD ‘v.l @ 2Q X G ~ Herramientas

e B CONTENIDO S
[WELEMENTOS DE LA YENTANA DEL PROCESADOR DE TEXTOS,

Mis documentos @MATERIAL DEL EDUCADOR.PREGUNTAS
recientes

&

Escritorio

(N92
i/

Mis documentos

& 5

Nornbre de archivo: | v] Guardar
Mis sitios de red | Gardar como tipo: IDocumento de Word V.'| ‘ Cancelar I 2|
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7. Una vez escrito el nombre del documento, pulsa en la opcién
GUARDAR que aparece en la parte inferior derecha de la ventana.

Guardar como @

Guardar en: | [-5) MODULO I1I - Trabajar con el procesador... l\gl @ | Q ¥ [y 3~ Herramientas v
@Barra de herramientas IN 16
Menu Archivo IN 9
Mis documentos | |8 Meny Edicién IN 10
fedentes Menu Formato IN 13
Menu Herramientas IN 14
@ Menu Insertar IN 12
Escritorio Menu Ver IN 11
Mis documentos
3
MiPC
Nombre de archivo: ]Menu Archivo V)l | Guardar |
Mis sitios de red | G ardar como tipo: |Documento de Ward N‘\I | Cancelar J |
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Ahora vamos a ver la opcion IMPRIMIR

W' =~ O

Archivo Inicio . Insert:
e Guardar
& Guardar como

55 Abrir

[ cerrar

Informacién

Reciente

Nuevo

Imprimir
Guardar y enviar
Ayuda

1] Opciones

B3 salir

m La opcién IMPRIMIR nos permite generar una copia impresa del
documento que hemos creado.

m Para utilizar la opcion IMPRIMIR hay que seguir los siguientes
pasos:

1. Una vez abierto el documento de
Microsoft Word, pincha sobre el Menu
Archivo, y se desplegara un listado
con las diferentes opciones.

Reciente

Nuevo

Imprimir
Guardar y enviar
Ayuda

1] Opciones
Salir
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2. A continuacion, Selecciona la opcion IMPRIMIR.
3. Seguidamente aparece una ventana como ésta:

Aefereniar
e Cosrde
Imprimir -
B Gusrd come @
Copas 1 - c—
5 Abric i P
D. Pas ver o cortands del Ml Ince. Ray o Bt
e ol catdn anoma de la palaben “Inie” ¥ hacer o e
Informacien nprasere
T @l Meny Inais encomtraman 188 BGuentas 0pCones!
” Envias 2 Onehicte 2010
Recente ”°5
B s i
repesade de impresses

Configuracién
EEEE ...

Irptme fode of docurmento

Guardar y etrist
Piginas:
Aywia 1] mprme 8 uns caa
9 ) Emprme soko e s cara de ta pigins
0 Intercaladas
[XE BB s
Qmmmu
J M
Lt 2 ann297om

Mirgenes nomales
G bqwerds Som Derechat Jem

J 1 paging por hoje
Sunfiguac piging

L T~ S T e

4. Selecciona en el apartado de CONFIGURACION una de las
opciones que aparecen: IMPRIMIR TODAS LAS PAGINAS

5 Aboe - &—-
Bl ceine Fara var ol cortanido del Mans Inicie, hay que stiane
. con ol atin encima e palaben “lniclo”  hacar on clc

£ ol Mars 3o ancootrames las wpantes cpocoess

Ayoda 7| tmpeiie 3 una <o
3 Emprime solo en una cara de s pigine
Intercalades
B s mm 123 123
_ijm
_J M
N emx 2T em

| Mirgenes ncemales
i tiquerde 3¢m  Derecha: 3cm

| 1osgmpornin
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5. O la opcion PAGINAS donde tendras que poner qué pagina o
paginas quieres imprimir.

6. A continuacion, selecciona la cantidad de copias que vas a
imprimir, 1, 2 o las que desees.

7. Finalmente, pulsa IMPRIMIR para enviar el documento a la
impresora.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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Menu Inicio

m ElI Menu INICIO esta situado en la barra de menus, tal y
como lo podemos ver en la siguiente imagen:

Esfa es la ) A
BARRA DE MENUS ‘

MENU INICIO :

O —T ] s [
Pagioacdcel | Peubur0 | O Eipaioiatan iebemicos) | O

m Para ver el contenido del menu Inicio, hay que situarse con el

m En el menu Inicio encontramos las siguientes opciones:

raton encima de la palabra INICIO y hacer un clic.

o | Weew Db deokm  Pewd  Coaiedids bekw Vs

woREY S
a-

um‘[um AaBbG Aasbce AQB wsice e
St |tncmn. Wl Thed T S bhuasel

£
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m De todas estas OPCIONES nosotros nos vamos a centrar en
las siguientes:

| 5> | et Diehscepses  Reteencas  Coeipsocends  Ressa Ve o
&St N ANy Y o P LT
[ g kel CETE R S SN EEE =R TR 1;&@: AaBbC: Aasbee AQAB sosice sosecn 6& S
B coiatomues | M K E < e W A EE AW (= -0 | thowu |tSeeea Teuot  Thas2  Thae St e, c.-:‘- X Sekicsonas's
Potapapates 1) Fuerte. > Plinafo s ml’l Lalosn

A continuacién, nos vamos a centrar en la SECCION PORTAPAPELES
y vamos a ver las siguientes opciones:

Inicio | Insert
& Cortar
E3 Copiar -
¥ Coplar rormato
Portapapeles I

;Pega
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Ahora vamos a ver cada una de estas OPCIONES:
Opcion CORTAR

M1 Inicio | Insert

@ & Cortar
=3 Copiar
Pegar
g ¥ Coplar rormato

Portapapeles %

¢Para qué sirve?

Sirve para pasar un fragmento de texto de un documento a otro.
Debes tener en cuenta que cuando cortas un fragmento de
documento para llevarlo a otro sitio desaparecera del documento
inicial.

Opcién COPIAR

MI Inicio Insert

& Cortar
H3 Copiar =
Pegar ¥ Coplar formato
Portapapeles I

¢Para qué sirve?

Esta opcidén nos permite copiar de un documento de Word a otro
documento de Word un fragmento de texto. Usando la opcion copiar
no eliminamos el texto de ningun documento, lo tendremos
repetido.
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Opcion PEGAR

Inicio

& Cortar

53 Copiar
I Pegat ¥ Coplar rormato
pPortapapeles i

¢Para qué sirve?
Una vez que has cortado o copiado un fragmento de texto puedes
pegarlo en otro documento si utilizas esta opcién.

A continuacion, nos vamos a centrar en la SECCION EDICION vy
vamos a ver las siguientes opciones:

Opcién SELECCIONAR

@3 Buscar
.. Reemplazar
l b Selectlonar v |
Edicion
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Y mas concretamente en la opcion SELECCIONAR TODO

aerte Referescen Wewinr Vit
& Cofw - O W . 8
B CueiRbepl AL A A B IR RS Lo asmcox AaBLC Aapbee AQ
N ouiumts MK Bk e oA WM e S | e
s o : s

¢Para qué sirve?
Esta opcion nos permite seleccionar todo aquello que hemos hecho en
el documento (selecciona todo lo que has escrito en tu documento).

A continuacion, nos vamos a centrar en la SECCION FUENTE

Calibri (Cuerpo) ~ 11~ A7 A7 | Aa~ | =
N X § -ohe x, X | - - A

Fuente M
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A continuacion, nos vamos a centrar en la SECCION FUENTE y
vamos a ver las siguientes opciones:

TAMANO DE FUENTE

Verdana 14 v A A A B
FUENTE DEL TEMA [E]I § vabax, X | A-¥-A-~
(tipo de letra) |
\ ‘ Fuente . |
L]
ESTILOS

COLOR DE FUENTE

FUENTE DEL TEMA

Menu Iniio [Modo de compatibibidad] - Microsoft Word = F 2
BN oo | e founosenion  eerencas  Conesponsends  Rews vita. _ - @
i a. v IR e e — :
f;.jj "’ Verdana 12 0 A A A W E.i=enze EEE A O9 AaBchI[AaBde AaBbCel A R
Ga - emplazar
PG 4 E K §rdax,x | A WV-A-EE :E' = &gl Enfasis | TMormal | Subtitulo . Cambdiar P

estilos = 5 Seleccionas -
Portapspeles v Fuente “ Parrato Estilos T Edicdn

Fuente (Ctri-Mayis~F) ]
Cambla la fuente. =
~—y—

2 Suscar ~

¢Para qué sirve?
Nos permite seleccionar el tipo de letra.
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TAMANO DE FUENTE

I RN Documentol - Mikrcsaft Word o B

Inca | Tsertar Dusel < Resnar Vita @ o

= ¢ ’ o < — - -t >

¥ ’: Calbriuerper = 12 A A A ) SR AT | sseceod] oBbcee AaBbCH ::::. A
X . < - il — - s . 12

P, NAE G-odxx A-¥-A-Esam s a0 | Thomal [Tinema.  Tewel o OwOBr Ll

Partapsoeies 1, Fuants s Parealo I Esthor s Edan
Tarsartn de huerde (%= Marpin =M} — Ir2
Canila & fareadin de @ fuente, e
[

éPara qué sirve?
Nos permite seleccionar el tamafo de letra.

COLOR DE FUENTE

Miid9-0= Documentol - Microzaft Word = &F &
_; Ieclo | Bertar  Disefio e pigina Ny Referenchss  Comespondencis  Ressar  Vista el
S -2 " T R Busear ~
LB A CabeiConpet -1t AT A 9 E-EE el 0 ’uwcu‘x aasbcede AaBbCe 6\ ?R,mv.
4 - 2 Reemplazar
e vap A sz 2 B
Fegar g Nk aox X AW A _’E]g AW = H-T fHomal {SSineipa  Trulol o f:lma' 13 Seecamor >
Poltapapeies rx Fuente 3 Parato r Estilos v. Edibn

] Color de fuente |

1‘ Cambia ¢l color des testo.

io Presiane F1 para oblemer ayuds,

¢Para qué sirve?
Nos permite seleccionar el color de la letra.
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ESTILO DE FUENTE

W90 Documentol - Microsoft Word o @ R
' Inicio Insertar Disefo de pagina C Revisar Vista (A} 0
L =, 4 = 5 a % #4 Buscar ~
3 AaBbCcDe | AaBbCcDc AaBbCi

‘ % } 2 Reemplazar
|| Cambiar i
|¥ | estilos~ | bg Seleccionar ~

Portapapeles & Fuente ] Pl Estilos 7 Edicién

T Normal | T Sin espa... Titulo 1

¢Para qué sirve?
Nos permite seleccionar el estilo de la letra, bien en negrita (N), en
cursiva (K) o subrayado (S).
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EJERCICIO PRACTICO

1. Abre el programa Microsoft Word.

2. Escribe tu grupo de musica favorito.

3. Selecciona lo que has escrito. Recuerda que lo puedes hacer a
través del menu Edicion en ‘Seleccionar todo’.

4. Selecciona ‘Fuente’ del menld Formato.

5. Cambia el tipo de letra seleccionando una opcion en ‘Fuente’.

6. Cambia el tamafio de la letra seleccionando una opcién en
‘Tamano’.

/. Ahora cambia el color de la letra en la opcion ‘Color de la fuente’.
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A continuacién, nos vamos a centrar en la SECCION PARRAFO y
vamos a ver las siguientes opciones:

b —
L — - =

NUMERACION
S [P O S

ALINEACION

ALINEACION

El=ss |z & -

T Parrafo I |

|
ALINEACION

{Para qué sirve?
La opcion ALINEACION nos permite ajustar el texto a la derecha,
la izquierda o el centro. Ademas podemos igualar el texto por ambos

lados en la opcion ALINEACION JUSTIFICADA.
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Alinear texto a
la izquierda

@ d9-0lr Medb ido (Modo de compatibdidad] - Maosol Word o & R
-| wies | meter Onefodepiging  Retereciall  Comependman  Retar Ve @
A = I o | .= - M-

o Jesm AW A | E RN sapbcer | ABLCe| AaBbCeE | St

rav o (N a[EFbex x| 0w A [ 1MW S Geme |t | s | s S (S
Pertapspeins o turete Sirrata | Eitioy Gy Edriin
Adnea texto a b Rquiesdy (Cirt+ Q)
Aines ol texto & la 2guerds.
|

Centrar el texto

@90y
EERY o | ety onetode s,

ﬁx ColuitCorzar < 31 < A

Documsntol - Microsolt Word
Comeondencs  Beta Vi

5 A h BNGUIE T LT sscne assbcene AaBbC A :::::,,,,,

PR N A ke x A-¥-A- EEAME B3 [ riem rsnep. wder Gt L
Portapspeles o Fuerne . Panafa S Eior Eacin
——— —— — ey

Centia el torto.
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Alinear texto a
la derecha

W do-0

L]
s

Documentol - Mirosatt Word

e & 8
inen | et Daefodepiging  Faferenday meiposdencia  Resnar  Virta
:‘ Ol iCuerpo) * 221+ A" A" Ax

- @
v = M Buscar +
i M %o w® g Aane:gozlnmo( AsBbG . A B
g MEE-Mxx -¥-A-EE 15 M- - || vekml frsness.  Tedol i OmIBL G Gonu
‘Partagroeies 1 Foerte | Purato o Esthos i Edcnn
T S e e=rrs
1 Alies el terta 3 ln drecny. I
|
Justificar texto
Wd9-0l Documertol - Mirosaft Word CRC R}
[ e SN e
E"’; OviiCepo - 15 ¢ X A A % LT RE O [aecene] asmrcerx AaBbC . AA ?‘:ﬂw_.
§ & Raraskins
BN NEE-hx¥ A-¥-A- ol R i T b :m(onm'
posoroces s roente u punato . Etror esosn
=
Aknes eltent n b3 miegenet 2nderdo y e
derechny agiegn 1ipuios weiasns onre
ol akos
D eita manen s Oes wa spaneoos
Nomagénta en ios tenles Rueros
derecho de 1a papina.
B
v
.
>
v
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EJERCICIO PRACTICO

1. Abre el programa Microsoft Word.

2. Escribe tres o cuatro lineas explicando lo que hiciste el altimo fin
de semana.

3. Pincha sobre la seccioén ‘Parrafo’ del menu Inicio.

4. Selecciona la opcién ‘Derecha’.

5. Selecciona la opcion ‘Centrada’.

6. Ahora selecciona la opcién ‘lzquierda’.

7. Por altimo, selecciona la opcion ‘Justificada’.
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NUMERACION Y VINETAS

Numeraciéon
y vifetas ST LT

EEXE = (&5

Parrafo M ‘

¢Para qué sirve? ) N
Utilizaremos la opcion NUMERACION Y VINETAS cuando queramos
escribir listados. Nos permite elegir entre varios tipos de iconos para

realizar nuestra lista.

m Cuando hacemos clic en el icono de VINETAS nos aparece la
siguiente ventana:

WEH9-6- Documentol - Microsoft Word
EEE o | msetar oisefio epdoina < Resar  Vista
lﬁ A cawnicuema -1 v AT | Aa | B BRI vE (EEISL T AaBbCCOL
Sa = =
Pegat ¥ N X § - ube %, x| fi- %~ A~ | Vietssusadas redentemente [a]
A s al[-][=]
leusic U ELUE
= “ Biblioteca de vifietas
- 1[o][=][<][=]
Viiietas de documento
[=][=][-] 5
<= camblar nivel de lista ’

Definir nueva vieta.
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m A continuacién, pinchamos sobre la vifieta que queremos
insertar y veremos como nos aparece en nuestro documento.

W20 Documeetol - Mirczaft Ward o & B
_ Incn | baetee  Oueodessgina f Eefeendn  Comeiposdence  Reww Vit - @
4 BN - w- M voies -

‘_) o Coltricuepor = 13 < X A BAa | GERIE T RO T ancene nanicen: AaBbC % P
P NIE[E e . x offw-A- “""‘“‘""""""‘""' honeea.  TRuol B | b sicdons
Partagaasies 1y Fuente “ L} ‘ - - ‘ fsthor i Sdcisn
I | | )
- — -
/ el o 0l[x 4]
~ L7
r v
* m-m
of[=][-]
SE - Savbial i 02 ity <
Retinir masve wniets. .

m También podemos escribir nuestro listado con numeros. Para

ello deberemos pulsar sobre el icono de NUMERACION. Nos
permite elegir entre varios formatos.

Wd-0 Documentol - Mcroseht Werd =@ x
o T — PRI c@
@: cumarpn s i 0 A A A % E-[ER mee 3l € PP — RN f‘:‘::u
o CI A IOE SR A = L Bichagamendin . Fioume.  Tues o Gman :,_“_
etepee St 1 ——|[o—] e o tece
Mansiord | fasenso | & emitelatm mumcired |
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m A continuacién, pinchamos sobre el estilo de numeros que

gqueremos insertar y veremos cOmo nos aparece en nuestro
documento.

Documentol - Mirosaft Ward =& B
=32 | woetw ooBeorssun  Fenom  Comeiposdencs  Resmw i )
X & A =B ¥ purcar -
 § Coae % BT R0 T gy sasscer AaBbG . A B
8- W A~ B I Mololecada nmensciin “rinuss. gl o Cwwem <
& e = orore 4 Setecoons

.
g1 et | Paaonnsd | 5 Expaie i, wtermsionsd | BT T B T o m——
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EJERCICIO PRACTICO

1. Abre el programa Microsoft Word.

2. Escribe el siguiente texto:
La barra de herramientas del programa Microsoft Word se compone
de los siguientes elementos:
1. Menu Archivo
Menu Inicio
Menu Insertar
Menu Disefio de Pagina
Menu Referencias
Menu Correspondencia
Menu Revisar
Menu Vista

© 0 NOoO Rk WD

Menu Disefo
Menu Presentacion

=
o

Recuerda que antes de empezar a escribir el listado debes
seleccionar la opcion ‘Numeraciéon’ en la seccion ‘Parrafo’.

Cada vez que escribas una linea del listado debes pulsar la tecla
ENTER | para avanzar a la siguiente linea.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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= En la BARRA DE MENUS se encuentran diferentes menus,
tal y como podemos ver en la siguiente imagen:

% Bowar
o o AaBbC: Aambee AAB acsce sosico | A ol
P cpatome N K S X - ®-A- EAM 5 9o + ol el s Sabthie bt o Comar e
3 Fuente 5. Perts ‘o Extdos - £aon

BARRA DE
MENUS
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m ElI menu INSERTAR se encuentra en la barra de menus, tal y
como podemos ver en la siguiente imagen:

BARRA DE
MENUS

MENU
INSERTAR

m Si pinchamos sobre el menu Insertar se despliega un
listado con diferentes opciones, tal y como se puede
observar en la siguiente imagen:

B R TSR T

e N&§- ~w-A- E [

e it Sokxx A-¥-A- EEIE T OH-C
e

[ttt AaBbG Aapboe AQB aasice sco | M Bl

hioms

oy et
oneps. Ml Ther T St b SN L

i )

Rotioepie e a Fante
— —
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= Las OPCIONES que vamos a trabajar del MENU INSERTAR
son las siguientes:

el ido | ety | Di

Disefodepagina  Referencizs  Comespondencia  Revisar  Vista

SEEHR PPN QGF BAR HE4E
IDEEEE0R. QB8 RRB HI4EM-T0
Potada Pagina Saftode Tabla Imagen Imigenes memn&mcoomn Hipevinculo Marcador Referencia  Encabezado Piede Numerode  Cuadeo Elementos WordAt | v Eruadion Simbolo
v tblanto pigina  * prediseiadas g v piginav piginav  detedor ripidost u;»w "gobjto” y
Piginzs Tfs f Hustraciones Vinculos Emhmdomdepa‘a Teto Simbolos

Ahora vamos a ver la opcién NUMEROS DE PAGINA

m Este elemento nos permite numerar (poner numeros en todas
las paginas de nuestro documento

ey ido | ety | Di

Disefodepigna  Referencas  Comespondenda  Revisar Vsl

I0ECEEPRA QB HRBE4ENmT0
=] m* 2 &8 3 = = reourion
Portads Pigina Satode Tabla | Imagen Imigenss rmmnm&mopm Hipeninculo Marcador Referencia Encaberado Piede Numerode  Cuadro Blementos Worddd Letra Ecuacion Simbolo
v enblanto pigina  * predisefiadas () v piginav piginav  detedor mpidest v cphal g Objto * '
Paginas Tabls Hustracions Vinculos Encabezadoy pie de piging Teto Simbolos
A
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= Para utilizar la opcion NUMEROS DE PAGINA hay que
seguir los siguientes pasos:

1. Una vez abierto el documento de Microsoft Word, pincha sobre el
menu Insertar y se desplegara un listado con las diferentes
opciones.

2. Pincha la opcion »
NUMEROS DE PAGINA. ? e

3. A continuacion, se S—
despliega un listado como
éste:

ol

4. Lo habitual es poner los numeros de las paginas en la parte de
abajo de nuestro documento y en la esquina derecha. Para ello
deberemos seleccionar la posicion y la alineacién tal y como
aparecen en esta imagen.
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Ahora vamos a ver la opciéon INSERTAR IMAGEN PREDISENADA

ol Inido mﬂmam Refeencas  Comespondenca  Revisr Vst

WL

S =2 A ﬂAA Blnatefma- RQ
= = Rratayhon

Podads Pigina Satode Tabla Imagen Imgenss mmmwpm Hipenvinculo Marcador Referendia  Encabezado Piede Numetode  Cuadro Blementos Worddd Lets

v enblanco pagina  * predisefiadas (e

Paginas Tabias Hustraciones

) uacin Sinbelo
pignee pigine  detedor ipidosr v cpta "N o
Vinculos Encabezado y pie de pagina Teto

illeil
[T
(@i
==l

Simbolos

= Para utilizar la opcion INSERTAR IMAGEN PREDISENADA
hay que seguir los siguientes pasos:

1. Una vez abierto el documento de Microsoft Word, pincha sobre el
menu Insertar, y se desplegara un listado con las diferentes
opciones.
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2. El siguiente paso es hacer clic sobre IMAGENES PREDISENADAS,
y nos aparece lo siguiente:

| <

Buscar:

L | [eusa]
Los resultados deben ser:

| Todos los tipos de archivos multmedia [=]
[¥] Induir contenido de Office.com

£ Buscar més en Office.com
@ Sugerencias para buscar imégenes

IEnea 8 100% @O0

3. A continuacion, hay que hacer clic en el botén BUSCAR, y nos
apareceran todas las imagenes que hay:

Buscar:

[': | Buscar

| Todos los tpos de archivos mutmeda |~

] yé

[9] 1nduir contenido de Office.com
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4. Una vez tenemos todas las imagenes, seleccionamos aquella que

nos interese, haciendo un clic sobre ella y la imagen nos aparecera
directamente en nuestro documento.

5. Nuestro documento quedara asi:

Ahora vamos a ver la opcion TABLA

B0EOREORA, Q08 BRR UL r=T0

Fechayhora
Podada Pigina Satode Tabla Imagen Imdgenss FomasStumGrm&pm Hipenvinculo Marcador Referencia  Encaberado Piede Numerode Cuadro Elementos Wordit Letra 3 . Eruacion Simbolo
v enblanco pigina prediseniadas  * nada Y

pigina+ pignav  detedor cipidost  +  capral- MOt
Paginas Tablas Dustraciones Vinculos Encabezado y pie de pagina Teto

[l

Simbolos

A
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m La opcién TABLA nos permite crear tablas.
m Para insertar una tabla hay que seguir los siguientes pasos:

Despliega el MENU INSERTAR.
Haz clic en TABLA.
A continuacion, aparece la siguiente ventana:

i

a § 4L Buonatm: P ) ‘

— Rfecaydon
L Euaodn Sieboks
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m A continuacion, aparece la siguiente ventana:

m De esta ventana nos
vamos a centrar en lo
siguiente:

— NUumero de columnas.
— NUmero de filas.

@ de columna fijo: | Automético 5
@ Au al contenido
(3] ala ventana
|| Recordpr dimensiones para tablas nuevas
[_Aceptar | [ cancelar |

RECUERDA:

COLUMNA

FILA |
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5. El siguiente paso es indicar la cantidad de columnas que quieres
gue tenga tu tabla, por ejemplo 5.

Tamafio de la tabla

NCmero de columnas: _
NGmero de filas: 2 E‘
Autoaiuste

(@ Ancho de columna fio: E fomiético E‘

(7 Autoajustar al contenido
(7) Autoajustar a la ventana

Recordar dimensiones para tablg nuevas

(e ] [Joresr |

6. Ahora indica la cantidad de filas que quieres que tenga tu tabla,
por ejemplo 2.

7. Por ultimo, presiona en ACEPTAR.

Autoajuste

© Ancho de columna fijo: | Automatico |5~
() Autoajustar al contenido
(©) Autoajustar a la ventana

gmdudwﬁvmpuawmmas
[ Aceptar | [ cancetr |
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m En tu documento, aparecera una TABLA como ésta:

[ Foas conbangss [ Cotumans con banass
Opooner & eitho cetadia

m Para poder escribir en cada una de las celdas de la tabla,
solo tienes que situar el cursor del raton encima y escribir:

CELDA

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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Menu Disefio de Pagina

= El ment DISENO DE PAGINA esta situado en la barra de
menus, tal y como lo podemos ver en la siguiente imagen:

- = Esta es la BARRA £
MENU DISENO DE DE MENUS
PAGINA
|
L
: -k
i 6 | Posbeas T || Eipal e, mmmcona, | [Emmam kDU g

m Para ver el contenido del menu Diseno de Pagina, hay que
situarse con el raton encima de la palabra DISENO DE
PAGINA y hacer
un clic.

wWEo-0=  Dowmentos - Micosaft Word o8

m En el menu
Disefio de Pagina
encontramos las
siguientes
opciones:

-
i B
I
g e

ad, ) Puntas:0, | G Expwho st insnacionst | [Epm 2 oxO0—c®
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m De todas estas OPCIONES nosotros nos vamos a centrar en
las siguientes:

Wik o= Doamental - Microsoft Word =@ R
BB e msets | ouciodensons | Refeenoss  Comespondencs  Revesr  Vita )

g- _l] v:s.nw ) Marcadesgus = Aplicarsangris  Espacisdo
[A]r | ot [ Humeros de ines = 53 sgna- _iFomm I (Zepe 3

= i % Color de pag
3 ~ Po
g e Qoo ]ion © fume :

B8 Columnas = 12" Guiones =
Temas Contiguras pagina

. Parrato
o] s o A SR D S A RS SRS TR R
=
I
:
- -]
5 g
Pl 1de1. | Paubres 0| Espatol e ntemaionh |

Wd9-0is Dacumentol - Microsaft Word e
NGO Nl tmdliidi i€ P3GING | Comespond Revisar  Vista @
@ - i_: 4= Satos ~ A Marcadeagua v Aplicarsangria  Espaciado 'j‘ ﬂ (3 Traer adelante |2 Alinear =
@A “— 1 L Nomeros deinea v P colordepaginar EEom - (Zop0 T 2y Erviar atras 18 agrupar
Temas Mirgenes o 2 g o | v <1 Posidion Ajustar iy e
v [El- « B8 Columnas* 12" Guiones ~ |} Bordes ge pigina | 53 0em s Zwopo o texto -y Panel de selecaon S Gl
Temas Configurar pagins o Fondo de pagna Parmafo fa Organezar ‘
‘ ,g.v,n-g.-,oygvnu.-gi..1-.“2.:‘.3-|;4..v$..vg;l..7.»:-3-|-'9~u]e-nu;.-;zv.:.,;.|',4-|r.,"&‘.-:”um @

B ]

¢Para qué sirve?
Esta opcidén nos permite orientar nuestro documento en direccion
horizontal o en direccion vertical.
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m Para cambiar la orientacion de nuestro documento nos
situamos en el menu Disefio de Pagina y pinchamos sobre
ORIENTACION. A continuacién, se despliega una lista con
dos opciones: horizontal o vertical, tal y como podemos ver

en la siguiente imagen:

Wd9-Of

Inicio lnsmar Dlseno de pagina ‘ Referencias Correspondencia

Documentol - Microsoft Word

Revisar

o R

Vista o @

\b Onemaclén =) Saltos ~ |8 Marca de agua ~

If

Aplicar sangria

Espaciado

] j [y Traer adelante

|2 Alinear ~
I3 Enviar atras T3] Agrupar
Pasicion Ajustar
texto Sﬁ Panel de seleccion 5 Girar ~

0 pto
$|¥Siopte 2

Parrafo 5] ‘ Organizar

[ € R S, SO 5 GO v0N o |
T 7

[ [

[al- Q Numeros e linea = | < Color de pagina~ £ 0.cm $ 4=
Temas Ma' Vertical I S =z
- @' Guiones 7] D Bordes de pagina | £ 0cm =
Temas % | Fondo de pagina |
E_] Xt 1 | "2+ 1 314+ 1:5 161 718191
T T T T T 0
~

m Seguidamente pinchamos sobre la opcion que nos interese
y veremos cdmo nuestro documento cambia de orientacion.

I H 90|+ Documentol - Microsoft Word o R
m Inicio Insertar Disefio de pagina I Referencias Correspondencia Revisar Vista a 0
N K- |1y Orientacién » = saltos ~ |A) Marcadeagua~  Aplicarsangria  Espaciado 5y Traer adelante |2 Alinear ~
| % o
""" [al- = N Numeros de linea ~ ¥ Color de pagina~ £ 0. cm : $Zopto 3 Enviar atras I8 Agrupar
Temas Margenes Vertical o st = <7| Posicion Ajustar
v @' - Guiones ~ @ Bordes de pagina | £% 0cm += 10pto % texto SbPanel de seleccion [, Girar
Temas ‘ y ] ‘ Fondo de pagina | Parrafo o ‘ Organizar ‘
g2 -
[E P R Y W O PO 00 e O P R, ¥ SR WY B T Gy - O P -1:24~V4.'|25~| ]
= -
il
&
!
s
>
2
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A,continuacién, nos vamos a centrar en la SECCION BORDES DE
PAGINA

W d9-0is Documentol - Miiotoft Word =F®
_7 i Imsemar | DiseAs cepagina | Reterencas Corespendenca  Redsar  Vista 5@
@ | *B ; 2y Onentacion = »3 Sator [ Marcadesgun = | aphcarsangris  Espacads & 3) et saeiante 1& annear =
(&l e [Tematio «  FMimeros detines + i) Coter de TR T : R Erwiar abr B agruonr
@ | T B commnac s 4" Guiones - [ Bordes depigma B3 O0am ¢ S5 30pto T it B Panel de selecon G Grar

emat Ceatgurar pigina is _ Fonde oe pdgina Farato “ Organizar
S SCHTO WO KK RO i P18 | S IR | A NI N T
eedo bt Tt e 8 Bardes de paguna — St -
Agrega o combia el borde airededor de i
pagina.

» A

L,.E@_ i

¢Para qué sirve?
Esta opcidén nos permite configurar nuestra hoja de texto para cambiar

su apariencia. Podemos incluir bordes de pagina y cuadros de texto de
colores.

Para mejorar el aspecto de una pagina podemos configurar los
bordes de pagina pulsando en la opcién BORDE DE PAGINA

| Bordes | Bordedepagina | Sombreado |

Estilo: Vista previa

Haga clic en uno de los
diagramas de |a izquierda o use
los botones para aplicar bordes

Gis) || |
=

30 Colar:

Automatico ‘\_',
Personalizado Ancho: -
= 1 pro >

P ‘».tl Aplicar a:
Arte: | Todo el documento ﬁ"“|

NinguURo; ]
S
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m Podemos elegir el tipo de cuadro eligiendo una opcion en
VALOR.

Bordes y sombreado

Bordes  Borde de pigina | Sombreado |
valor: Estilo: Vista previa

s Haga dic en uno de los diagramas de la
izquierda o use los botones para aplicar bordes

Color: T A
—a [ Automatico -]
= Ancho:
[ —— I i j B =
ram = Arte: ITodo el documento ll
|(Ningun0) -] Opdones... |
Mostrar barra | Linea horizontal... | | Aceptar I Cancelar |

m También podemos elegir el COLOR de nuestro borde:

Bordes E‘
[ Bordes | Borde de pégina | Sombreado
Valor: Estilo: Yista previa
A Haga clic en uno de los diagramas de la
) — izquierda o use los batanes para aplicar bordes
Ninguno = \
Cuadro
sombra | |7
= (W uomdtco |
=] : NN NN NN Aplera
=| | Personalizado
T MWW M| [imagen ~|
EEEEEEEN 5
OpCiones. ..
EE(EEEEN i
EECOOC0ONMEC]
Mostrar barra L Mas colores de linea. . [ Aceptar J [ Cancelar ]

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -



3 NIVEL INICIACION

Modulo 3 - Contenido 5 - Sesiéon 1E

Veamos ahora la opcion SOMBREADO

Esta opcion nos permite elegir un color para incorporar a nuestra
pagina un cuadro de ese color en el que podremos escribir:

Bordes y sombreado

Relleno Vista previa
Sin rellena
Frrrrre
o oy o )
T I
11 |

.- Verde azulado oscuro

I I
[
FETTT R tscorss. |

Tramas
Estilo:

Aplicar a:
| -
ID cere J IPérrafo j

Color:

I Automatico j
Mostrar barra | Linea horizontal... | Aceptar I Cancelar |

m Una vez seleccionado el color debemos pulsar en ACEPTAR
para confirmar nuestra accion.

Bordes y sombreado

Bordes l Borde de pagina L e
Relleno Vista previa

Sin relleno
T
T
0 1 | 0| | e—
... .. Verde azulado oscuro
ENEEEEEE

I I

RETT TR _sscbe. |
Tr:gnﬁ?::

(B = il

IPérraﬁ: j

. 4

Mostrar barra | Linea horizontal. .. | Cancelar
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m A continuacién, nos aparecera el siguiente cuadro:

Ja w-d-0-2-0- = =R
Howe CAcin e Dwetw [Fowalo | bevamentss Tabls Vewww 2 -x
A sl etue . Trasbeniomn o2 - WX S [ElE2mir. FEEE O-S-A-.

DEFHoY SR T Qs - AHOE=B 0T -6,
. R R R T e e e T R ]

al

En este cuadro sombreado podemos escribir

nuestro texto

: -

- ;
.

: s

=ams =

o bt Aorsss . OB AGTE M- 2-A-=-EBE. -

Pho. i e i Yi AYSen LB Cd L Boeteim O
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EJERCICIO PRACTICO

1. Abre el programa Microsoft Word.

2. Haz clic sobre la opcion ‘Bordes de Pagina’ del menu Disefio de
Pagina.

3. Hazclic en la opcién ‘Borde de pagina’. Selecciona el color y el
tipo de borde pulsando en la opcion ‘Valor'.

4. Ahora, vuelve a abrir ‘Bordes de Pagina’ del menu Disefio de
Pagina.

5. Selecciona la opcidon ‘Sombreado’, elige un color y pincha en
‘Aceptar’. En el cuadro que aparece escribe el siguiente texto:

La opcidn ‘Bordes y Sombreado’ nos permite configurar nuestra
hoja de texto para cambiar su apariencia. Podemos incluir bordes
de pagina y cuadros de colores.

6. Vuelve a pinchar en ‘Bordes de Pagina’ en el menu Disefo de
Pagina. En la ventana selecciona ‘Sombreado’ y prueba a cambiar
el color eligiendo uno y pulsando en ‘Aceptar’.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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B R A 3 T
g;@:””‘iﬁé
o e i | ey e
| Camblos Compas

MENU
REVISAR

= EI MENU REVISAR se encuentra en la barra de menus, tal y
como podemos ver en la siguiente imagen:

Esta es la BARRA
REVISAR DE MENUS
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m Si pinchamos sobre el mena Revisar aparece un listado con
diferentes opciones, tal y como se puede observar en la
siguiente imagen:

La opcion que vamos a trabajar del menu Revisar es ORTOGRAFIA

Y GRAMATICA
‘;‘ a A ..A,.Ly‘,n... A Vv 1TV —
hoo  Inetsr  Distiodepigna  Refeencas  Conespondenca | Reisy | Vsa ol
A Y ﬁ s # ¥ } 3 st Mostareensionss + % j %
b : 4 {
y ﬁ - % J ):] j ‘] 3 Mostrrmaras ) Squiente %
Ortografia §eferenca Sindnimos Contar Trmaldm Nuevo Fhvn Anteniof Siquiente | Control de umnmw Comparar ' Blaguear Restringir
yynita s (onetao canios» ] e deeisiones * . " st edoin
Rersion Idioma Comentarios Sequisiento Cambis Comparar Proteger
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3

La opcion ORTOGRAFIA Y GRAMATICA nos permite

|
corregir nuestro documento de posibles faltas de ortografia y
gramaticales.

m Cuando elegimos esta opcion pueden suceder dos cosas:

1. Que el documento no tenga ninguna falta ortografica ni
gramatical.
En ese caso aparecera la siguiente ventana:

m Pulsaremos sobre ACEPTAR
para cerrar la ventana y
habremos terminado con la
correccion.

Microsoft Office Word

-
\l) Finalizd la revisién ortografica y gramatical.

Aceptar

2. Que nuestro documento tenga alguna falta ortografica o

gramatical.

m En este caso pulsaremos sobre ACEPTAR para cerrar la ventana y
habremos terminado con la correccion. Podemos identificar las
fal-tas ortograficas en nuestro texto ya que estan subrayadas en
ROJO. Los fallos gramaticales se subrayan en VERDE.

m En este caso, pulsaremos sobre ACEPTAR para cerrar la ventana y

habremos terminado con la

correccion. Para corregir
estas faltas pulsaremos sobre
la opcion ORTOGRAFIA'Y
GRAMATICA del menu
Herramientas. Nos
aparecera la siguiente
ventana:

o se encontré:.
Pedro iva al trabajo andando

La palabra que
hemos escrito mal
aparece en rojo

spafia - sFab. internaciona) ¥.|

TP REYISar o SMates
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m En este caso, pulsaremos ACEPTAR para cerrar la ventana y
habremos terminado con la correccion. En la opcién
sugerencias se nos ofrecen varias posibilidades para cambiar
la palabra que hemos escrito mal.

Ortografia y gramatica: Espanol (Espafa - alfab. internacional)

No se encontro:

Pedro iva al trabajo andando ~ *| [_Cntrwave: ]

= 1l Omitir todas |

L v | [_Aaregar al diccionario |
Sugerencias:

|

[ combiartodss | ]

| Autocorreccion ]

Idioma del diccionario: |Espafiol (Espafia - alfab, internacional) ¥ |

m Si comprobamos que la palabra tiene alguna falta y vemos
la palabra correctamente escrita en la opcion sugerencias
pulsaremos sobre ella y seguidamente CAMBIAR.

m En este caso, pulsaremos sobre ACEPTAR para cerrar la
ventana y habremos terminado con la correccion.
Cuando hayamos revisado y corregido todo el texto
aparecera la siguiente ventana:

Microsoft Office Word

ACEPTAR para cerrar la Aceptar
ventana y habremos terminado
con la correccion. Para finalizar
la correccion pulsaremos
sobre el botén ACEPTAR.
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BARRAS DE DESPLAZAMIENTO

m Las BARRAS DE DESPLAZAMIENTO sirven para moverse a lo
largo y a lo ancho del documento.

m Hay dos tipos de barras de desplazamiento:

- Barra de desplazamiento vertical.
- Barra de desplazamiento horizontal.

[ g o s v s e
™ . et A S A B OErE-T ®® H : M N

™ — As B-ErEE Ao asecio AsBVC Asince AQAB domiee somcn | & avoviss
- Sodenn A ®oA I I D5 - | e (veee et ek e e b | G o

e y Pemts

Barra de desplazafhiento

Barra de desplazamiento
VERTICAL

HORIZONTAL

‘.
e bael | Peend | Gmehe mten L Sommrete | (WS am ey =V Y

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -



3 NIVEL INICIACION
Modulo 3 - Contenido 6 - Sesion 1

SESION DE REPASO EL PROCESADOR DE TEXTOS:
MICROSOFT WORD
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BARRA DE TITULO

BARRA DE TITULO

LT mmn A A S BT B0 S e e A Ao AAB sssce s | A D
- NE M Aves EEEE e 2 | e

L T -

—
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= Enla BARRA DE
TITULO se
encuentra lo
siguiente:

=R R uwau AaBbG Assbee AAB aamsce smcr | A :
Noemat

TSneps.  Tewel  Teuel2 Taulo  Subttulo  Entavis sutl ;“-l-_'

Botones de
la Barra de
Nombre del Documento Nombre del Programa Titulo
con el queestamos
trabajando
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BARRA DE MENUS

= ———— 7S
R A Con AN A B S M buaar -
1 bt coonicoep 1t < AN M % E R T R N T || assbceor AaBbC Asmbce AQB aesice sosen | A e
Pegar o Coplitocaiis N& §-shexx [-¥-A- ;’ WOl S thormsl | fSinespa..  TRulod Tituo 2 Thulo  Subtitulo  Enfasis sutil .qwm- R seleccinn+

Phrrato . Estios - Edodn

Portapapeies . Fuente

.

MENU ARCHIVO

Tetordoor

Proteges
Bacheta (Eisonee tamato R
- Pageas 1
Nugvo
MENU Prepacar para compartir ::::lmmm :m.m
ARCHIVO e @ |== - e
2 . y datos de imagen Equetas
Guardar y enviar m, . fecortados Comentanor Agregar comant
Ayeda 2 Fechas relacionadan
(stma meaficaosn Hay, %6
2} Opacaes Versiones
i @ 53 Mo enien vesiones anterores de s achi, A e
B s k! Ut mnpresn Wria
Administrar
Sooiones T Personss 600NN
Autor Visano

Agtegs: un aiter
ltima modficauon reakiasa poe  Uiuasio
Dicumentos reaionsses

L Sbot ubranda de mchos

M e W RGRiedades
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m Las OPCIONES que se han trabajado del mena Archivo
son las siguientes:

Insert:

el Guardar
— & Guardar como
|5 Abrir

[ Cerrar

Reciente

Nuevo

Guardar y enviar
Ayuda

2] Opciones
3 salir

MENU INICIO

-0z R A0 [omncod asbeeox AaBLC, AsBbee AQB domnce amsocen | AA & A
XS dx,x AY-Ar @Ill b 2RI 282 Thotmal | TSnepa.  Thuel Tiwo 3 Tewo  Sebtitulo ""‘““‘"n.“ﬁ:‘.' & Seeccionar
Fuente ‘o Pariafs o Estdol fu £oioon

INICIO
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m Las SECCIONES que se han trabajado del menu Inicio son las
siguientes:

Dhieho depbgine  Referencas Conespondencs  Remar  Vista

GenCuene 11 © K A A L= =0T 8 AT Koo assboeoe AaBbCe AaBbce AADB asssce 2ampceo |
NE§-dex,x Q- -A-|EEIW (= B Z- [evome [tsneps. Toor  Tase2  Tuo  Subthuo nfesissail !

Parato o Estilor
— v

m Las OPCIONES que se han trabajado son las siguientes:

m1 Inicio I'mi"fsirt
ﬁ & Cortar =
53 Copiar =

Pegar

+ ¥ Coplarformato
Portapapeles =
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MENU INSERTAR

gen Imigunes  Formas SmartAn Grifico Capture | Meervinculo Marcador Referencla | Encabezado Pie Couacion Simboio
preciiehaces aads X > - > v e sl =

INSERTAR

m Las OPCIONES que se han trabajado del menu Insertar son
las siguientes:

BN (o | et | Diosepigma Reeens  Conspondenca Revw Ve

EETEE R

g A: Bitioes fima - n Q

= = Rrayhon
Potads Pigna Stode Tabla Imagen h»«ns R ot ik gt ol Wt R by Pece Nineode o Bemet Wt 2 B Eacén Sinbolo
v enblanco pigina  * predisefada 2l v pignav piginav  detedor mpidost v captalt Hgonite - vy
Pigiss T*s ‘ mmes Viculs \ &mmdomdm* Tets Sinboks
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MENU DISENO DE PAGINA

Aplicar 140NN Lipacado
o Puoveen 0om T ISamen ope D C
Marca Bordes A -
aous- phoina~ depigina B¥ Deecha Oem T 38 Desputs: 10pt0
Ponda e pag PAreato

MENU DISENO DE
PAGINA

m Las OPCIONES nosotros nos vamos a centrar en el menu
Disefio de Pagina las siguientes:

70" IR e Documental - Microsoft Word

Inido fnsetst | Ducfiodepigns | Referencas  Comespondends  Rewssr  Vita
) Marcadesgus - Apleacsangris  Espaciado

- =0 Dy & -~ -
@r ok, 8

b3 S 7 B8 Coumnss s 12" Guianes -
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MENU REVISAR

MENU REVISAR

La OPCION que vamos a trabajar del mend Revisar es la siguiente:
ORTOGRAFIA'Y GRAMATICA.

WO oo et Dichodepion  Remcas  Conundena | Revsy | Vit

sHmEsF aunt = 3y’ ) &3

Ortografia feferenca Sindnimos Contar  Traducr Idioma  Muewo  Elimnar Anterior Siguente | Controlde N Ateptar Rechazar Comparar | Bloquear Restringir
J gramética pbas| v v | comentaro - (ambios * EM&M' vy v adoese ediddn
Rersidn Idioma Comentarios Sequiniento Canbios Comparar | Profeger

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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PROGRAMA DE DISENO DE PRESENTACIONES:
POWER POINT

POWER POINT

m Es un programa disefiado
para hacer presentaciones /
con texto esquematizado, -
facil de entender,
animaciones de texto e \
imagenes. Se le pueden 0
aplicar distintos disefios de — LOGO
fuente, plantilla y animacion.

m Elicono identificador de Power-Point lo
podemos encontrar:

- En el menu Inicio de nuestro ordenador:

"RERBRe B’

ICONO

P Escribe aquf para buscar
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POWER POINT

m Una vez que hemos identificado el icono, hacemos doble clic
sobre él, con el botdon izquierdo del ratén.

Da-
5

m También podemos encontrar el icono de Power Point en el
escritorio del ordenador, mediante el acceso directo.

ICONO

Para acceder a Power Point,
pinchamos dos veces sobre
el icono y entramos a el
directamente.
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POWER POINT
m Cuando abrimos Power Point, nos encontramos con esta
ventana:

@Bdo-ole Presentacenl - Micsuse PowerPent o® R
-WWMWMWMWWM P>

B B occsreeesi @ B2AT

Peswr e 73 it Reomptazas +
. ™~ . NKE S5 8 bAoA EEImn ye . | Fomu Oigencn ,

0 = i Selecoonar ~
Farate \ oo tgon
RS T e 2K T R K S0 2K O A XX T 0 |

Haga clic para agregar titulo

Una vez que entramos en el
menU, podemos empezar a
crear nuestras diapositivas.

Haga clic para agregar subtitulo

El programa de presentaciones ofrece muchas utilidades:
m Puedes realizar presentaciones.

m Te permite presentar de forma llamatica proyectos, ideas de
una empresa, explicaciones de clases, etc.

m Es una herramienta ideal para acomparfar a los discursos
0 presentaciones en publico.
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POWER POINT

m Usamos Power Point, para captar la atencion visual del
oyente.

m Con Power Point podemos crear presentaciones de forma
facil y rapida pero con gran calidad ya que incorpora
muchas herramientas que nos permiten personalizar hasta el
ultimo detalle.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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ELEMENTOS DE LA VENTANA
DE POWER POINT

¢COMO ES LA VENTANA DE POWER POINT?

m Antes de pasar a trabajar los elementos de la ventana de
Power Point, vamos a ver cOmo es esa ventana.

m Cuando abrimos Power Point, nos aparece la siguiente

ventana:
Blild9-vis Prerentacont - Mitroteh PoweePoint o@
oo | et Disefo Revisar  Vista @
= 2 28 Oredo - > 2 » wa st 7D B RN ]
By | B A =r-wen W B2
hoow ’.::;w wseodas | N 5 e A A EEIE N foemas Orgameme tias B sckcsas
Portagapeier o Ouapottnay Poeele . Neete Do £
& £~y (PSR 0K BT R B G0 T % S S A S M AN TV
§ . ;
—
s
2
I
I: Haga clic para agregar titulo

‘ Haga clic para agregar subtitulo

L

§
g
€
%
2
2
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Los ELEMENTOS que forman la ventana del Power Point son los
siguientes:

= BARRA DE MENUS: Aqui vamos a trabajar lo siguiente:
- Menu Archivo (Guardar como, Imprimir).
- Menu Inicio (Nueva diapositiva, Seleccionar todo).
- Menu Insertar (Imagen predisefiada).
- Menu Disefio (Colores).
- Menu Animaciones (Animacion Avanzada)
- Menu Presentacion con diapositivas (iniciar
presentaciéncon diapositivas).
- Menu Revisar(Ortografia).

= BARRA DE DESPLAZAMIENTO.
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BARRA DE MENUS: se encuentra
* situada en la parte superior de la
pantalla.

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

|
|
|

_ BARRA DE DESPLAZAMIENTO DE DIAPOSITIVAS:
Esté situada a la izquierda de la diapositiva.

Con ella podemos pasar de una diapositiva a otra.

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -
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ELEMENTOS DE LA VENTANA

DE POWER POINT

.
-8 —
A continuacion, se van a describir las partes en las que se divide la
ventana de Power Point.
¢COMO ES LA VENTANA DE POWER POINT?
m Cuando abrimos Power Point nos aparece una VENTANA
como ésta:
b (O R i SR i
B B, PRe:
Haga clic para agregar titulo
Haga clic para agregar subtitulo
m:‘“‘::’m‘ R Yo m— wﬂ-
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m Siempre que abrimos Power Point, nos aparece una
DIAPOSITIVA EN BLANCO:

Diapositiva en blanco

o Presertocsed « Wcrnsert o et S
B - et Gehe haiosn  Ammsceses  Metsoinconsweell  Reais s -Q
A X 8 0neta ~ ; i oy M o @ » 0 A
] GOSAN e i o W
B-. = Ny ratasieins . 3 @ a9 2 | G noompian s
e iae N AR Bk A Emami . | e O G T
H P o O gy«

& Sebecoense -

Tuerre e [

i
R S B R 0 MR AR S K

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

Los ELEMENTOS que forman la ventana del Power Point son los
siguientes:

= BARRA DE MENUS: se encuentra situada en la parte superior
de la ventana. En esta barra se encuentran los diferentes
menus con los que vamos a trabajar.

~BARRA DE MENUS
g = -~-.'-;s,.v;h-d > u"a

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

T L RS om—C |
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m BARRA DE DESPLAZAMIENTO: Esté situada a la izquierda
de la diapositiva. Con ella podemos pasar de una diapositiva
a otra.

BARRA DE DESPLAZAMIENTO
DE DIAPOSITIVAS

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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BARRA DE TITULO

Menu Archivo

= El menu Archivo se encuentra en la barra de menus, tal y
como podemos ver en la siguiente imagen.

BARRA DE MENUS

MENU ARCHIVO

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

LEEPT w O O]

m Si pinchamos sobre el
menu Archivo se
despliega una pagina
con diferentes opciones,
tal y como se puede
observar en la siguiente
imagen:
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m Las OPCIONES que vamos a trabajar del menu archivo son
las siguientes:

Bd9- -0l Presentaosnl - Migosoft PowerPoint 0@ B

o Insedtsr  Duebo  Tansicdones  Anmacones  Presentacén con dispostos  Remar  Viita - @
el Guardar N -
Informacién acerca de Presentacionl
ﬁ 1B Guardar como
5 Abrr Permisos
5 Cemar ‘ﬁ? Cualquies usuario puede abrir, copiary cambiar cualquier parte
e esta presentacion.
mag ity
Reciente

Preparar para compartir

* Propuedades del documento y nombre del sutor

s
B e oo
ﬁ i o | % Conemidoquenopuedeneerimpenonsscon  Eauetn
1 Wi oo discapacidades Categorins

Guardar y emviar
Fechas refaconadas
Ayuds r Varsiones Urtima mosdicacién Hunca
H:@ A) No existen versiones antetiores de este archiv, e et
S (Osicia Administrar Uniens impresion
3 s veonss: )
Personss relsaonadas
Autor Pedagoga
mima mooicacién realizads pot
Mastiar todas Ias oropiedades

Ahora vamos a ver la opcion GUARDAR COMO

m Esta opcion sirve para guardar la presentacion de Power
Point que hemos creado.

s e o o bt o et S o
PR
L. Intormacion acerca de Presentacon [ =
[rp—— =
o 2 B —-
Ry B oo et s b e o
e —
ptoae -
Pacants g
T et
o @) A e o
« " Premedetes iof varvamte y semtes del suter -
i L o - .
Pl [opC— o
Cuardr 7 v
.
ot Versoras S——
5] 30 o b s s o et t e
o opsmn [ vt
O ——
[o—
- o
st s
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m Para utilizar la opcion GUARDAR COMO hay que seguir los
siguientes pasos:

1. Una vez abierto Power Point, pincha sobre el mena Archivo y se
desplegara un listado con las diferentes opciones.

2. Pincha la opcion
GUARDAR COMO. ‘"’S‘ e —

VB)ESTILO DE LA DIAPOSITIVA- COMBINACION DE COLORES

Documentos | I MEND ARCHIVD
fechotse B MEND HERRAMIENTAS

¥ @ @ Xm@m-

! Guardar como @ (B
3. A continuacion, aparece %
una ventana como ésta. e
s
onbee do archvo: | MENDARGHIVO )
Guardar omORO: | presentacén de PowerPort 97-2003 v/
(o ) [omen

4. Busca en GUARDAR EN la carpeta en la que vas a guardar tu
presentacion.

Guardar como

TSR

J4 Disco de 3% (A:)
e Disco local (C:)
& Unidad DVD-RAM (D:)
<o EVA(E:)

Mis sitios de red

| Mis documentos
\ Carpeta de carga de Share-to-Web

' INTERCAMBIO en Servidor2
Mis de E Agregar o modificar ubicaciones FTP

Norbre de archivo: [presentacién vl [ guarda ]
Mis stios dered | Gy como bpos | presentacion v/ [T]a
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5. Pon el nombre a tu archivo. En la parte de debajo de la ventana
aparece una casilla donde tienes que poner el

nombre de tu archivo.

Guardar como

PX

Guardar en: | Mis documentos

}v,’l@ EIIQ 2[4 (4] ~ Herramientas +

@Mi misica
(2)Mis eBooks

Mis documentos @Mis imagenes
recientes Mis videos

My Albums
)My PageManager
Escritorio

Mis documentos

Nombre de archivo: | e

& €

VI l Guardar I

Mis sitios de red | Gyardar como tipo: | Presentacién

v T )

6. Por ultimo, pincha en el boton GUARDAR y tu documento se

guardara.

Guardar como

RPIX

Guardar en: | Mis documentos

”]@ @ | Q X [y £ - Herramientas +

@Mi misica

; ()Mis eBooks
Mis documentos @Mis imagenes
recientes Mis videos
(ZMy Albums
)My PageManager
Escritorio

Mis documentos

A

& €

Nombre de archivo: | e

VI i Guardar I

Mis sitios de red | Gyardar como tipo: | presentacién

V| Cancelar 2|
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Ahora vamos a ver la opcién IMPRIMIR

m Esta opcidn nos permite generar una copia impresa de la
presentacion que hemos creado.

®Bld9-ois Presentacdat - Miaosoft PowerPount =8B
Inco  Inseds  Dueo  Tnsicones  Animacones  Presentaddn con dispostnas  Rewssr  Vits )

i Guwanr
2 Gusedar como
5 Aber Permisos
5 cenr

Informacién acerca de Presentacionl

de sta presentacion.
Proteger
presentacion -
Reciente
Preparar para compartic

pe 5 Propeedades del documento y nombre del autor

Imprimic

dncapacidades

‘Guardar y emviar

Ayuda Versiones

3] ) Mo eustenveriones snterores de estearchive.
2 opcenes
B

Admrstrar
versiones -

m Para utilizar la opcién IMPRIMIR hay que seguir los siguientes
pasos:

1. Una vez abierto Power Point, pincha sobre el Menu Archivo, y se
desplegara un listado con las diferentes opciones.

2. Pincha la opcion IMPRIMIR.

Imprimir

3. A continuacion aparece
una ventana como esta:
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4. En la ventana que aparece comprueba el nimero de copias que
guieres hacer:

@90l ) ‘ 7 e sen

- Inido insetar  Disefo  Trnsicones Al vista Formato )
I Guardar
B Guardar como @
Abrir
g Impamr
d Cermar
Informacién Bnprescis
- RICOM Aficio 1060RPCS
Rediente Conectando con la impresora. &—-
Propiedades de impresors
Noevo L «  Para utiizar 1a opcién IMPRIMIR hay que seguir los
Configuracién siguientes pasos:
1. Una vez abietto Power Point, pincha sobre el Meni
(g Imeritods s dapostis Archivo, y se desplegard un kstado con las diferentes
: = e imprime toda b presentaci. opciones. e
Sosrdery S ——— = 2. Pinchala opcion IMPRIMIR . ™™™
3. Acontinuacién aparece una ventana como est
Ayuda (] Dopostesdepégins compl. :
Imprinic 1 Gapositiva por pi =
) Opdones
o Intercatades
3 s B2 123 123
Eamaey-q
Edtac encabezado y pic de ptgma

-
€11 deld » 1T N—Y |

5. Una vez que has seleccionado el nUmero de copias, pincha en el
botén IMPRIMIR:

@90l ! - [T CLd
- o nsetsr  Diseflo  Tansicones  Anmaciones  Presentacén con dopostvas  Revsar  Vista Formato. - @
b Guargar i »
prim! 4
Bl Guacdar como @
r [ B
s Impnie
o Cerrar
Informacién — sirm i
- RICOM Aficio 1060 RPCS
Reciente. Conectando con la impresora... 8—-
Propiedades de impresors
Nuevo E = «  Para utilzar 1a opcién IMPRIMIR hay que seguir los
Configuracién es pasos:
= 1. Una vez abierto Power Point, pincha sobre el Mend
G I todas s dapenitins Archivo, y se desplegard un kstado con las diferentes
Y = se imprime toda ta presentaci, opciones. T
o i e 2. Pinchala opcion IMPRIMIR . ™™
3. Acontinuacién aparece una ventana como esta:
Ayuda 0 Diapositivas de pagina compl.. _ v
. Imprioie 1 hapostiva por pi.
o Intercatadss
3 s 05 123 13
Esuu.«m
Edtac encabezado y pre de piging
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6. Por ultimo, recoge el documento de la impresora:

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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Menu Inicio

m El menu INICIO esta situado en la barra de menus, tal y
como lo podemos ver en la siguiente imagen:

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

m Para ver el contenido del MENU INICIO, hay que situarse con
el ratbn encima y hacer un clic. En el menua Inicio
encontramos las siguientes opciones:

Pesertactns - Missdoft Powerpolet.

T R "
A o is Gy
Saelom A EEEE B 5 fomes Ot

e
Foerte picats G
oo o —
E T Y T TR s R S A YR ST TP AN PN

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

Haga dic para agregar notas B
Cupovemai et Tomade O | G Eipatetatab whumacons ErT T fo s — |
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m De todas estas OPCIONES nosotros nos vamos a centrar en
las siguientes:

@BiEd9o-0ir Presentadont - Micoseft PomerPeint @3

Fusnts . -
X {0 T R T A0 S S o D S . O K S EE B St s e v v

- fo _Tonikions Anacenst  Peientaddn con daseitve  Brme Vi -
| e M = e e b B OB S Y Mssar
B Aws s """_3“)"&1‘/;4
e NX G S SN A EW AN W | FomesOmgenar Bk T
. o e ko
Pertag ) Parrato » Dtujo dison
i

Haga clic para agregar titulo

i Haga clic para agregar subtitulo

A continuaciéon, vamos a ver cada una de estas OPCIONES:
SELECCIONAR TODO

¢Para qué sirve?

Esta opcion nos permite
seleccionar todo aquello
gue hemos hecho en la
presentacion (selecciona :
todo lo que has escrito en Haga clic para agregar titulo
tu documento).

Haga clic para agregar subtitulo
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NUEVA DIAPOSITIVA

éPara qué sirve?

Esta opcion nos permite
agregar una nueva
diapositiva a nuestra
presentacion.

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

DISENO

¢Para qué sirve?

Esta opcidon nos permite
cambiar el disefio de nuestra
diapositiva seleccionada.

Pesmtacin oo opsitas  Rrwiat  Vita

i M N

e o @ @é 'z o neempn -
foms Copman et S

it selecoonm

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

e YT Y w—gy
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Para cambiar el disefio de nuestra diapositiva tenemos:

1. Pinchar sobre la opcion disefio que encontramos en el menu Inicio
y se desplegara un listado como el de a continuacion:

:c para agregar titulo

I8 Haga clic fJara agregar subtitulo |
= T |

| Hens cic oo ogreger olas E
| Temaoeortie’ | semadonat, | B = |

2. Seleccionamos el disefio que queremos que se apligue a nuestra
diapositiva y veremos cémo nuestra diapositiva cambia.

Por ejemplo, si queremos el disefio TITULO Y OBJETOS, nos
situamos encima de éste y vemos cOmo se aplica a nuestra
diapositiva.

Haga clic para agregar titulo

+ Haga clic para agregar texto

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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Menu Insertar

= EI MENU INSERTAR se encuentra en la barra de menus, tal

y como podemos ver en la siguiente imagen.

BARRA DE MENUS

MENU INSERTAR |~

MENU INSERTAR

Haga clic para agregar subtitulo

| Hoga dic para agregar notas

1 Tema g Ot | <G [EB0T ws o

m Si pinchamos sobre el MENU INSERTAR se despliega un

listado horizontal con diferentes opciones, tal y como se
puede observar en la siguiente imagen:

Hd2-uis Aoiertsoial - Wirsien Pewerues oem

I 84|

won - N
s

) s

MENU INSERTAR

Haga clic para agregar subtitulo

|5 b i I EEE X SOSSES O |
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= La OPCION gue vamos a trabajar del menu Insertar es la
siguiente:

Rd92 0I5 Presentaciénl - Microsoft PowerPoint owx

Diselo  Transidones  Animaciones  Presentacin con diapositras  Revisar  Vista

?I@aiew‘ijdﬁns}WQQ

MENU INSERTAR

Haga clic para agregar subtitulo

INSERTAR IMAGEN PREDISENADA
m Para utilizar esta opciéon, hay que seguir los siguientes pasos:

1. Una vez abierto Power Point, pincha sobre el menu Insertar y se
desplegara un listado horizontal con las diferentes opciones.

2. Pincha la opcion PP : &

IMAGEN PREDISENADA. BN = RS A NEAdcEODS
3. A continuacion, aparece . e——— _..T______E’
una ventana como ésta. 4 W )
|

MENU INSERTAR
Haga clic para agregar subtitulo

! .,4“
v\l Yo | %
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4. A continuacion, hay que hacer clic en el boton BUSCAR y nos
apareceran todas las imagenes que hay:

Simboioy Mutimedia

imbgenes predeainds T X
Buscar:

.
(I 7
L% 1eRRM% deben 46! N

Todis ko tos do archros vt
[2) tnchar corrersdo de Office, com

—|m
g 1
%

~

1 ) buscar mis en Office.com
@ Suerenciss prs buscar imdgenns.
SRR >

. Una vez tenemos todas las imagenes, seleccionamos aquella que

nos interese, haciendo un clic sobre ella y la imagen nos aparecera
directamente en nuestro documento.

6. Nuestro documento quedara asi:

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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Menu Diseno

Ahora vamos a darle COLOR Y APARIENCIA a nuestra
dispositiva
¢Qué pasos tenemos que seguir?

m Lo primero que tenemos que hacer es fijarnos donde esta
situado la seccion TEMAS en el menu Disefio, ya que
NOosotros nos vamos a centrar solo en esta seccion.

#ld9-0l= Preventscioni - Microsoft PowerPuint o8
[ S ' . — : cQ
3 Ej B colores - WA Estaos de tondo ~
[AFuentes «
Configurar Oriantaclon 4 [@lerectos = "] Ocuttar graficos de fondo

Fondo
O O TR T |

Haga clic para agregar titulo

Haga clic pé}a agreéé} subtitulo

S TR S G SO SR SR T O R AR AR K

1o 71 06105y

Haga dic para agregar notas :
_Dispouthad det | Temade Oftice” | 5 Expanol aat intemicionat, | T o |
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m Esta esla seccion TEMAS.

Presentacionl - Microsoft PowerPoint

ertar Diseio I Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Yista
[ 7 I Colores -
A A
o {ow [ [ [ R
- me mmamme - —- A
L + | [O] efectos ~
Temas |

m De todos estos elementos nos vamos a centrar en los dos
siguientes:

Presentacionl - Microsoft PowerPoint

ertar \ Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista

Temas

. n Colores ¥
ik !

7| @ Efectos v

Vamos a aprender para qué sirven los elementos mas importantes
que estan sefalizados con un cuadro rojo.

Comenzamos con los TEMAS

Presentacionl - Microsoft PowerPoint

ertar Disefio \ Transiciones Animaciones Presentacién con diapositivas Revisar Vista

Temas

. E Colores ~
Aa i i A | |
Vv b v @ Fuentes v
L] ] 7 B b _‘
. v |§] Efectos » {

¢Para qué sirve?
Esta opcion sirve para establecer el tema que queremos que aparezca
en todas las diapositivas de nuestra presentacion.
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3

nuestra diapositiva.

=

d 7 entacond -

m Para ello hacemos clic en el menu Disefio y pinchamos sobre
el tema que mas nos guste y veremos cOmMo nos aparece en

Mcroieft PowePont cem

“0

[~ Duete Presertactn can Gwsortver  Wesw  Vints -9
1, | "
o de tens

| --H-E- i

Onentac
prs s e e
Contigunns phoma tenas

I T

T

Oupeiinel del | Toma ge Ofxe’ | (U Lapahel Ead, itemacizned |

'HAGA CLIC PARA
AGREGAR TITULO

Hagaclic pura agregar subtitado

i

- TR e

Ahora cambiamos el COLOR del

nos ibamos a fijar.

fondo de nuestra diapositiva

m Para cambiar el color de nuestra diapositiva hacemos un clic
en la flecha de la opcion COLORES, la otra opcién en la que

D = =S Ve SOy v

S.0% 34 .55 3 03

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

iMmm e
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m Al hacer clic en COLORES nos aparece el siguiente listado de
opciones:

#ld9-0is o
mmm-«-\wmmmw o @

2.8 l_ll=llil--@-.,_m ——

T A R ‘5’! TR T B e MOMBEEEE Acscos

Compuests

Haga clic para agregar s smsusm .o

Cuaarcuta
(L NEEREE ectno

Haga clic para agregar subt SCHESEEE e

m A continuacion, seleccionamos aquel que mas nos guste y
veremos coOmo nuestra diapositiva cambia de color.
Por ejemplo, si seleccionamos el color CARTONE:

Pd9-0 Pesetaaod - Mkipin FowesFoirt s@n

:""""'n'*“'“ E---E---
Qo 12 L B O 8 EE-2

2

i

[

i

Iliiiiilliiiii
£
i

i
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m Nuestro documento quedara asi:

2J0= B ARERES Presentacidnt - Microsoft PowerPoint o@R
- Inide  Tnsetar | Disefio Revisar  Vista =@

1F - IMcalores - B Estilos de fondo -
‘l‘! [A]Fuentes -
1| [@]Efedtos ~

Configurar Drientad Ocultar grificas de fondo

Fondo [

Haga clic para agregar notas
 Diapasitivat del | ‘Aspecio” | <5 Espafiol(alfab. intemacional |
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EJERCICIO PRACTICO N°1

1. Entra en el programa Microsoft Power Point.

2. Abre una diapositiva y escribe en ella un titulo y un texto.

3. Ahora cambia la letra.

4. Selecciona un tema, el que tu quieras.

5. Y para terminar elige un color para tu diapositiva.

TRABAJAMOS DESPACIO PERO MUY BIEN.
iANIMO!

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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MenU Animaciones

En las siguientes clases aprenderemos a hacer diapositivas divertidas.
¢, Como lo hacemos?

m Hacemos clic en el meni ANIMACIONES, donde nos
aparecera el siguiente listado horizontal:

Eld9-0is Fresentacionl - Micresoft PowerPoint o o R
Gl inicdo  Inserfor  Ouedo i 5 Revisar  Vists formsto =@
= g T T ra———— = Reardenar animacen
* J * * * . ‘ 7 Oesencadenar & Cuncibrs I & Movarartes
 MNinguna Aparecer  Deswanecer  Desplazarh.. 5| SFCONCE | Adregsr % Copiaranimacén | B Retaca 2 | w Moser derpuds

PN S T S Sy S-S A - 0

Haga dic para agregar notas

| Dwpostml del | “Adpcenda” | (% [Espadel fafab internacional) | R0 T w0 o]
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De todos estos elementos nosotros nos vamos a centrar en la
seccion ANIMACION AVANZADA:

éPara qué sirve?

Esta opcidén nos permite
agregar animacion al
objeto o texto que hemos
seleccionado.aparezca en
todas las diapositivas de
nuestra presentacion.

I’Hagad’icpaaageg:rmm 1)
Dispositia 2 de 1 | “Adyacenan” | G L TR Yo —c |

¢, Como afadimos animacién a nuestros objetos o textos?

m Para afladir animacion a nuestro texto u objetos tenemos que
seqguir los siguientes pasos:

1. Seleccionamos el texto u objeto -~ .-~~~
al que queremos insertar la —— -‘
animacion. Para ello, nos ’ N e
situamos encima con el raton, '
hacemos un clic y aparecera
seleccionado, tal y como se :
puede ver en la siguiente L!
imagen: I o

L Imemome | 5 i 7 ez e ol

Titulo seleccionado

"

ol -
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2. Una vez seleccionado el texto u objeto, hacemos clic en la opcién
AGREGAR ANIMACION que aparece en el menu Animaciones, y
se desplegara un listado como éste:

3. Seguidamente seleccionamos el efecto que queremos insertar, por
ejemplo el de BARRIDO:

|

Blda- [ — T -
T e Ouste. - owspre | oo [ sl con o s i Ry o
% e R
:;l-!-l:.wt ‘“**-":, o, = ;| et
ot Sy s
i f— .+ > = [
B X N Xk %
B
g .
* Haga clic par: .
PP &% # # X
Lo . SR SR SR - E
* % 3 *
SO SR TR IR S0 A
t—* « w o * « k C *u
& » *x *
2 k. ok % 9
LS. SR . PR R Lo §
W v o
st e .
P M efecher e junin
rapmR——

4. Y por ultimo, podremos ver las animaciones que hemos insertado
a nuestras diapositivas cuando veamos nuestro documento como

PRESENTACION DE DIAPOSITIVAS.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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Menu Presentacion con diapositivas

= El ment PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS esta situado
en la barra de mendus, tal y como lo podemos ver en la
siguiente imagen:

BARRA DE MENUS

PRESENTACION
DE DIAPOSITIVAS

m Para ver el contenido del menu Presentacion de Diapositivas,
hay que situarse con el ratdn encima y hacer un clic. En el
menl Presentacion de Diapositivas encontramos las siguientes
opciones:

a3

-Q

Haga dic para agregar notas
Dlaportaa det | Temade Ofice’ | S ipatal s, eteinsoeesd | EEme w00 I
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m De todas estas OPCIONES nosotros nos vamos a centrar en
la siguiente:

Bld9-0(= Presentadont - Wicrosee: PowerPeint o R
" jafes  AnMAGENET  Peigntlacsn (on st Resds  Vida - @
3, ¥ Desoela duporitiva acual ’.’3 1 Ocutar sagosem 1] Reprecucr naenciones X
T Difunak preseanacite de dupsiitas ;—. @ Ensayar intervalos ¥ Dsat intermates
Desde el T - Tenfiguncidn de by o Mondores
principy L2 . con a2 *5 Gavar wn = [ Moitaar conteons mukensta -
(naoar presenkacedn (20 dapiatval Corfigurs
oy EE (12 41140 19 10 471615 s A 43 @ 4L 0 1] 12 s Q1 d 5 )G T 118140 1AL 42 1)
1
g ~
®
o)
-
2
n
.
B
4

INICIAR PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS

5. % Desde ladiapositiva actual

X
— ? Difundir presentacion de diapositivas
Desde el ox )
principio % Presentacion personalizada »

Iniciar presentaciéon con diapositivas

¢Para qué sirve?
Esta opcion nos permite ver nuestras diapositivas como presentacion
a pantalla completa y con todos los efectos que le hemos insertado.
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Para ver nuestras dispositivas como una presentaciéon podemos
hacerlo de dos formas:

1. Desde la diapositiva actual.
Para ello pinchamos sobre
la opcion DESDE LA
DIAPOSITIVA ACTUAL
y la presentacion se iniciara
a partir de esa diapositiva.

2. O desde el principio. Para ello pinchamos sobre la opcion DESDE
EL PRINCIPIO y la presentacion se iniciard desde el principio de

o

Baaz e 0o @8

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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Menu Revisar

m El mend REVISAR se encuentra en la barra de mends, tal y
como podemos ver en la siguiente imagen.

Presentacénl - Maosoh FowerPoint o@n

BARRA DE MENUS

ESrow

JiE-F 1)

m Si pinchamos sobre el MENU REVISAR se desplegara un
listado horizontal con diferentes opciones, tal y como se
puede observar en la siguiente imagen:

®Bld9-0is Presentaciént - Microsoft PowerPoint o@n
aaaaa

Haga dic para agregar notas :

5 Intermacionat | EEuz s U0
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= La OPCION gue vamos a trabajar del menu Revisar es la

siguiente:

Pld9-0is Presentaciént - Microsoft PowerPolnt o

‘ JIR, o inseta  Diseo  Tansicones  Anmacones  Presentacén con depositvas | Revisar | Vista Al
Vi B %%z =B E smta 3RS @

e R s o e B fritr S [ o S5 o S
Rewsion 10i0ma
C (121111101919 3 10 3 5
L -
‘ A
i |l
| &
Haga dic para agregar notas
L4
ORTOGRAFIA

m Esta opcion nos permite corregir posibles faltas de ortografia
que aparecen en el texto de nuestra diapositiva.

Cuando elegimos esta opcion pueden suceder dos cosas:

1. Que el documento no tenga ninguna falta ortografica. En
ese caso aparecera la siguiente ventana:

Microsoft Office PowerPoint

.
Q Terminada la revision ortogréfica,

- A continuacién, pulsaremos sobre ACEPTAR para cerrar la
ventana y habremos terminado con la correccién.
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2. Que nuestro documento tenga alguna falta ortografica. En
ese caso aparecera la siguiente ventana:

- Podemos identificar las faltas ortograficas en nuestro texto
ya que estan subrayadas en ROJO.

- Para corregir estas faltas pulsaremos sobre la opcién
ORTOGRAFIA del menu Revisar. Nos aparecera la siguiente

ventana: ;
Ortografia

No se encontré: [Altaboces ‘

Cambiar por: altavoces
Sugerencias:

Onitir l [ Omitir todas ]

|
[ Carmbiar ] [Cambiar [:_odas]

[ Agreqar ] [ Sugerir ]

Agregar palabras a: | PERSONAL,DIC v| [ Autocorreccion ] [ Cerrar ]

m Enla opcidon sugerencias se nos ofrecen una o varias
posibilidades para cambiar la palabra que hemos escrito mal.

m Si comprobamos que la palabra tiene alguna falta y vemos
la palabra correctamente escrita en la opcidn sugerencias,
pulsaremos sobre ella y seguidamente sobre CAMBIAR.

Ortografia [X]
Mo se encontrd: iAltaboces I

l Ornitir ! | Omitir todas l

[ Cambiar ] [Cambiar;odas]

Cambiar por:
Sugerencias:

[ Agregar J[ Sugerir ]

Agregar palabras a:  PERSONAL.DIC v| [Autocgrreccién] [ Cerrar ]
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m Cuando hayamos revisado y corregido todo el texto
aparecera la siguiente ventana:

Microsoft Office PowerPoint

-
y Terminada la revisién ortogréafica,

m Parafinalizar la correccion pulsaremos sobre el boton
ACEPTAR.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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BARRAS DE DESPLAZAMIENTO

m Las BARRAS DE DESPLAZAMIENTO sirven para pasar de
una diapositiva a otra.

m Estas barras de desplazamiento se encuentran en el lateral
derecho e izquierdo de la ventana de Power Point, tal y como
podemos ver en la siguiente imagen:

sssss

BARRAS DE
DESPLAZAMIENTO

Barra de
desplazamiento

Barra de
desplazamiento

Hana dlie rara aorena natas
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m Para utilizar la barra de | TN T R PSR %
desplazamiento en la tineiisjenan 3
que aparecen las
diapositivas, Unicamente
es necesario hacer clic
encima de la diapositiva
a la que queremosiir, y
directamente nuestra
diapositiva aparecera.

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

Diapositiva seleccionada

m Para utilizar la barra de desplazamiento del lateral derecho
de la diapositiva, unicamente es necesario hacer clic encima
de las flechas que aparecen en dicha barra de

desplazamiento.
Blda-ciy Fresentacént - Micresstt PowesPaint @
BB oo et Ouefo  Tomidones  Animscones  Presentacén coo dupoities  Redsar Vit 5@
M | et scstae MK B BB A A EEEE W gy | P O o

5 setecoonas -
00
(|

Parato Owuro
(T O I WO T P T S O O 0 I T

Haga clic para agregar titulo

Flechas de
desplazamiento

Haga clic para agregar subtitulo

[EETER Jomseas—y« |

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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PROGRAMA DE DISENO DE PRESENTACIONES:
POWER POINT - RESUMEN

m Es un programa disefiado para hacer presentaciones con texto
esquematizado, facil de entender, animaciones de texto e
imagenes, imagenes predisefiadas. Se le pueden aplicar
distintos disefios de fuente, plantilla y animacion.

LOGO

m En la ventana del programa de presentaciones Power Point
hemos trabajado los siguientes elementos:

Haga clic para agregar titulo

| Haga clic para agregar subtitulo

|
Iz
I
IS

‘ Haga dic para agregar notas
e e e (T

anncties 1 401 | Toma Ao Cffica’ | Fenshot alah. imtarmarionsh |

B
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= Enla barra de menu, hemos trabajado varios elementos:

id9-0]s Presentacion - Microsoft PowerPoint s

| tnico | Presentacion con Gispositives  Revisar __ Vista l o @

S ———— ) R & A
EERREEE 1 e @é ¢
EEIE N & Formas Organizas mi{ < ‘
B T pidor - |y seleccionar >
D Divujo ; Edicion

3 e - e -
1B AT B 5 e (3 A2 e 101N 82 13 iS5 1617619140 141142 s:

-Menu Archivo
-Menu Inicio
-Menu Insertar
-Menu Disefio
-Menu Animaciones
-Menu Presentacion  |Haga clic para agregar titulo
con diapositivas
-Menu Revisar

Haga clic para agregar subtitulo

|
|

Haga dic para agregar notas

Bd9-uis d - Microsoft cw@ s
Jico B hsaci Do) M nmciiors s eiacon'wo diepeshins B B s S )
h R s ‘ % Panel de animacion b tnicio = Reordenar animacién
* * 2? * . F Desencadenar @ Buracién 2 | & Moverantes
pvsa, || wngms  dwer  Oeoanecs Oesprt o Optunet | Moo sy | @ peno v ecscipis

Animacién avanzada | Intervalos

PROGRAMA DE DISENO
DE PRESENTACIONES:

POWER-POINT
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BARRAS DE DESPLAZAMIENTO

Menu Archivo

= ElI MENU ARCHIVO se encuentra en la barra de mends, tal
y como podemos ver en la siguiente imagen.

BARRA DE MENUS

MENU ARCHIVO

Haga clic para agris

Haga clic para agregar subtitulo

[Oasg emo g~ |

m Las OPCIONES que hemos trabajado del menu Archivo son

las siguientes: — R—
Ico Imetw  Dueho  Tomidones  Ammsdones  Presentadén condapostras  Rewaw Vst )
o Guaasr ” s
Bk o Informacion acerca de Presentacionl
&5 Aber Permisos

o | | oo

- Preparar para compartir
iy Propidadesdel documentoy norsre de kon
4 drcapacadades
Guardar y emviar
apea
) ) o exsten verionesanterores de este rchive.
2 osdenes .
s o
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GUARDAR COMO

¥ @ @2 Xod-

MENC INSERTAR
Sesin Ideas Previas

N

o Esta opcion sirve para guardar
() la presentacion de Power Point
gue hemos creado.

MPC
M sRics de red
Nornbee de archivo: | MENG ARCHIVO 3_]
Guardar ComoBRO: | presentacién de PowerPoint 97-2003 v/
=T wrra] )
Bda-oi 0 : imreticesnt s | aEn
W fee Impriaie - . .
[Fp— P | Esta opcién nos permite
::‘:_ g generar una copia impresa
Gismiia - de la presentacion que
<, S rccietans. < — hemos creado.
Nwvo Snuclatete emnen o Para uhaw la opcke IMPRIMIR hay qua seguir los
_Cetiguracion sigaentes pasos:
_ dh’mmumm’ Archivo, y se desplogard  un Istado con las dferentes
T e I
3. ACONMPUMION APINCH UNS Vrtana COMD ts:
Ayuda ._l Dispostras de phgns compl..
5 Iraprienit 1 dapottive por i
3 D5 1 *
Ehahﬁm .
Litar encabeiads 5 fe 3¢ B

0 Gy 8% D ]
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Menu Inicio

= EI MENU INICIO esta situado en la barra de menus, tal y
como lo podemos ver en la siguiente imagen:

L e e T e
MENU INICIO | BARRA DE MENUS

Haga clic para agregar titulo

Haga clic pa}a arg're'ga'r'sabtitﬁlé

| Haga dic para agregar notas

m Las OPCIONES que hemos trabajado del menu Inicio son las

siguientes:
Bldao-0ir Presentadont - Micioseft Pomerpeint Y k]
------- Animasean  Peetacdn con depsifve  Remae Vit -9
S| EeEe e s 1B @ E\—E—l 57} B - Mo
5 A

e NX § S M A A EZAE W Farmas Orgeriar. £
. o

=
0y~ =

Fusnte Parrato Dtugo . NapRdizon
| 3 0 T AR R Rk A TS e R RS S KRS K- DR B STt A S AT L XX S F ]

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo
|
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SELECCIONAR TODO
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Esta opcion nos permite
seleccionar todo aquello
gue hemos hecho en la

Haga clic para agregar titulo presentacion.

Haga clic para agregar subtitulo

NUEVA DIAPOSITIVA
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Esta opcién nos permite agregar
una nueva diapositiva a nuestra

Haga clic para agregar titulo presentacion.

Haga clic para agregar subtitulo
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Esta opcién nos permite
cambiar el disefio de nuestra
diapositiva seleccionada.

=== | cpara agregar titulo
(ﬂlfs::tﬂl magen con titulo. -

Haga clic gara agregar subtitulo

Haga dic para agregar notas
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Menu Insertar

= EI MENU INSERTAR se encuentra en la barra de mens, tal y
como podemos ver en la siguiente imagen.

@90l Presentacénl - Mirosot PawerPoint c@n
inoo Ouefo  Tanicones  Ammacones  Presentaodncondapoitass  Reww  Vita )
Dh¥l B PPl @i a4 K0 8¢
Tabla  Imagen Copturs  Abum ge  Formay 9 | e Encaber. Woedan & oo Video Aude
B troer off) s vl ™ e e

Tedo o

HiR

MENU INSERTAR |

MENU INSERTAR

Haga clic para agregar subtitulo

= La OPCION gue hemos trabajado del menu Insertar es la
siguiente:

@d9-0)s Presentaciént - Micosoft PowerPoint a8
OieAo  Tonsicones  Animacones  Presentacén con daposithas

0 Pmd @ & @ 5

Esta opcién nos permite insertar
imagenes en el documento, incluyendo
dibujos, peliculas, sonidos o fotografias

) almacenadas para ilustrar un concepto
MENU INSERTAR especifico.

{v Haga clic para agregar subtitulo

Haga dlic para agregar notas
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DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -



3

NIVEL INICIACION
Modulo 3 - Contenido 9 - Sesion 1

Menu Diseno

= EI MENU DISENO se encuentra en la barra de mens, tal y
como podemos ver en la siguiente imagen.

MENU INSERTAR

Haga clic para agregar subtitulo

m Las OPCIONES que hemos trabajado del menu Disefio son
las siguientes:

@d9-0s - Presentaciénl - Microsoft PowerPoint c@ B
Inicio e T P T T —— R S,
2 Aa A K ; (A E -
N | | o [ [ .
e z Fondo
T ]

Haga clic para agregar titulo

‘ Haga clic para agregar subtitulo
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TEMAS

Jd9- 0= . Presentaciont - Microsoft PowerPoint c@n

Esta opcidn sirve para establecer
el tema que queremos que
aparezca en todas las
diapositivas de nuestra
presentacion.

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

Haga dlic para agregar notas

COLORES
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Esta opcion sirve para cambiar
los colores del tema actual.

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo
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MenU Animaciones

= ElI MENU ANIMACIONES se encuentra en la barra de menus,
tal y como podemos ver en la siguiente imagen.

|| rowm o

MENU INSERTAR

e R O s e e

| Haga dic para agregar notas

| “Adyacenca™ | < Espahol faad. internacionad | EB9 w0 =]

= La OPCION gue hemos trabajado del menu Animaciones es
la siguiente:

@d9-0i=

Esta opcion nos permite agregar
animacion al objeto o texto que
hemos seleccionado.
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Menu Presentacién con Dispositivas

= EIMENU PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS est4 situado
en la barra de mendus, tal y como lo podemos ver en la
siguiente imagen:

BARRA DE MENUS

= La OPCION que hemos trabajado del ment Presentacion
con Diapositivas es la siguiente:

Esta opcién nos permite ver
nuestras diapositivas como
presentacion a pantalla completa
y con todos los efectos que le
hemos insertado.
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MenU Revisar

= EI MENU REVISAR se encuentra en la barra de mens, tal y
como podemos ver en la siguiente imagen.

MENU REVISAR BARRA DE MENUS

Haga dic para agregar notas g
Dapotna el | Tema e Ot | G LT Ao Es =T

= La OPCION gue hemos trabajado del menu Revisar es la
siguiente:

Esta opcion nos permite corregir

posibles faltas de ortografia que

aparecen en el texto de nuestra
diapositiva.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -
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PROGRAMA DE DISENO DE DIBUJO:
PAINT

EL PROGRAMA DE DIBUJO PAINT ES:

- Un programa del ordenador que SIRVE para editar graficos, para
DIBUJAR.
- El programa de dibujo que vamos a utilizar es Microsoft Paint.

®  Su ICONO es el siguiente:

ICONO

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -



¢COMO SE ABRE MICROSOFT PAINT?

Para abrir el programa de Dibujo Paint, hay que seguir los siguientes
pasos:

Pulsa el boton INICIO, se encuentra en la parte inferior de la
pantalla del escritorio. Siguiendo la flecha roja veras el

boton INICIO.

Una vez hayas pulsado INICIO.
Veras que se despliega un listado.

A continuacion, pulsa sobre ACCE-
SORIOS DE WINDOWS.

o
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=
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B Seguidamente, se desplegara
un listado, como el que te
mostramos a continuacion:

m Por ultimo, haz clic con el
raton sobre PAINT vy el pro-

grama se abrira.

ARABDHEH G @m o T

H Wl O Escribe aqui para buscar

m  En RESUMEN, los pasos que tienes
gue sequir son:
2 >
3 >
1 I = I tscnbeaqut para buscar

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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VENTANA DEL PROGRAMA DE DIBUJO
PAINT

¢COMO ES LA VENTANA DEL PROCESADOR DE DIBUJO?

B Antes de pasar a trabajar los elementos de la ventana
delprograma de dibujo, vamos a ver como es esa
ventana.

m Cuando abrimos Paint, nos aparece la siguiente ventana:

Disecodepbgine  Referencies  Comeiponcencis  Revisar  Vists

& con e I T Ay pre— Py
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Los ELEMENTOS que forman la ventana del programa de dibujo son
los siguientes:

m BARRA DE HERRAMIENTAS: Aqui vamos a trabajar
losiguiente:

- Borrador
- Relleno

- Con color
- Lapiz

- Pincel

- Texto

- Aerografo
- Linea

- Curva

m BARRA DE COLORES
= BARRAS DE DESPLAZAMIENTO
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Wignes Ll
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BARRAS DE DESPLAZAMIENTO
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BARRA DE COLORES

& H D ¢ 5| Savtuo - Pam = o] "
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COLORES
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BARRAS DE DESPLAZAMIENTO

FEE - 0 X
Inicio Ver ~ .
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BARRAS DE
DESPLAZAMIENTO
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PREGUNTAS PARA LOS ALUMNOS

1.  ¢Qué aparece en la ventana del programa de dibujo Paint?

2. ¢ Qué elementos la componen?

3. ¢Dobnde se localiza la ‘Barra de Herramientas’?
4.  ¢Qué aparece en la ‘Barra de Herramientas’?
5. ¢Doénde se localiza la ‘Barra de Colores’™?

6. ¢Qué aparece en la ‘Barra de Colores’™?

7. ¢Dobnde se localizan las ‘Barras de Desplazamiento’?
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ELEMENTOS DEL PROGRAMA DE DIBUJO
PAINT

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -
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¢COMO ES LA VENTANA DE PAINT?

® Cuando abrimos Paint nos aparece una VENTANA como
ésta:

R R LT, o x
=y o
X conw - T N vODDGA - e == 1

D
D 1 Copir E & Camdiar tamaho G A I—a ALOOD QO - i retenw -, !(
resw o o #2Q sl 5 A ATOO0 b |

Pertapanies Inagen Heraniets Foma

B z
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Los ELEMENTOS que componen la ventana de PAINT son los
siguientes:

1. BARRA DE HERRAMIENTAS

BARRA DE
Se encuentra situada en la HERRAMIENTAS
parte superior izquierda de
la ventana. En esta barra se - -
encuentran todas las herra- E{!}‘ FiEe @

mientas para hacer dibujos.

3 6192 S0pices e 8@
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A continuacion, vamos a ver cada una de las HERRAMIENTAS que
componen dicha barra:

m BORRADOR

Sirve para borrar aquello que has hecho.

r
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Para utilizar el BORRADOR hay que seguir los siguientes pasos:

1. En la barra de herramientas, selecciona el BORRADOR.

2. Selecciona el tamafio de tu borrador, aparece al final de la
barrade herramientas.

3. Arrastra el cursor sobre el &rea que quieres borrar.

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -
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m RELLENO CON COLOR

Sirve para rellenar con color un objeto o area.

K Contar ft Q4 Recortar w N/ OOO&A - | [ Contorno ~
D E; b w 2 e - & .
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Para utilizar el RELLENO CON COLOR hay que seguir los siguientes
pasos:

1. En la barra de herramientas, selecciona el RELLENO CON
COLOR.

2. Selecciona el color que desees.

3. Haz clic en el area u objeto que deseas colorear.

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -
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m LAPIZ

Sirve para dibujar lineas libremente.

X cortar g 1 U Recortar 7 N OOODMLA - | [Z Contornor ——=
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Para utilizar el LAPIZ hay que seguir los siguientes pasos:

1. En la barra de herramientas, selecciona el LAPIZ.
2. Selecciona el color que desees.
3. Arrastra la flecha para dibujar la linea.
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m PINCEL

Sirve para pintar con brocha.
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Para utilizar el PINCEL hay que seguir los siguientes pasos:

1. En la barra de herramientas, selecciona el PINCEL.

2. Alfinal de la barra de herramientas, selecciona la forma de la
brocha que desees.

Selecciona el color que desees.

Arrastra la flecha o cursor para pintar.

B w
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m TEXTO

Sirve para agregar texto.

e Cd| NWOLDmA - 7 conome - ==
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Para utilizar el TEXTO hay que seguir los siguientes pasos:

1. Asegurate de que el color de primer plano sea el color
guedeseas.

2. Enla barra de herramientas, haz clic en la herramienta de
TEXTO (A).

3. Arrastra el cuadro de texto a través del dibujo.

4. Escribe el texto que desees.

5. Asegurate de que esté correcto lo que has escrito antes de
hacerclic fuera del cuadro. Puesto que una vez que hayas
afiadido texto, NO PODRAS BORRARLO.
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m AEROGRAFO

Sirve para crear efecto de aerosol.
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Para utilizar el AEROGRAFO hay que seguir los siguientes pasos:

1. En la barra de herramientas, haz clic en PINCELES y después en
AEROGRAFOQO, en la lata de pintura aerosol.

2. Selecciona el tamafio del aerosol, al final de la barra de
herramientas.

3. Arrastra el cursor para pintar.
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m LINEA

Sirve para dibujar lineas rectas.

D ¥ Cortar ™1 Bf Recortar 7 A @/OD O A~ 7 Contorno > —
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Para utilizar la LINEA hay que seguir los siguientes pasos:

—

. En la barra de herramientas, presiona el boton de LINEA RECTA.

2. Selecciona el ancho de la linea, al final de la barra
deherramientas.

3. Escoge el color de linea deseado.

4. Para dibujar la linea, arrastra el cursor o flecha.
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m CURVA

Sirve para dibujar curvas.
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Para utilizar la CURVA hay que seguir los siguientes pasos:

1. Enla barra de herramientas, presiona el botén de
LINEACURVA.

2. Selecciona el ancho de la linea, al final de la barra
deherramientas.

3. Dibuja una linea recta presionando la flecha.

4. Haz clic donde quieras el arco de la curva, después arrastra la
flecha para ajustarla. Repite este paso para un segundo arco.
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m RECTANGULO

Sirve para dibujar un rectangulo o un cuadrado.
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Para utilizar el RECTANGULO hay que seguir los siguientes pasos:

1. En la barra de herramientas, presiona el botén del
RECTANGULO.

2. Para dibujar un rectangulo, arrastra la flecha en forma diagonal
en la direccion que quieras.

3. Para colorearlo, escoge una forma de relleno de la caja
deherramientas.
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= POLIGONO

Sirve para dibujar un poligono.
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Para utilizar el POLIGONO hay que seguir los siguientes pasos:

1. Enla barra de herramientas, presiona el botén del POLIGONO.

2. Para dibujar el poligono, arrastra la flecha y haz clic en cada
esquina para pasar a la siguiente linea y doble clic cuando
hayasterminado.
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m ELIPSE

Sirve para dibujar elipses o circulos.
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Para utilizar el ELIPSE hay que seguir los siguientes pasos:

1. En la barra de herramientas, presiona el DIBUJO DE OVALO.
2. Arrastra la flecha en forma diagonal.
3. Puedes colorearlo al escoger un color en la barra de colores.
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m RECTANGULO REDONDEADO

Sirve para dibujar un cuadro sin esquinas.
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Para utilizar el RECTANGULO REDONDEADO hay que seguir los
siguientes pasos:

1. En la barra de herramientas, presiona el RECTANGULO
REDONDEADO.

2. Arrastra la flecha en forma diagonal.
3. Para colorearlo escoge una forma de relleno de la barra
deherramientas.
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EJERCICIO PRACTICO

Ahora vamos a practicar cada una de las herramientas que acabamos
de ver. Para ello, haz lo siguiente:

1. Abre el programa de dibujo Paint.

2. Utiliza cada una de las herramientas que hemos visto
anteriormente.

3. Sitienes alguna duda, preguntale a tu educador.
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2. BARRA DE COLORES

Se encuentra situada en la parte inferior izquierda de la ventana.

En esta barra se encuentran todos los colores que podemos

utilizar.
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3. BARRAS DE DESPLAZAMIENTO

Hay dos barras de desplazamiento. Con una puedes subir y bajar por
la ventanay con la otra puedes moverte a la izquierda y a la derecha.
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« > 3
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EL PROGRAMA DE DIBUJO.
PAINT - RESUMEN

El PROGRAMA DE DIBUJO PAINT ES:

® Un programa del ordenador que SIRVE para DIBUJAR.

De la ventana del programa de dibujo PAINT hemos trabajado los
siguientes elementos:

1. BARRA DE HERRAMIENTAS:

B E9es T x|
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-S| bl | o/ I 5000 a0 - s = m o~ =) A1 _JE)
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Portapapeles  Imagen Heeramientas Formas

A
BARRA DE
HERRAMIENTAS

s ) 1 819 x 460 piceles L 20% @) L]

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -



3

NIVEL INICIACION
Modulo 3 - Contenido 12 - Sesion 1

2. BARRA DE COLORES:
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3. BARRAS DE DESPLAZAMIENTO:
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NAVEGAMOS POR INTERNET
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INTERNET EXPLORER

INTERNET ES:

m Un conjunto de ordenadores conectados entre si, a nivel
mundial, que ofrece diferentes servicios al usuario como:

- Enviary recibir informacion.
- Acceder a péaginas web.

- Participar en foros y chat.

- Correo electrénico, etc.

UTILIDAD DE INTERNET EXPLORER:

m Internet puede servir para cualquier tarea que consista en
intercambiar informacion.

= Una de las principales funcion,es de Internet es la de
BUSQUEDA DE INFORMACION.
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A través de Internet podemos:

Buscar y ofrecer informacion de todo tipo.

Compartir informaciéon sobre gustos y aficiones.
Localizar direcciones.

Leer el periodico del dia.

Comprar casi cualquier producto.

Jugar cualquier juego con personas de todo el mundo.
Chatear (hablar con otras personas a través del ordenador).
Trabajar desde casa.

Enviar y recibir correo electronico.

Visitar paginas web.

Etc.

Identificacion y localizacion del ICONO de INTERNET EXPLORER:

m Paranavegar en Internet necesitamos un NAVEGADOR.

m El navegador es como el barco que nos lleva hacia donde
nosotros queremos ir.

m Nuestro navegador se llama INTERNET EXPLORER.

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -



4

NIVEL INICIACION

Modulo 4 - Contenido 1 - Sesion 1

m EI ICONO de Internet Explorer es el siguiente:

p

ICONO |-

¢COMO ENTRAR EN INTERNET EXPLORER?

m Podemos localizar el ICONO de Internet Explorer de dos

formas diferentes.

- La primera forma para entrar en Internet Explorer es la

siguiente:

1. Localizar el ICONO de Internet
Explorer en el escritorio.

ICONO
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2. Una vez que has localizado el icono, debes hacer doble clic sobre él,

e Internet se abrira. Una vez abierto te aparecera una pantalla
como la que te muestro a continuacion:

O (3 e sooge et
& W R Googe

LaWeb indgeoes Viieos Mags btoas Gagos Geal Mis v

Google e3 ohocdo en Calath galeo eushan

Hacer do Google mi pégna do iucis

0 st

¢COMO ENTRAR EN INTERNET EXPLORER?

La segunda forma para entrar en Internet Explorer es la
siguiente:

1. Pulsa el boton INICIO, se
encuentra en la parte
inferior de la pantalla del
escritorio. Siguiendo la
flecha roja veras el boton
INICIO.
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2. Una vez hayas pulsado
INICIO. Veras que se
despliega un listado.

Mas usadas

8 Microsor Word 2010

3. A continuacion, busca el

&) Google Chrome

ICONO de INTERNET en el S renepion

Microsoft PowerPoint 2010

listado que se ha desplegado O e
al pulsar sobre INICIO.

J 30 Builder
A

B Accesiviidad de Windows

¢ B Ao
’ Aqui esté el ICONO de
/ Internet

Mas usadas
8 Microsor Word 2010

&) Google Chrome

E Internet Explorer
4. Una vez hayas encontrado el e

ICONO, tienes que pulsar B pcne
encima de éste.

Microsoft Publisher 2010

§| 30 Builder
A
B Accesiviiidad de Windows
B Accesorios de Windows
B Alarmas y reloj
B Asus
c

B colcadon

Bl © Escribe aqui para buscar
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5. Veras que al seleccionar el ICONO se abre un documento como
éste:

[CISEH e e e e

* & o

=

a
- & X
43 o
LaWeb indgenes Videos Mags Naticas Gagos Geal Mis v

s
B0 8o < Qhemimntns - "

iGoaghe | Acceder

Google ® ="

Buscar con

Cadnemia xniads
| Datwecam

3 toner soerte s se i
Buscar o @) 1a Web O g an eapadcl O pognss de Espata

Geogfe e3 checdo en (it galeo euzkan

Hacer do Google mi pdging de incia
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AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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ELEMENTOS DE LA VENTANA DE INTERNET EXPLORER

¢COMO ES LA VENTANA DE INTERNET EXPLORER?

m Antes de pasar a trabajar los elementos de la ventana de
Internet, vamos a ver como es esa ventana.

m Cuando abrimos Internet, nos aparece la siguiente ventana:

Win

(> Google dows Interne! Explorar
(SIS

Qooge.es

LIS L ] [P
g Favorkes | e v g e gatsto B v
£

LeWeb Imigones Vidoo: Mops Motxias Grupos Gmal Miz v

Google

2 0 - Pogea - Segaied = Heramertan - I~ 1

Gongle | Accoder

LB\_MI(W(M [Voyatene«sueﬂe ]

Buscar en. @ ta Web O piginas en espafiol © piginas de Espaiia

PRTRT0U 08 15108
24 Estabiacer Google coma mi buscador en Intemet Exgplorer. Actualizar ahora.
Google.es ofrecido en Calas galego suskary

Programas de pubiicidad - Soluciones Emgresanales - Todo acerca de Google - Gocgle com n Engish

3009 - Pesoeg
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Ahora vamos a ver cada uno de los elementos de la ventana de
Internet Explorer:

BARRA DE DIRECCION

= Enla BARRA DE DIRECCION puedes escribir la direccion
de la pagina web que deseas visitar.

= Esta es la BARRA DE DIRECCION:

An T B e rens st s @
[ ==y re——— - oy

Google

|

(B cononge) (Vg s s

O om (a1 O papnin am snpatel O pgnan v Eipata

oo o1 ohects o Lah orie v

m Para escribir una direccion en Internet debes seguir estos
pasos:

1. Veras que al seleccionar el e
ICONO se abre un o —
documento como éste:

2. Presiona esta tecla para borrar lo que habia escrito.
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3. Escribe la direccién que quieres buscar. jCuidado! Si te equivocas
al escribirla no encontraras la pagina que buscas.

_

v Sl (4

¥

4. Cuando esté bien escrita la direccion, pulsa la tecla ENTER.

5. Una vez que hayas escrito la direccion que quieres buscar, saldra
directamente en la pantalla de tu ordenador. Por ejemplo, si
hemos escrito la direccién del Ayuntamiento de Murcia, nos
aparece la siguiente pagina web:

sy on
MIEVETE
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BOTON ATRAS Y ADELANTE
Vamos a ver para qué sirven estos botones:

= Botén ATRAS:
Con este botdn puedes volver a la pagina anterior.

\ T T S v o% p-
B ) o e Grmweine "

oo &
SLRE
@IS eBA -
D, 30 O ko du 2008

m Botdén ADELANTE:
Este botdn sirve para avanzar a la pagina siguiente.

Winbows Intemnet 5
€15 L [ ad N CIE S 758
fachvo  Edeiin Ve Fovotes  Hesawertas  Apuds
B Pt o M Googe @ e - ) Momad gauto ) e e
B2 v @tndowncy  J Mocskete X fpnco - B S Lescconeo e e~ Pépma v Sequncess u-—u.-o;.m.- b
»

murciaturistica.es

LA TG WO PRACTICA » RESIRVAS  mTAS

WHTC|

MURGIA - SPAIN 2011
The Congress
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BARRA DE FAVORITOS
Esta es la BARRA DE FAVORITOS:

2Bl x{ 43 P

J lomcommo (g g+ Pigras Sepscdeis Hewsecios+ (G Arats =

WHTC |

MURCIA - SPAIN 2011

= De esta barra nos vamos a centrar en el BOTON
FAVORITQOS, que es el siguiente:

i“? Favoritos

m Si pinchamos en este boton podemos visitar las paginas que
hemos sefalado como favoritas.
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m Ahora vamos a ver qué pasos hay que seguir para guardar
en FAVORITOS las paginas que mas nos gustan:

1. Abre una pagina web, por ejemplo el buscador Google.

vw o e SiB4ix 8 P
e | oo B T Rt gs £
Yoo

BB o v s s @

LaWebd imigines Videss Mg Notcos Gupes Gmad Mis v

Google

Espana

iGoogle | Accader

Raieeas eoacieds
oy e s

Buscar on © laWed O pégnas en espafol O pignss s Espafla

A Extatincer Google coma me buscador en intermet Exploer Actanlizar ahota

Google es okecdo en catalh galego suskan

2. Pincha en el botén FAVORITOS. W R ’

3. A continuacion, se despliega el siguiente listado:

| o e B
‘ 5 Mreow o Favarton... = #
| Povertes Fumtes | K

W L —
(L3 MEWLLTT-PACKARD 504 reccmendidos

|
4. Ahora pinchamos sobre T
AGREGAR A FAVORITOS T
Yy nos aparece la siguiente [
ventana: e DI %) (osvacapes)
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5. Ahora tenemos la posibilidad de modificar el nombre a la pagina
o guardarla en FAVORITOS con el mismo nombre. Para
cambiarle el nombre so6lo tenemos que situarnos en el espacio
donde pone NOMBRE vy escribir el que deseemos.

A Agregar un lavorito
\y‘ Agregue esta pigina web a Favortos. Para oblener acceso a
gaig ol Centro de favortos.

/ Agregar un favorito
‘Agregue esta pagina web a Favoritos. Para obtener acceso a
Favaritos, visite el Centra de favoritos.

Crearen: | Favoritos | [Nueva carpeta)

Gov A woen 3@l [ = P~
’W f w.:'w”w Jrevior = ] Hotmad gratisto | Cxieris e Wieh e v

s oo s Faverts.. [{]’ X =} ﬁ v Pégna~ Sequidad - Herramentas = o- 2
FaoeRos | Fuentes | Hetorial| § 8 Grupos Gmal Mis v iGoogle | Accedet
(L) HEWLETT-PACKARD 58505 recomendadas

= o8

[ Buscar con Google | [ Voy atener suerte | Hamacniscies dal kicens
Buscaren. © laWeb O paginas en espafiol O paginas de Espafla

2§ Establecer Google como mi buscador en Intemet Explorer. Actualizar ahora

Google es ofrecido en: catala galego euskara

8 Activar Skios sugenidos...
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BARRA DE COMANDOS
m Esta es la BARRA DE COMANDOS:

GO [0 e PSS e~

g Fovorros | SPcooge B i e v B Hotmalgratuko B Gl e b Sin v
[t i | 58 = o e - @- 7 |
LaWeb Imigenes Videos Maps Noticias Grupos Gmail Mis v iGoogle | Acceder

Google

Espana

iw

Erstersnim
[(Buscar con Google | [ Voy atener suerte | s saiy
Buscaren: © laWeb O paginas en espaiol O paginas de Espafia

3+ Establecer Google como mi buscador en Intemet Explorer. Actualizar ahora

Google es ofrecido en catala galego euskara

©2009- Privacided

@ trternet R S

m Vamos a ver para qué sirven algunas de estas funciones:

@v-[}l @vpmv Sequridad ~ Herraniertasv@v

»

m De todas estas funciones nosotros vamos a trabajar la
impresora.

m Sihacemos clic en el icono de la impresora podemos
imprimir la pagina web que estamos viendo.
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BARRA DE ESTADO

m La BARRA DE ESTADO nos indica si la pagina esta
completamente descargada o no.

m Esta es la BARRA DE ESTADO:

@ bonet Gt I

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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SERVICIOS DE INTERNET
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¢QUE ES INTERNET?

m Esun conjunto de ordenadores conectados entre si, a nivel
mundial, que ofrece diferentes servicios al usuario:

- Enviar y recibir informacion.
- Acceder a paginas web.

- Participar en foros y chat.

- Correo electronico, etc.

m Ahora, vamos a centrarnos en los SERVICIOS que nos ofrece
Internet:

- Paginas web

- Correo electronico

- Foro

- Mensajeria instantanea
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¢QUE ES UNA PAGINA WEB?

Es un documento electronico que puede contener texto, imagenes,
animaciones, sonido, video, etc.

PAGINAS WEB
m Es el servicio mas utilizado de la red.
m Para acceder a ellas se necesitan navegadores, como

Goegle ¢

m Es un lugar de acceso a informacion.
m Es una forma de busqueda y recuperacion de informacion.
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¢QUE ES EL CORREO ELECTRONICO?

Es un servicio de red que sirve para crear, enviar y recibir mensajes, a
través de Internet.

Ventajas que ofrece:
- Puedes enviar texto y cualquier tipo de documento.
- Los correos se envian de forma rapida y eficiente.
- Tiene bajo coste econémico.

Para que una persona pueda mandar un correo electronico, necesita:

= DIRECCION DE CORREO: es decir, un conjunto de palabras
que identifican a una persona para mandar y recibir
informacion.
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¢QUE ES UN FORO?

m Se llama asi a un grupo de personas que intercambian de
forma on-line informacion, opiniones, preguntas y
respuestas, archivos y todo tipo de material, sobre diversos
temas.

2
e

\igi

m En Internet, podemos encontrar cantidad de foros sobre
diferentes temas.

¢QUE ES UN PROGRAMA DE MENSAJERIA INSTANTANEA?

m Es un programa que nos permite mantener conversaciones
escritas o habladas en tiempo real a través de Internet.
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PAGINAS WEB
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4

DIRECCION DE UNA CUENTA DE CORREO ELECTRONICO
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MENSAJERIA INSTANTANEA

Familia
e e e JmvierMamaPablo PapaTd P B
¥a he egado JevEs
&5 Nosorr@s Marna
Hermanos
“ Jaer
' J"wo 5 00 habels 160 Pavacs g van a estar blen

VIERNES

Eva
Javier Manudis

Todo bien por aqui, ya n |3 Uenda para dormir

Angel
DOMINGO

EQUIPO FUNDOWN Javinr Marusitia
5 Ya estoy en a5y 8o 5¢
. Inés \
0003 W
Antonio :
m a
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PAGINAS WEB

m Una pagina web es un documento electronico que puede
contener texto, imagenes, animaciones, sonido, video, etc.

m En las péaginas web, encontramos informacion sobre
cualquier tema: noticias, deportes, cine...

m Para acceder a una pagina web, lo podemos hacer a través de:
- Buscadores
- Direccion de la pagina web
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¢QUE ES UN BUSCADOR?

m Es una pagina web que te ayuda a localizar las direcciones de
aguellas paginas que te interesan, segun el tema que le hayas

dicho que busque.
m Hay varios tipos:

altavista

Google

m En todos los buscadores, tienes un espacio para escribir la
palabra del tema que quieres buscar.

= Bc © @ - ) ons - () Heromenas - 7

iGoogle | Acceder ~

®

nes Videos Maps Noticias Grupos Gmail Mas v

Google

(i
| Buscarcon Google || Voy a tener suerte
Buscar en: ® laWeb O péginas en espafiol O péginas de Espafia

Espaia

] Herrsmientss del idioms

Gonale es nfrecidn en” ratala nalenn enskara

m A parte de los buscadores que hemos visto, jhay muchos mas!

UTILIZA EL QUE MAS TE GUSTE
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¢COMO USAMOS UN BUSCADOR?

1. Entramos aINTERNET.

2. Elegimos el BUSCADOR que prefiramos.

3. Escribimos en el espacio destinado, el nombre o direccién que
deseamos buscar.

Google

Esparia

‘] | Blsqueda ;
[ Buscarcon Google ] Buscar con Google ]

DIRECCIONES DE PAGINA WEB

m Es el nombre de la pagina a la que queremos acceder.

m Puede contener letras, simbolos y nos lleva a la pagina que
estamos buscando.
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¢COMO INTRODUCIMOS LA DIRECCION DE UNA PAGINA
WEB?

1. Entramos a INTERNET.

2. Escribimos en un espacio destinado en la barra de direccion, el
nombre de la pagina web a la que queramos acceder.

' internet - Buscar con Google -
Archivo Editar Ver Historial Mar

£ Més visitados @ Comenzar a usar Fi
Mame - =S

3. Pulsamos INTRO.
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EL CORREO ELECTRONICO
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El CORREO ELECTRONICO: concepto y utilidad

= EI CORREO ELECTRONICO es un sistema que sirve para
crear, enviar y recibir mensajes a través de Internet.

= Un mensaje de correo electronico es como una carta, pero
sin papel ni sobre y que viaja muy rapido, tanto, que si la
otra persona esta conectada también, lo recibe al instante.

m Sus principales ventajas son:

- La comodidad

- La velocidad

- Su bajo coste

- Y su caracter privado

Existen diferentes dominios que ofrecen la posibilidad de crear
cuentas de correo electronico de forma totalmente gratuita. Por

ejemplo:

= Outlook [J& Outlook

= Yahoo! YAHOOI!

=  Gmail N
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m De todos los dominios, el que vamos a utilizar y ademas es
gratuito es OUTLOOK.

4 Outlook

¢COMO ACCEDEMOS A OUTLOOK?
m Para acceder a Outlook podemos hacerlo a través de:
- Un buscador, Google, por ejemplo.

oo -
€ 2 C # B itps/ www.googe.es/ife rdwcir e » AFBLISMGAN T 20 OASgs_rdwor o=

URS— ]

Google

Wi con Geoghe Ve terer vt

Google #s Lamteén an catalh galegs weskare

Pubicidad  Empeasa  Acerca de Prwacidad y condiciones  Confguacién  Gaogle com
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m O escribiendo la direccion, www.outlook.com, en la barra de
direcciones del programa Internet Explorer.

I 6 Googe x Y}
€ 2 C A [ www.hotmailcom =

R

m Los pasos que hay que seguir son los siguientes:

1. Abrimos el programa Internet.

I
) Google Cheome g
O corvc itk . Documentos recientes »
7 Mcrosoft Ouiook &mm
@ Mierosoft Word 2010 g’nm

B revorn
gwmixpﬁn’ w i
LETE
@"’””m” &) Mis sitios de red

Asistente para trareferencia
o anchcs g confipsaci.. | [ Panel de control

B csosons ( it chon,
Emmmmm gw"’“
Q) Hyuta y soporte téenico
Do

) Ejecuter...

Todos los programas D . Soportede e
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2. Accedemos a un buscador, por ejemplo GOOGLE.

G Googe 2
€« C ) | @ Esseguro | hups//www.googlees/

Espafa

mm) Google

(-

Buscar con Google  Voy a tener suerte

Google s también en. catald galego euskara

3. En la barra del buscador escribimos OUTLOOK.

Espana

Google

Buscar con Google Voy atener suerte

Google.es también en: catald galego euskara

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -



4 NIVEL INICIACION

Modulo 4 - Contenido 5 - Sesion 1

4. Pulsamos sobre el botén “Buscar”.

Goog|e outiook L Q

Todo Noticias Shopping Videos Imégenes Mas Configuracion Herramientas

5. El buscador nos permite acceder a la pagina de Outlook e iniciar
nuestra sesion.

/ G Outlook - Buscar con Ge. X '\

< C (0 | @ Esseguro | hitpsy, I p KEwjlzf3K2ID) Hb2EBGUQPAGD:

Google  ouoo ¢ a

Todo Noticias Shopping Videos Imagenes Mas Configuracion Herramientas

474.000.000 tados (0.47

Outlook.com, el correo electronico personal gratuito de Microsoft
hitps:/Mww.microsoft. com/es-es/outiook-com/2cb=v8ho v
Asume el control. Sé mas productivo. Outlook es el servicio de correo electrénico y calendario gratuito

que te ayuda a estar siempre al tanto de lo que importa

Outlook.com, el correo ico p | y gratuito de Mi
https:/Awww.microsoft. com/es-xl/outiook-com/ndex.htmi v

Organiza tu bandeja de entrada. Simplifica tu vida. Las caracteristicas como Limpiar, Anclar y otras te
ayudan a centrarte en lo que importa y a lidiar

Iniciar sesion

https:/home.live.com/?mkt=es-es v

Outlook com es un servicio de correo electrénico personal y gratuito de Microsoft Mantén tu bandeja
de entrada ordenada con sus potentes herramientas para
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B4 Outlook

Cuenta Micrasaft ;Qué o4 esta?

[ Plguent@evample com

Contrasefia

Mantener la sesion iniciada

Iniclar sesién

Mo puedes scceder a tu cuental
Tiwcia sesiin con um cadigo de un sobo 1o

(No dispones de una cuenta Microsoft? Registrate
ahora

Microsoft
Contacta con nosotros  Condiciones de uto  Privacidad y cookies  Renuncia defvinculo 02015 Microsoft

m También puedes hacerlo de la siguiente forma:

1. Abre el programa Internet.
2. Escribe la direccion,

www.outlook.com, en la barra de direcciones del programa Internet
Explorer.

internet explorer - Buscar con Google

Windows Internet Explorer

vl x]

| x Google V| $Pbuscar ~ | Mss > Acceder W +
| '8 i |

S @] Hotmal gratuto
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3. Pulsa sobre la tecla ENTER del teclado.

4. Entonces accederas a la pagina e ——————

1 o ot 4y %

de inicio de Outlook. :—-——_- e e s e

B i st B 10 T ot vees Sepsdet s meimin s @

B Outlook

NG Gapones Gu 3 et MroeeT Regietrate
ahers
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CREACION DE UNA CUENTA PERSONAL DE CORREO
ELECTRONICO
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¢QUE ES EL CORREO ELECTRONICO?

m El correo electronico es un sistema que sirve para creatr,
enviar y recibir mensajes a través de Internet. Podemos
enviar y recibir todo tipo de
documentos como imagenes o
archivos de sonido.

m En inglés el correo electronico
se denomina
e-mail.

v/

) s

m Una direccion de correo electronico es una serie de palabras
gue identifican a una persona. Cada direccion de correo
electronico es Unica y pertenece siempre a la misma
persona.

m Todas las direcciones de correo electronico llevan el simbolo
@ (arroba) que divide la direccion en dos partes:

persona@servicio.com

Nombre de usuario Dominio
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¢COMO SE CREA UNA CUENTA DE CORREOQ ELECTRONICO?

m Existen dominios que ofrecen la posibilidad de crear cuentas
de correo electronico de forma gratuita. Uno de estos
dominios gratuitos es Outlook.

B Outlook

Veamos los pasos que debemos seguir para crear una cuenta de
correo electronico en Outlook:

1. Debemos acceder a la pagina de Outlook.
Podemos hacerlo a través del buscador Google o escribiendo la

direccién (www.outlook.com) en la barra de direcciones del programa
Internet Explorer.

Goog Ie outlook 3 Q

Todo Noticias Shopping Yideos Imégenes Mas Configuracion Herramientas

[ www.outlook.com

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -



4 NIVEL INICIACION

Modulo 4 - Contenido 6 - Sesion 1

2. En la pagina de Outlook pulsaremos sobre la opcion:

REGISTRATE AHORA

P O

«->C N \E Microsoft Corparatian [LS] |nttps: //login live.cam flogin &rf 7wa=wsignin1 D&rpeni =128ct=14218249948rver =6 4 £ 79

Bz Outlook

Cuenta Microsoft ;Que es esta?

Froyeeto del jaeda comumiario

T e
Toe Uiuhes s IR ooy

| blguien@example.cum

lluhA'44E3’¢;§§ﬂa

‘ Contrasefia

| Mantener la sesion iniciada

Iniciar sesion

iNo puedes acceder a tu cuenta?

Inicia sesion con un codigo de un solo usa

Misma vista. Misma conversacion

Controla mejor tus conversaciones con fa respuetta directa

Simplemente. haz clic en Responder. ‘

¢No dispones de una cuenta Microsoft? Registrate
ahora

Microsoft

Contacta con nosotros ~ Condiciones de uso  Privacidady cookies  Renuncia delvinculo  ©2015 Microsoft
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3. Ahora debemos rellenar los datos que se nos piden.
Entre ellos es importante que elijas un nombre de usuario que te
identifique y una contrasefa facil de recordar.

¥ Microsoft

Crear una cuenta

Siya iniias sesion en un PC. una tableta o un teléfono con Windows, o en Xbox Live, Outlook com o OneDrive. usa esa direccion de correo
electronico para i cenon De lo contrano. crea una nueva daecaon de correo electronico de Outlook.com.

bre \pedlcdos,

©  outlook es v

Crea una contrasefia

B canacteres come mimme, dntngue mayinculas de mimicalas
Vuelve a escnba s contrasedia

Pais 0 regiion
Espania

Codigo postal

Fecha de nacimiento
Dia ¥ Mes v Afle

Ayudanos a proteger tu informacion

Tu nuimero de teléfono nos ayuda a mantener tu cuenta segura.

Codigo de pais

‘Elpaﬁa (+34) ¥ }

Mumero de teléfono

Queremos asegurarnos de que es una persona real quien esta
creanda una cuenta.

Escribe los caracteres que veas
Nuevo | Sonido

3

| Envi. ofertas p ionales de Mi ft. Puedes cancelar la suscripcion en cualquier momento.

Haz chc en Crear una cuenta para aceptar el Confrato de servicios de Microsoft y la Dedaracion de privaddad y cookies.

Crear cuenta

Por ultimo, pulsa en el botén CREAR CUENTA
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4. Ahora te aparece la siguiente pagina:

Outlock.com () nuero
Buscar en el correo D | Ver: Todos v Organizar por v :‘
|
Carpetas (o] ["| El equipo de Outlook.c... W Bienvenido a la nueva band... 52 ’

|
|
|
Correo na deseado J‘
Barradores W‘
Enviados |
Eliminados :

Nueva carpeta ’

hps: jfvanw, bing.camywidget fcr Ag=Drego Torres “Z7ura de b ma...

iYa tienes tu cuenta de correo creada vy lista para utilizarla!
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NORMAS PARA HACER BUEN USO DE INTERNET

m Sabemos la importancia que tiene Internet hoy en dia, y por
eso, debemos conocer los riesgos que tiene para utilizarlo
correctamente.
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m EnInternet, puedes encontrar informacién sobre cualquier
tema, pero también puedes encontrar cosas que no te

gusten.
m Para no correr riesgos y utilizar Internet con tranquilidad,
vamos a ver unos consejos:

1. Cualquier persona puede escribir informacién en Internet, y
puede ser falsa, asi que, iCuidado!, no creas todo lo que leas.
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2. Nunca copies programas de sitios desconocidos, ya que pueden
contener VIRUS y estropear tu ordenador.

3. Hay personas que utilizan Internet con malas Intenciones, por eso,
NUNCA debes dar tus datos personales.

veuant

NUESTRA
MUESTRA

o

CARMEN

s asoA A
F ESP
ocen ot

21 01 1980
o pmcr vavenz
BAAT01204 07 01 2016

o 12345678A /"""l"/:’> 98765¢

-Nombre
-Apellidos
-Direccion
-Teléfono....
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4. Si alguien quiere saber nuestros datos personales, quedar con
nosotros, o recibimos mensajes ofensivos, SIEMPRE debes
consultar con algun adulto o familiar.

m Siguiendo estos consejos, puedes divertirte mucho al utilizar
Internet.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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REALIDAD VIRTUAL Y SU EVOLUCION
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m La Realidad Virtual es una representacion de escenarios o
de objetos producida por un equipo informatico (ordenador,
smartphone, videoconsola, etc.), que parece existir
realmente.

m El concepto de Realidad Virtual se cre6 en 1965, y
empezaron a desarrollarse aparatos capaces de ofrecer

imagenes en 3D.
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m Latecnologia de esa época todavia no podia ofrecer
experiencias satisfactorias de realidad virtual, pero fueron
surgiendo proyectos que contribuyeron a los avances que
han llegado a nuestros dias.

m Por ejemplo, en 1982 se crearon unos guantes capaces de
reconocer la posiciéon de los dedos.
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m En 1982 también, SEGA cre6 una recreativa con unas gafas
de realidad virtual incorporadas, aunque los graficos que
mostraban no era muy realistas.

m En el afio 2000 se hizo muy popular Second Live, un
videojuego que ofrecia un mundo virtual donde las personas
podian interactuar.
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Finalmente, en 2010, y tras muchos afos de proyectos que
fracasaron, se crean las “Oculus Rift”’, unas gafas de realidad
virtual que supusieron una revolucion, y en la que se basan
la mayoria de proyectos sobre realidad virtual de hoy en dia.

Desde ese momento, vivimos en la era de la realidad virtual,
con muchas tecnologias diferentes a nuestro alcance para
poder acceder a ella, tanto para ocio, ensefianza o trabajo.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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TIPOS DE REALIDAD VIRTUAL
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m El concepto de realidad virtual tiene diferentes versiones,
dependiendo del nivel de “inmersion” que nos ofrezca.

m Enlarealidad virtual, nos referimos a inmersién a la
percepcion que tenemos de estar dentro de un mundo no

fisico, sino virtual.

m Para lograr que nos sintamos dentro de un mundo virtual se
pueden usar en imagenes, sonidos, olores, movimiento y
otros estimulos, que proporcionan un ambiente mas o menos

absorbente.
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m El Dependiendo del grado de inmersion que ofrezcan, existen
3 tipos de realidad virtual:

- Realidad virtual no inmersiva.

- Realidad virtual semi inmersiva.

- Realidad virtual inmersiva.

Realidad virtual no inmersiva

m En esta modalidad, accedemos al entorno o ambiente virtual a
través de una pantalla, y podemos interactuar a través de
dispositivos tradicionales, como un teclado y un raton.
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Realidad virtual semi inmersiva

m También llamada “realidad aumentada”, el usuario ve el
mundo real pero con una “capa virtual” afiadida. Vemos
objetos o entornos reales con una proyeccion de imagenes o
informacion generada por ordenador u otro dispositivo.

Realidad virtual inmersiva

m Esla modalidad en la que perdemos el contacto con el
mundo real, a través de gafas, auriculares y otros
dispositivos. Genera un mundo virtual con el que podemos
interactuar, con la sensacion de ser real para nosotros.
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REALIDAD VIRTTUAL EN SMARTPHONE
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m Laforma mas sencilla y econdmica de probar la realidad virtual
es mediante un teléfono inteligente o “smartphone” y unas
gafas preparadas para introducir nuestro teléfono dentro de
ellas.

m Sin embargo, para poder disfrutar de una experiencia
satisfactoria, necesitamos que nuestro smartphone redna
varios requisitos:

e Resolucion de pantalla: cuanta mayor * Sensores: es imprescindible que el moévil tenga
resolucién, mejor serd la experiencia. Se giroscopio, ya que este recoge las variaciones
recomienda un minimo de resolucién Full HD. de movimiento, y nos servira para que al girar la

cabeza podamos mirar en diferentes direcciones
. —

dentro del mundo virtual.
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m En cuanto a las gafas, actualmente existe una gran variedad
disponible, desde algunas de cartdbn muy asequibles a otras
de mejores materiales mas caras.

B

s
\
//"/' e, 7

m Por ultimo, es importante disponer de un dispositivo que nos
permita interactuar con nuestro movil mientras llevemos las

gafas puestas.

m Podemos adquirir un mando de control que, una vez
conectado, nos permita manejar nuestro movil para abrir y
cerrar aplicaciones, y otras opciones.
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m Cuando tengamos todo lo necesario, podemos entrar en la
tienda de aplicaciones de nuestro movil, y descargarnos
aplicaciones de realidad virtual, tanto gratuitas como de

pago.

MIGD%

/R Y'v Is ca cboac Fuldi e\? aas\ R>< Rece sxes R VR Roller Coa
‘xr." G Virtual Amigos
Insidious VR Deep Space \ R Fa ntasy /ﬂ Pac me \ soev (; Ping Pong VVF
Goog]e Play FocusFestures | Achiact 30V Inc
; —
VR ;
- VR
Sa-n u Androids Dre Final Kick VR Go VR Player VR Solar Syst: VR Galaxy W VR Maze Gar
Ea.“o' ¢ | DonyTemazone Nancvich Gemes acfengmofing Tece || Onepieisoft Biockant Games Chvistion Schilcn
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REALIDAD VIRTUAL EN VIDEOCONSOLA

m Uno de los sistemas donde mas se ha desarrollado la realidad
virtual ha sido en videoconsolas.

m Enla década de 1990 aparecieron algunos aparatos, pero no
triunfaron por la pobre experiencia que ofrecian al usuario.
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m Actualmente, encontramos una alternativa para tener realidad
virtual en videoconsola: PlayStation VR.

Vamos a ver a continuacion qué dispositivos necesitamos:

m Consola PlayStation 4: hay distintas versiones, aunque la
gue mejor rendimiento ofrece para el uso de la Realidad
Virtual es la PS4 Pro.

CI..? PJ— 4 |Pro
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m Dispositivos de control: el mas comun, y que nos valdra
para la mayoria de juegos es el Dual shock 4. Sirve para
mover a nuestro personaje en el juego e interactuar con el
entorno.

<[', PlayStation

DUALSHOCK .4

m Dispositivos de control: dependiendo del juego, podemos
necesitar unos PS Move, que recogen el movimiento de
nuestras manos Yy lo trasladan al juego.

SONY

PlayStation.

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -



5

NIVEL INICIACION

Modulo 5 - Contenido 4 - Sesion 1

m Encuanto a las gafas, tendremos que disponer de las
oficiales, ya que no existe ninguna otra version compatible. Se
llaman PlayStation VR.

m Recogen el movimiento de nuestra cabeza y nos permite
mirar en diferentes direcciones dentro del juego.

SONY

2 PlayStationVR

m Por dltimo, necesitamos una PS Camera. Recoge la posicion
de nuestras gafas y nuestro dispositivo de control, para
ubicarnos dentro del juego.

e S

"itiny,, SONY
i 4& PlayStation.Camera

wces

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -



5 NIVEL INICIACION

Modulo 5 - Contenido 4 - Sesion 1

m Cuando tengamos todo lo necesario, podemos entrar en la
tienda de juegos de nuestra consola y descargarnos juegos
y experiencias de realidad virtual, tanto gratuitas como de
pago.

PlayStation VR

ACCOUNTING<

-

m También podemos dirigirnos a una tienda fisica, y adquirir los
juegos que queramos.
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REALIDAD VIRTTUAL EN ORDENADOR

m Si queremos disfrutar de la mejor experiencia posible de
Realidad Virtual debemos optar por usar un ordenador.

m Ademas de ser la plataforma donde mas juegos y
experiencias tenemos disponibles, la calidad de las misma es
superior a las que encontramos para un smartphone o
videoconsola.
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m Debemos tener en cuenta que esta mejor experiencia tiene un

coste econdmico muy alto, ya que todos los componentes que
vamos a necesitar son muy caros.

Vamos a ver a continuacion qué dispositivos necesitamos:

m Ordenador de alto rendimiento: para una realidad virtual lo
mas real posible, nuestro equipo debera contar con un
ordenador que tenga los mejores componentes posibles.
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m Dispositivos de control: dependiendo del sistema de
realidad virtual, existen diferentes tipos de control adaptados
a cada uno.

Pl

m Dispositivos de control: Oculus Touch, preparado para el
casco de RV de Oculus Rift.
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m Dispositivos de control: Trackpad, preparado para el casco
de RV de HTC VIVE.

m Dispositivos de control: mando de Xbox ONE, que
podriamos usar como dispositivo compatible con todos los
sistemas, pero sin las mejoras en deteccion de movimiento de
los anteriores.
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m Dispositivos de sonido: para que se transmita la sensacion
de estar en otra “realidad”, los auriculares deben de ser
cerrados. Esto significa que no deben dejar entrar sonidos
del exterior, para centrarnos Unicamente en el sonido que nos
ofrece la experiencia de realidad virtual.

m Por ultimo, necesitamos un dispositivo que recoja la posicion
de nuestro casco de RV. Cada sistema trae el suyo, y viene
incluido en el pack al comprar el casco. Sirve para ubicarnos

dentro del juego.
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m Cuando tengamos todo lo necesario, podemos entrar en la
tienda virtual de juegos de nuestra consola y descargarnos
juegos y experiencias de realidad virtual, tanto gratuitas
como de pago. La plataforma principal en ordenadores se
llama Steam.

Recomendado porque jugaste a titulos etiquetados
como
[P
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EDUCACION ONLINE: CONCEPTO Y UTILIDAD
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¢ QUE ES?
m Se conoce como “Educacioén en linea”.

m Se refiere a que la ensefanza de los docentes y el
aprendizaje de los estudiantes, se hace de manera
telematica, es decir, a través de Internet y usando Nuevas
Tecnologias.

m Se puede llamar también “Educacién Virtual”.
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Es un método bastante actual que usa la tecnologia
paraeducar.

Tablets, portétiles, ordenadores, méviles...

Los participantes interactian entre ellos sin estar en el mismo
espacio presencial.

. COMO FUNCIONA?

Usa las herramientas que ofrece Internet y las
NuevasTecnologias

o2 _Dlt:
[ ]
Wi-Fi

El docente proporciona material, herramientas... para
realizarlas sesiones.

Se crean ambientes educativos adecuados y de calidad a
personas que por distancia o circunstancias no pueden
estaren un mismo lugar.
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VENTAJAS

m Fomenta la responsabilidad y autonomia en el aprendizaje
ala persona que recibe la informacion.

m Informacion recibida de manera inmediata y de manera mas
motivadora.

m Flexibilidad en cuanto al lugar desde donde se realiza
laconexion.
Ahorro de tiempo en desplazamientos.
Aprendes a manejar nuevas herramientas informéaticas.
Posibilidad de un aprendizaje mas ludico a través de
losmateriales.

DESVENTAJAS

m El apoyo presencial no existe, por lo que si tienes
dificultadeso problemas de concentracion puede crear
problemas.

m Requiere mucha fuerza de voluntad por parte del alumno para
trabajar.

m Hay que tener adecuados recursos informaticos (wifi,
ordenador, movil...)

m Problemas en la realizacion de examenes o correccion
deejercicios al ser a distancia.

m El docente no tiene el control absoluto del proceso

deaprendizaje.
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SERVICIOS Y APLICACIONES PARA LA EDUCACION ONLINE

Cuando hablamos de servicios y aplicaciones para la
Educacion Online, hacemos referencia a todas las herramientas
ue necesitamos para llevar a cabo esta Educacion:

Aplicaciones para comunicarnos.
Aplicaciones educativas para realizar actividades y tareas.
Servicios de almacenaje para trabajar a distancia.

Recursos educativos.
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VAMOS A VER ALGUNAS DE LAS DIFERENTES OPCIONES
QUE PODEMOS ENCONTRARNOS

(e

PARA COMUNICARNOS Y TENER REUNIONES

O A
SKYPE GOOGLE MEET

GOOGLE DUO ZOOM
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PARA ALMACENAR Y COMPARTIR ARCHIVOS

GOOGLE DRIVE

SERVICIO EDUCATIVO Y PARA EVALUAR
GOOGLE CLASSROOM
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RECURSOS EDUCATIVOS

EDUCAPLAY

=a educaplay

KAHOOT

Quizizz

De todas las posibilidades que existen, vamos a profundizar en:
GOOGLE MEET

ZOOM

GOOGLE CLASSROOM

KAHOOT

EDUCAPLAY

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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GOOGLE MEET

Google Meet
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¢ QUE ES GOOGLE MEET?

m Es un servicio gratuito para hacer y participar en
videoconferencias.

6 o) (e 2, Pressnt e w Y Reisehond B Tumenceptions Architecture sync A

¢ QUE ES GOOGLE MEET?

En estas videoconferencias se puede:

m Compartir la pantalla para que todos los participantes
veanuna misma cosa.

m Usar un chat entre todos los participantes durante la
videoconferencia.

m Grabar la videoconferencia.
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¢ DONDE PODEMOS USAR GOOGLE MEET?

m Podemos utilizar Google Meet a través del ordenador, del
portétil,de la tablet o incluso desde el Smartphone, siempre que
tengamos conexion a Internet.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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¢ QUE PODEMOS HACER EN GOOGLE MEET?

Entre otras cosas podemos:
1. Crear una videoconferencia e invitar a otras personas.

2. Unirse a una videoconferencia que ya esta creada y te
haninvitado, via e-mail o whatsapp, a participar.

. COMO PODEMOS USAR GOOGLE MEET?

- Lo primero que necesitamos es:
¢ CONEXION A INTERNET
¢ ORDENADOR Si usamos un smartphone o

tablet podemos

* M descargarnosla aplicacién e
o SMARTPHONE instalarla.
« PORTATIL

- También se recomienda tener una cuenta de correo
electronicode Gmail para evitar tener problemas al usarlo.

A continuacion se detallan los pasos para iniciar una
videoconferencia con Google Meet a través de un ordenador
yaque, junto a la tablet, va a ser el uso mas comun
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1° INICIAR UNA VIDEOCONFERENCIA O VIDEOLLAMADA

Escribir en Google — Google Meet

Google

@© google meet

C )

- ACCEDEMOS A LA PAGINA

meet.google.com + Traducir esta pagina

Meet - Google

Realtime meetings by Google. Using your browser, share your video, desktop. and
presentations with teammates and customers.

Google Meet (antes, Hangouts Solucionar problemas con ...

Usa las soluciones de Problemas al grabar reuniones
videoconferencia de Google ... Importante: La grabacion de ...
Google Meet logo Track meeting quality and ...
Meet from anywhere. Get the To review statistics about an event:
whole crew together in Google ... On the left, click Meetings view ..
Como usar las ... Start a Google Meet video ...
Como registrarse para usar Google Schedule a video meeting from the
Meet. Para uso ... Google Calendar app - Get the ..
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- PINCHAMOS DONDE PONE NUEVA REUNION

# Google Meet 2ot-mié,lomar @ @ B

Videconferencias seguras , @
para todos . % ,
‘r.

Conecta, colabora y celebra desde cualquier lugar con
Google Meet

&3 Introduce un codigo 0 apods

Obtén un enlace para

compartir
Mas informacion sobre Google Meet Toca Nueva reunion
puedes compartir ¢

lace que

En la parte de abajo te apareceran estas
opciones:

&> Crearunareunion para mas tarde cgq
+ Iniciar una reunién al instante

[M  Programar en Google Calendar

Elegimos INICIAR REUNION AL INSTANTE
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Entraras en la reunion y te saldra este cuadro:

La reunion esta lista

2¢ Anadir a alguien

También puedes compartir esta informacion
para unirse con las personas que quieras que
asistan a la reunién

meet.google.com/fma-crrh-tjv
Numero de acceso: (ES) +34 960 46 32 LD
79

PIN: 469 326 667#
Mas nimeros de teléfono

Te has unido como carmengalindo@fundown.org

Ahi podras afadir a las personas que desees. Pinchas en
ANADIR A ALGUIEN y te sale tu lista de contactos para elegir.

Si seleccionas: DETALLES DE LA REUNION, copias la
direccionsefalada y la envias por whatsapp o correo electronico,
asi también puedes invitar a entrar a la gente

@& Archivos adjuntos (0)

“ Detalles

https://meet.google.com/fma-crrh-tjv
Tomeade £SO, i ‘9 PIN: 469 326 667#

Mas numeros de teléfono

|_D Copiar informacién para unirse

Detalles de la reunion v
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Existe una = M Gmail
manera mas
rapida de crear
una reunion:

+ Redactar

Recibidos 250

Destacados

Enviados

(W]
*
@ Pospuestos
>
v

Mas

- Accedemos a
nuestro Gmaiil R

. Seleccionamos & v
“ N U EV A ﬁ’% Hangouts

e Carmen ~

REUNION”

Aparecera esta e —

& meet [ 20 =0&illm=16154853507398&hi=es

pantalla. >

Comparte tu nueva reunion
Copia este enlace y enviaselo a las personas con las que te

quieras reunir. Guardalo también para poder usarlo en otro
momento.

meet.google.com/eod-nixg-rgu |_D

0 llama al (ES) +34 876 50 70 40
PIN: 482 925 954%

Mas numeros de teléfono

Hay que seqguir los
mMismos pasos que
se han explicado
antes.
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2° ENTRAR A UNA VIDEOCONFERENCIA O VIDEOLLAMADA
YA CREADA

- Para entrar en una reunion ya hecha nos deben invitar a
esareunion.

- Para ello, nos mandaran un enlace por whatsapp o
correoelectrénico y accederemos pinchando en ese
enlace.

PASOS A SEGUIR:
1. Entramos a la bandeja de entrada de nuestro correo electronico.

= M Gmail Q  Buscarcorreo - ® @ @
% e ¢ 1-50 de 1.341

4 Redact

yo, Elena 4 PAGO BACHILLERATO - Forwarded message —— De: Elena Albaladejo Ortiz <elena@fundow...
O  Recibidos 250 3 Belen Gonzalez ...
% Destacados

Boletin Oficial de . Suscripcion a anuncios del Boletin Oficial de la Region de Murcia - Estimado usuario: Se han publica..
@ Pospuestos
>  Enviados Boletin Oficial de . Suscripcion al Boletin Oficial de la Region de Murcia - Ya esta disponible en http://www.borm.es el b...
v Més Carmen, yo 2 (sin asunto) - Forwarded message De: Carmen Galindo <cgalindoalvarez@gmail.com> ...
Meet yo (sin asunto) - Para unirte a la videollamada, haz clic en este enlace: meet.google.com/nzc-zirc-nkb S...

I ucvsremion Marta Otalora Vivan. SINDROME DE DOWN.docx - marta@fundown.org ha compartido el siguiente elemento:SINDROME D.

Mis reuniones
a [ SINDROME DE ...

Ha uts
"gc"a'me" O ¢ Boletin Oficial de . 2 Suscripcion al Boletin Oficial de la Region de Murcia - Ya esta disponible en http:/wwwhbo.. £ &
anoe & +
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2. Abrimos el correo que nos hayan enviado con la invitacion.

= M Gmail Q  Buscar correo = ® © @
L= € 1-50de 1.341
4 Redactar
yo, Elena 4 PAGO BACHILLERATO - Forwarded message —— De: Elena Albaladejo Ortiz <elena@fundow...
O Recibidos 250 Belen Gonzalez ...
% Destacados
© Pospuestos Boletin Oficial de . Suscripcion a anuncios del Boletin Oficial de la Region de Murcia - Estimado usuario: Se han publica...
u
> Enviados Boletin Oficial de . Suscripcion al Boletin Oficial de la Regidn de Murcia - Ya estd disponible en http://www.borm.es el b
v Mas Carmen, yo 2 (sin asunto) - Forwarded message —— De: Carmen Galindo <cgalindoalvarez@gmail.com> .
Meet yo (sin asunto) - Para unirte a la videollamada, haz clic en este enlace: meet.google.com/nzc-zirc-nkb S..
b Mo - Marta Otélora Vivan. SINDROME DE DOWN.docx - marta@fundown.org ha compartido el siguiente elemento:SINDROME D...
(9 Mis reuniones SINDROME DE .
Hangouts A S S A i &
Garmen [0 ¢ Boletin Oficial de . 2 Suscripcion al Boletin Oficial de la Region de Murcia - Ya esta disponible en http:/wwwbo.. B W
Canwen 4
e +

3. Pinchamos el enlace que nos aparece al abrir el correo:

parami v

Para unirte a la videollamada, haz clic en este enlace: meet.google.com/nzc-zirc-nkb —
Si prefieres unirte por teléfono, marca (ES) +34 822 11 37 79 e introduce este PIN: 716 675 347#

Mas numeros de teléfono: https://itel. meet/nzc-zirc-nkb?pin=9461990288923

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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PARTICIPAR EN VIDEOCONFERENCIA DE GOOGLE MEET

Google Meet

¢ QUE COSAS PODEMOS HACER EN GOOGLE MEET AL
PARTICIPAR EN UNA VIDEOCONFERENCIA?

Vamos a ver todas las acciones que podemos hacer durante la
videoconferencia.
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Seleccionar los botones siguientes para:

= i

Seleccionar los botones siguientes para:

& o D

ENCENDER/ COLGAR LA ENCENDER/
APAGAR VIDEOLLAMADA API-}GAR LA

MICROFONO CAMARA
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Podemos chatear con los
participantes de la videoconferencia:

- Para ello, seleccionamos en la parte de arriba de la
pantalla el icono sefalado.

@
)
=)
ie»
@
a)

Detalles de la reunion A

- Escribimos el mensaje
que queremos que lean
en la parte de abajo.

Detalles de la reunion X

20 =] do
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Seleccionar los botones siguientes para:

Detalles de la reunion A

Seleccionar los botones siguientes para:

f & ®=
/ 1 \ i IMPORTANTE !
y -
SE USA PARA SI HAY UN SE ACTIVA
PEDIR EL AUDIO Y NO SE PARA
TURNO DE ESCUCHA BIEN, A COMPARTIR LA
PALABRA SE ACTIVAN PANTALLA DE
DURANTE LA PARA PODER TU
REUNION LEER LO QUE ORDENADOR.
SE ESTA SE USA PARA
DICIENDO EXPLICACIONES
Y

EXPOSICIONES
E TRABAJOS.
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& Inmaculadan Corina

Detalles de la reunién A

Notificar un problema

Notificar uso inadecuado

& ® o

Configuracion

Ed

mano Activar subtitulos

Seleccionar el botén seiialado para:

Pizarra
—2 Abrir una Jam
85 cambiar disefio e Cambiar el disefio
£1 Pantalls completa de cémo ver a los
8%  cambiar fondo partiCipantes'
, e Cambiar el fondo de
[Eg  Subtitulos Desactivado 2
tu camara.
2 éfono par: uchar el audi
“ Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio ° Panta"a Comp'eta
e ETC

Solucién de problemas y ayuda

o2
=

= N B S| 13:02 M

A
oo

©

Levantar la mano Activar subtituios Presentar ahora

=

Presentar ahor:
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Seleccionar el boton senalado de
ACTIVIDADES para:

Byl i

Detalles de lareunion ~ 8

Levantar la mano Activar subtituios Prosentar ahora

Seleccionar el botén senalado de

ACTIVIDADES para:
2,0 B

Grupos de trabajo
J Divide a los participantes en debates de
\ Qrupo mas pequefios

Preguntas

Dale a los usuarios una forma sencilla de
hacer preguntas

. Trabajar en grupo
- Realizar actividades

- Hacer preguntas a la persona que esté
explicando

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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ZOOM: DEFINICION Y UTILIDAD
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. QUE ES?

e Esunaaplicacion con la que se pueden realizar sesiones
devideoconferencia.

e Se usa principalmente para reuniones de trabajo, pero también
para clases entre profesory estudiantes.

.

e Permite al usuario comunicarse con un grupo de personas, con
audio y video en tiempo real a través de Internet, haciendo uso
de un dispositivo.
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La aplicacién de Zoom se puede usar en:
- ordenadores
-> portétiles

- tablets @

- smartphone
Para ello hay que descarqgarse la aplicacion en Internet. Ha
dos opciones: una de pago y otra gratuita.

¢, Qué especificaciones tiene la version gratuita de Zoom?

Con la versién gratuita de Zoom:

(1 se pueden conectar hasta 100 personas en una misma
videoconferencia.

[ tiene un limite de 40 minutos por reunion.

A
 Las reuniones no se pueden grabar. ,‘-—-‘?_";‘
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ZOOM: DESCARGA Y REGISTRO

A CONTINUACION SE VA A EXPLICAR PASO A PASO COMO
INSTALAR EL ZOOM EN UN ORDENADOR.
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Buscamos en Google la palabra “Zoom” para poder descargarlo e instalarlo
en el ordenador:

Google

=

@®© zoom

+

Agregarun a...

Nos aparecera esta pagina.
Pinchamos donde seiala la imagen.

zoom.us v Traducir fista pagina

Zoom: Video (fonferencing, Web Conferencing, Webinars ...
Zoom is the leader ifimodern enterprise video communications, with an easy, reliable cloud

q

platform for video and audio c ing, chat, and
Reuniones de Zoom y Chat Registro gratuito
Reuniones de Zoom y Chat "Lo que mas nos gusta de Zoom
Videoconferencias para ... es que las llamadas siempre ..
Download Zoom Meetings
Zoom Rooms is the original Zoom Meetings syncs with your
software-based conference ... calendar system and delivers ...
Sign In Software
Zoom is the leader in modemn Zoom is the leader in modem
enterprise video ... enterprise video ...

Mas resultados de zoom.us »
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Nos aparecera esta pagina.
Ahora hay que entrar en la aplicacion y para ello nos
registramos pinchando aqui.

iUn lider reconocido
del Cuadrante

> o ®
Magico!
Zoom ha sido elegido lider en el Cuadrante Magico
de Gartner 2020 para soluciones de reuniones y
lider en el Cuadrante Magico para UCaa$ en todo

el mundo.

Leer los informes

Ahora tenemos que ir rellenando todos los datos que
nos piden y seguir los pasos.

Ingresar

Direccién de correo electrénico

[ Direccién de correo electronico ]

Contrasena ¢Olvidé su contrasena?

— »
2 Contrasena

Zoom esta protegido por reCAPTCHAy la Politica de privacidadolitica de
privacidad y las Condiciones de servicio aplicables

s —

No cerrar su cuenta ¢Es nuevo en Zoom? Registrese gratis
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Ahora hay que ir completando los datos que nos
piden:
Para la verificacion, confirme su fecha de nacimiento.

| Dia v || Mes v || Ado v |  Continuar

Estos datos no se almacenaran

Ahora hay que ir completando los datos que nos
piden:

Registrese gratis
Su direccién de e-mail de trabajo
{ )

Zoom esta protegido por reCAPTCHA y la Politica de privacidadolitica de
privacidad y las Condiciones de servicio aplicables.

¢{Ya tiene una cuenta? Ingresar.

O inicie sesion con

Q G 0

SsO Google Facebook
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Después nos aparece este mensaje.
Tenemos que ir a nuestro correo electronico a

comprobarlo.
<.

Hemos enviado un correo electrénico a
carmengalindo@fundown.org.
Pulse el enlace de confirmacion en el correo electrénico para
comenzar a usar Zoom.

si no ha recibido el correo electronico,

Volver a enviar otro correo electrénico

En nuestro correo electrénico, veremos que en la
bandeja de entrada nos ha llegado el correo de Zoom.

1

e cAfooo —_aziia

[ Zoom Active su cuenta de Zoom - P}a activar su cuenta, haga clic en el boton de abajo para verificar su di...

Pinchamos en él para abrirlo
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Nos aparecera este mensaje.

Le damos la bienvenida a
Zoom,
carmengalindo@fundown.org!

Para activar su cuenta, haga clic en el botén de abajo para
verificar su direccion de correo electrénico. Una vez activado,
tendra acceso completo a las reuniones y al chat de Zoom

Pinchamos
ah! para — ACTIVAR CUENTA
activar la
cuenta

Ya tenemos nuestra cuenta activada y hay que
personalizarla.

Vamos completando los datos que nos piden.
Zoom SOLUCIONES ~ ENTRARAUNAREUNION  SERANFITRION DEUNAREUNION +  INGRESAR

Bienvenido a Zoom

Primer nombre

Apellido

Contrasena

Confirmar la contrasefa

£Se esta registrando en nombre de una institucion de educacion primaria o
secundaria (escuelas de infantil a bachillerato)?

Si O No ‘
Al registrarme, acepto la Politica de privacidad y los Términos def servicio.
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Ya tenemos nuestra cuenta activada y hay que
personalizarla.
Vamos completando los datos que nos piden.

La contrasena debe:

« Tener al menos 8 caracteres

« Tener al menos 1 letra (3, b, c...)

« Tener al menos 1 nimero (1, 2, 3...)

« Incluir caracteres en maytsculas y mindsculas

¢Se esta registrando en nombre de una institucion de educacion primaria o
secundaria (escuelas de infantil a bachillerato)?

Si O No

Al registrarme, acepto la Politica de privacidad y los Términos del servicio.

En esta pantalla podemos invitar a mas gente a la
videoconferencia.
Lo haremos siguiendo los pasos que nos indican.

e - &
No use Zoom solo.
bre@dom
bre@dor
bre@domi
Pinchamos
N syt e aqui si
= queremos
B saltarnos
este paso
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Ahora seleccionamos comenzar la reunion de prueba.

Zool Y\  sowcioNes~  PLANESYPRECIOS PROGRAMARUNAREUNION ~ ENTRARAUNAREUNION  SERANFITRION DEUNAREUNION v &

1 Informacion de cuenta---- 2 Invitaracolegas---- 3 Reunién de prueba

Inicie su reunién de prueba.

iExcelente! Ahora es momento de comenzar la reunion.

URL de su reunion personal:
https:/zoom.us/j/4304517275?
pwd=K01uLzJOYy9MZCtjiZVICSHUyWW9IYQTO9

Ir a Mi cuenta °

Se nos abrira esta ventana.
Tenemos que ejecutar el programa que se ha
descargado.  zoom i

[0 Sempre permite que zoam s sbra este toa de vinculos en s 3pp siccisds

Abre Zoom Mestigs

Una vez que instale el cliente de Zoom, haga clic en Iniciar reunién a
Para e"o continuacion
pinchamos encima
del programa
descargado, donde
pos Ind Ica Ia ¢No tiene instatado el cliente de Zoom? Descargar anora
imagen

Y EL ORDENADOR LO HARA SOLO
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Una vez ejecutado el programa, pincharemos en
INICIAR REUNION.

zoom Abrir Zoom Meetings?

https://zo0m.us quiere abrir esta app.

[0 Siempre permitir que zoom.us abra este tipo de vinculos en la app asociada

Abri Zoom Meetings

Haga clic en Abrir Zoom Meetings en el cuadro de didlogo mostrado en su
navegador

Si no ve un cuadro de didlogo, haga clic en Iniciar reunién a continuacion

ﬁ Iniciar reunion

Nos aparecera esta pantalla.
En ella estan los datos de la reunion.

© Zoom Reunién o

Tema de la reunién: Sala de reuniones personales de CARMEN GALINDO
ALVAREZ
Hospedador: CARMEN GALINDO ALVAREZ
Cédigo de acceso: aGHg14
Codigo de acceso numérico: 079044
(Sistemas telefénicos/de sala)
. - Enlace de 143045172752pwd TuLzJOYyIMZCHZV...
Pincharemos ahi Copareice
o 1D de el participante: 268161
para iniciar la
camara s
&b
Conectar audio Compartir pantalla Invitar a otros.
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YA ESTARIAMOS DENTRO DE LA REUNION.

2 Zoom Reunidn ID del participante: 288161

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA TODO LO
APRENDIDO
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PARTICIPAR EN UNA VIDEOCONFERENCIA DE ZOOM

S L T T

A CONTINUACION SE VAN A EXPLICAR EL ACCESO Y LAS
POSIBILIDADES QUE NOS OFRECE LA APLICACION PARA
HACER BUEN USO DE ELLA.
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Accedemos a través de GOOGLE ===ZOO0OM.

Z00M  sowcones - ENTRARAUNAREUNION  SERANFITRION DEUNAREUNION = INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

iUn lider reconocido
del Cuadrante
Magico!

Zoom ha sido elegido lider en el Cuadrante Magico
de Gartner 2020 para soluciones de reuniones y
lider en el Cuadrante Magico para UCaaS en todo
el mundo.

Nos aparecen estas tres posibilidades en la parte de
arriba de la pantalla:

REGI'STREE‘ESGRATUITA
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ISER ANFITRION DE UNA REUNION I INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Entrar a una reunion.
Si pinchamos en esa opcidn nos aparece esta ventana.

Se usa cuando nos Unirse a la reunion

invitan a una reunion

creada por otra ID de reunion o nombre de enlace personal

persona. ( Enter Meeting ID or Personal Link Name J
Debemos

completarlo con la £t

informacion que
nos piden (la que
nos hayan enviado
al invitarnos).

Entrar a una reunién desde un sistema de salas H.323/SIP

ENTRAR A UNA REUNION FER ANFITRION DE UNA REUNION REGISTRESE, ES GRATUITA

Ser anfitrion de una reunién.
Hacemos click y seleccionamos la opcion que
deseemos:

SER ANFITRION DE UNA REUNION ~
||~ Con Video Apagado
Con Vldeo Encendido

Solo Compartir Pantalla
INGRESAR

‘Welcome back!
Accedemos a esta ventana @
y completamos los datos

que nos piden
e

25 nuevo en Zoom? Registrese gratis
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INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

ENTRAR A UNA REUNION ISER ANFITRION DE UNA REUNIO|

Ingresar.
Completamos los datos que nos piden y accedemos.

Direccion de correo electrénico

[ GALINDO ALVAREZ J

I N G RESAR Contrasena ;Olvidé su contrasena?

Welcome back!
Zoom esta protegido por reCAPTCHA y la Politica de

privacidadolitica de privacidad y las Condiciones de servicio
aplicables.

Ingresar

No cerrar su cuenta

¢Es nuevo en Zoom? Registrese gratis o B
O inicie sesion con

Una vez dentro, nos aparece esta ventana con unas
opciones.

Zoom SOLUCIONES v PLANESY PRECIOS PROGRAMAR UNAREUNION ~ ENTRARAUNAREUNION  SERANFITRION DE UNA REUNION + 4

PERSONAL

| CARMEN GALINDO ALVAREZ —

Revnianes CARMEN GALINDO ALVAREZ

i ab
Cambiar
Grabaciones
Configuracion Teléfono No configuradola) Add Phone Number
Administiador 1D personal de Ia reunién weae4275  Mostrar Editar

> Administracién de usuario https:/zoom.us/j/*******, 2752pwd=**tttet Mostrar

- Usar esta ID para reuniones instantaneas
> Administracién de salas

> Administracion de Cuenta

Correo electrénico para inicio car***@fundown.org  Mostrar Editar
de sesion

> Avanzado Cuentas vinculadas: [ °
Tipo de licencia Basic @ Actualizar
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PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~

Si queremos planificar una reunion:

Programar una reunién

Seleccionamos esta opciéon

y completamos los datos. _— F——
Descripcion (opcional) Ingrese la descripcion de su reunion
Vi
Cisindo 22/03/2021 | @ | 11:00 vl am -
Duracion 1 v |nf[ o v | min:

Su plan Zoom Basic tiene 40 minutos de limitacidn de tiempo en reuniones con tres o mas
participantes.
Actualice ahora para disfrutar de reuniones de grupo ilimitadas.Actualizar ahora

[J No volver a mostrar este mensaje

PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~

Queremos acceder a una reunion a la que hemos sido

invitados.
Unirse a la reunion

Seleccionamos esta opcion
y Completamos con |OS datos' ID de reunién o nombre de enlace personal

\ ( Enter Meeting ID or Personal Link Name J

Entrar

Entrar a una reunién desde un sistema de salas H.323/SIP
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PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SERANFITRION DE UNA REUNION ~

Queremos iniciar una reunion.

Vamos eligiendo la opciéon que deseamos.

SER ANFITRION DE UNA REUNION ~
Con Video Apagado
Con Vldeo Encendido

Solo Compartir Pantalla

Una vez seleccionada nos aparecera esta
ventana. Pinchamos donde indica la flecha.

zo om {Abrir Zoom Meetings?

https://zoom.us quiere abrir esta app.

O Siempre permitic que x tipo de vinculos en Iz ad

Haga clic en Abrir Zoom Meetings en el cuadro de dialogo mostrado en su
navegador

Si no ve un cuadro de didlogo, haga clic en Iniciar reunién a continuacién

¢No tiene Instalado el cliente de Zoom? Descargar ahora

Soporte  Espadol ~

DOWN ESPANA
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Se cargara la pagina tal y como se indica.

Haga clic en Abt Mg nostrado en su

/”\s
Conectando...

Si no ve un cuat a continuacion

Y se abrira la reunion.

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR 383



NIVEL INICIACION

Moédulo 6 - Contenido 6 - Sesiéon 1

Ahora vamos a ver qué hacer una vez dentro de

la reunion....

Finalizar

APAGAR/ ENCENDER CAMARA

APAGAR/ ENCENDER MICROFONO

Seguridad

Aqui aparecen las personas
conectadas a la reunion

Participantes (1)

@ CARMEN GALINDO... (Anfitridn, yo) § 3¢

v Chat
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_-

Seleccionamos esta opcion para difundir entre los
participantes algun documento.

Seleccionaremos la
opcién que
queramos.

7 Compartir sonido de la computadora () Optimizar clip de video para pantalla completa ==

. Finalizar

Elegiremos esta opcion si queremos grabar la reunion y
guardarla en el ordenador.

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -



6

NIVEL INICIACION
Médulo 6 - Contenido 6 - Sesion 1

Finalizar

Seleccionamos si durante
S el chat queremos enviar emoticonos.

Para terminar la reunion.
Elegimos la opcion que deseemos.

Finalizar la reunién para todos

Salir de la reunién
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AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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GOOGLE CLASSROOM

Classroom

y Coogle
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¢ QUE ES GOOGLE CLASSROOM?

m Es un servicio gratuito online dedicado a la educacion.
Suprincipal utilidad es la de poder gestionar una clase o
aula“virtual” colaborando con otras personas, por ejemplo
un educador/ay sus alumnos/as.

Carpeta de Googe Drtve. | Pruess

Catendane () vorenCuswoom [} Aber en Google Calender

&8 rosatoredproyecioce: m

¢EN QUE DISPOSITIVOS PODEMOS USAR GOOGLE
CLASSROOM?

m Podemos utilizar Google Classroom a través del ordenador,
delportatil, de la tablet o incluso desde el Smartphone.
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¢ QUE PODEMOS HACER CON GOOGLE CLASSROOM?

m Sivamos a organizar nosotros la clase, podemos crear tareas,
subir documentos para compatrtirlos, crear cuestionarios o
inclusocompartir videos.

Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones
ﬂ Google Calendar [ Carpeta de Drive de la clase
Tarea
L 7
Tarea de cuestionario e aqui
Pregunta
Material

n moédulos o unidades a través de temas
Reutilizar publicacién

es que lo vean los alumnos

B NlOE mm

Tema

m Sivamos a participar como alumnos, podemos acceder a todo
elcontenido que nos han compartido el resto de personas con
acceso a nuestra clase.

= Google Classroom

History of Psychology Introduction tediA, ~ Statistics
305 300 205
28 students \ 23 students 28 students
Due Tuesday Due tomorrow Due Monday
Homewark 5 Introduction Assignment Homework 3
» B8 ~ 0O ~ 0O
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¢, COMO PODEMOS DESCARGAR GOOGLE CLASSROOM?

m Para cada dispositivo, Google Classroom nos pedira que
descarguemos su aplicacion, o bien que accedamos a través
desu version web.

GOOGLE CLASSROOM PARA PC O PORTATIL

m Si queremos usar Google Classroom para ordenador de
sobremesa o portétil, nos dirigiremos a su pagina web, o
buscaremos desde nuestro perfil de Google en el cajon
deaplicaciones.
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ACCEDER A GOOGLE CLASSROOM WEB
m Buscaren Google: Google Classroom.
m Escribir en la barra de
direcciones:

https://classroom.google.com/
m Cajon de aplicaciones de Google.

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Google

Cl Coleccion. Hojas de
Q &
B ¢
Buscar con Google Voy a tener, ® | Presentac . Jamboard

Ofrecido por Google en: catald galego euskara

GOOGLE CLASSROOM PARA SMARTPHONE O TABLET

m Si queremos usar Google Classroom para smartphone o
tablet,deberemos descargar la aplicacion desde Google Play.
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GOOGLE CLASSROOM PARA SMARTPHONE O TABLET

m Buscamos “Google Classroom” en la tienda de
aplicacionesGoogle Play, y le damos a instalar.

B GooglePlay ~ suscar =]

£ Apps Categorias v Pantalla principal Listas de éxitos Nuevos lanzamientos

Mis aplicaciones

Comprar
Google Classroom
Juegos Google LLC  Educacion * k& 136079 &
Familia E PEGI3
Seleccién de los
editores © Esta app es compatible con tu dispositivo.
[ Agregar a la lista de deseos

Cuenta /

m Ya podemos abrir la aplicacion, o hacerlo desde el icono de
lapropia aplicacion.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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USO BASICO DE GOOGLE CLASSROOM
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PRINCIPALES USOS GOOGLE CLASSROOM

Gracias a Google Classroom podemos gestionar una clase o aula
“virtual” colaborando con otras personas, por ejemplo un educador/a
y sus alumnos/as.

En esa clase “virtual” podemos crear tareas, subir documentos para
compartirlos, crear cuestionarios o incluso compartir videos.

Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones

m Google Calendar [] Carpeta de Drive de la clase

+
[a}

Tarea
2aqui

Tarea de cuestionario
Pregunta
Material

n médules o unidades a través de temas
Reutilizar publicacién

es que lo vean los alumnos

i 1106 m

Tema

Vamos a aprender a realizar 3 tareas basicas, con las
guepodremos empezar a utilizar Google Classroom.

¢ Unirte a una clase
¢ Consultar un material.

¢ Realizar una tarea.
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USO GOOGLE CLASSROOM EN ORDENADOR

m Desde nuestro ordenador, accedemos a Google Classroom a
travésdel navegador.

m Podemos poner en el navegador la direccion
https://classroom.google.com/ o buscar “Google Classroom” en el
buscador y pincha en el enlace.

GOOg'C google classroom % |l

Q Todo [JVideos [ Imagenes & Noticias [ Lbros  iMas Configuracion  Herramientas

i 604.000.000 (0,38
classroom.google.com ...
Inicia sesion: Cuentas de Google - Classroom | Google for ...

Utiliza tu cuenta de Google. Correo electronico o teléfono. ;Has olvidado tu correo electronico?
Escribe el texto que escuches o veas. ;No es tu ordenador?

classroom.google.com ... v

Google Classroom
Utiliza tu cuenta de Google. Correo electronico o teléfono. ¢Has olvidado tu correo electronico?
Escribe el texto que escuches o veas. ;No es tu ordenador?

Otras nersanas tamhién huscan X

m A continuacion, ponemos nuestro correo electronico de Google
y nuestra contrasefia.

Google

Acceder

Usa tu cuenta de Google

[ Correo electrnico o teléfono 4|

¢Olvidaste el correo electrénico?

¢Esta no es tu computadora? Usa una ventana InPrivate
para acceder. Mds informacion b

—
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USO GOOGLE CLASSROOM EN ORDENADOR

m Hacemos click en el simbolo “+” y después en “Unirse a la clase”.
Esto sélo lo haremos la primera vez que accedamos a Google

Classroom.

\+ T
Unirseah(@e
Crear una cla

Crea tu primera clase o Unete a una

e

m La persona que ha creado la clase nos dara un cédigo que
tendremos que escribir para acceder. Una vez escrito,
hacemosclick en “UNIRTE”.

Unirse a la clase

Pidele a tu profesor el codigo de la clase y, luego, ingrésalo aqui.

Cédigo de la clase

L

CANCELAR  UNIRTE

m Ya estamos dentro de la clase “virtual”’, donde podremos hacer
diferentes acciones.

-0 e ) chamroom googie com * * £ d

= Clase xcodigo
Tcussdecamon

Clase x codigo

TuClasedeCompu

o |

Consulta i delaclasey con sus alumnos aqui

5 Entdrat cudo se pubSuen v taraas
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CONSULTAR UN MATERIAL

m Una de las principales utilidades de Google Classroom es poder
consultar los materiales que nos dejen en el aula virtual. Debemos
diferenciar entre las tareas y los materiales, cada uno tiene un

iconodiferente.

mmm==) |cono “Tareas”

@ mmmmm) |cono “Materiales”

m Hacemos click en “Trabajos de clase” y después en el icono
“Materiales”. Asi, podremos ver el material del que se trata, como
por ejemplo un archivo en PDF. Para verlo, hacemos click en

“Vermaterial’.

@ =

\v:ﬂ, Lectura comprensiva

lcono
“Materiales”

(@] Ver tu trabajo

Tablon Trabajo de clase

D Google Calendar @ Carpeta de Drive de la clase

Operaciones matematicas

;
i

LECTURAS.pdf
PDF

Personas

Sin fecha de entrega

Publicado el 16 mar

DOWN ESPANA
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CONSULTAR UN MATERIAL

m Hacemos click en el material que queramos consultar, y se
nosabrira para poder consultarlo.

@ Lectura comprensiva

Francisco José Mansilla Moreno * 16 mar

LECTURAS.pdf
PDF

"P!IC'

o) ;
= Comentarios de la clase

m Ahora podemos ver el material, e imprimirlo si lo deseamos.
Paraello, hacemos click en el icono de “Impresora”.

<T
S
|
(&S]
L
-
=
Q
(72]
=
Ll
o
o
1
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COMPLETAR UNA TAREA

m En Google Classroom podemos responder y realizar las
diferentestareas que nos compartan las personas que participan.
Hacemos click en “Trabajos de clase” y después en el icono

uT ”
area . Tablén Trabajo de clase Personas
B Ver tu trabajo (™ Google Calendar (&) Carpeta de Drive de la clase
_ Operaciones matematicas Sin fecha de entrega
Publicado el 16 mar Tarea asignada
Icono
“Tareas” Ver tarea

(| w Lectura comprensiva Publicado el 16 mar

m En Google Classroom podemos responder y realizar las
diferentestareas que nos compartan las personas que participan.
Hacemos click en “Trabajos de clase” y después en “Tarea”.

Tablon Trabajo de clase ( Calificaciones
—
w [ Google Calendar [ Carpeta de Drive de la clase

@ Tarea
= .
@ Tarea de cuestionario eaqui
m Pregunta
E] Material
n médulos o unidades a través de temas
."_,’ Reutilizar publicacion
es que lo vean los alumnos
B Tema
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COMPLETAR UNA TAREA

m Podemos ver las tareas que tenemos asignadas, y completarlas
osubir un documento o video. Hacemos click en “Tarea 1”.

& Alumno TuClasedeCompu

Filtros Sabor favorito de helado fecha limite Asignada

Qué quiere hacer el Arzobispo de Constantinopla? Ssep Asignada

Tarea 1 Matana Phignada

= Elegimos el método que prefiramos para entregar nuestra tarea,
incluso si son varios a la vez, y hacemos click en “entregar”.

Tu trabajo Asignada Tu trabajo Reg
Alumno TuClased...
Documentos de Google

& ‘ol “ NN |nicio | TuClasede... -,
@  Vinculo hitps://www tuclased

@ Archivo Preguntas importa.. .,
Word

Crear nuevo
Alumno TuClased...

B Documentos ” Documentos de Google

[ Presentaciones [

B Hojas de célculo Bl il

m Para finalizar y completar la tarea, comprobamos que hemos

elegidolos documentos correctos, y volvemos a hacer click en
“entregar”.

¢Deseas entregar la tarea?

Se enviaran 4 archivos adjuntos para "Tarea 1".

Bl Alumno TuClasedeCompu - Esto es una tarea

G2 Inicio | TuClasedeCompu

Preguntas importantes.docx

B Alumno TuClasedeCompu - Tarea 1

CANCELAR WGAR
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AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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KAHOOT

aho
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¢ QUE ES KAHOOT?

m Es una plataforma que une educacién y juegos. A través de
ella,podemos crear cuestionarios de preguntas y respuestas, y
compartirlos con otras personas.

Prueba de conocimientos

Quiz Verdadero o falso

i) O
== o)
Puzzle Respuesta corta
Recopilar opiniones
°f m°
Nube de palabras Encuesta
e °

Pregunta abierta

m Una vez creado un Kahoot, que es un pack de preguntas con
susrespuestas, puedes compartirlas con el resto de la clase y tus
amigos.

m Hay dos maneras de jugar, de forma individual o en grupo, y al final
conseguiras puntos dependiendo de tus respuestas.

30in at Kahootit 2nd enter the game PN L ]
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¢ QUE PODEMOS HACER EN KAHOOT?
m Podemos tener varios tipos de cuenta:
* Profesor: sirve para crear los Kahoot.
¢ Alumno: sirve para responder los Kahoot.

* Personal: nos permite crear Kahoots y responder los
guenos compartan.

m El principal uso de Kahoot es poder responder a preguntas de
untema determinado, pero de manera divertida (estilo concurso).

02 ;Quien es el autor de esta obra?
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¢EN QUE DISPOSITIVOS PODEMOS USAR KAHOOT?

m Podemos utilizar Kahoot a través del ordenador, del portétil, de la
tablet o incluso desde el Smartphone.

KAHOOT PARA PC O PORTATIL

m Podemos usar Kahoot desde cualquier ordenador, a través de
supagina web https://kahoot.it/
m O buscando en Google “Kahoot” y haciendo click en “Play Kahoot!”

Go g|e kahoot X & Q

Q Todo [)Imagenes @ Noticias [] Videos @ Maps iMas Configuracion  Herramientas

Aproximadamente 8.230.000 resultados (0,46 segundos)

kahoot.it ~
Play Kahoot! - Enter game PIN here!

Join a game of kahoot here. Kahoot! is a free game-based learning platform that makes it fun to
learn — any subject, in any language, on any device, for all ages!
Has visitado esta pagina 3 veces. Fecha de la Gltima visita: 22/03/21.

kahoot.com v Traducir esta pagina

Kahoot! | Learning games | Make learning awesome!
Kahoot! is a game-based learning piatform that brings engagement and fun to 1+ billion players
every year at school, at work, and at home. Sign up for free!
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KAHOOT PARA SMARTPHONE O TABLET

m Si queremos usar Kahhot para smartphone o tablet,
deberemosdescargar la aplicacion desde Google Play.

m Buscamos “Kahoot” en la tienda de aplicaciones Google Play, y
ledamos a instalar.

< 7 kahoof X € Q: i
B  anoot! - Juegay crea quizzes Kahoot! - Juegay
crea quizzes
Q kahoot c | | T kahoot
& o . E—TE—
Q kahoot gratis K

Valora esta aplicacion
Da 1 opini6n a s demas

* W W % %
Escribic una reseia 9

m Ya podemos abrir la aplicacion desde el icono en
nuestrosmartphone o tablet.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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USO BASICO KAHOOT

11 Who uned e arpument T Sink, herefore | exier™
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PRINCIPALES USOS KAHOOT

m Podemos Kahoot es una herramienta creada para aprender
“‘jlugando”, puesto que mediante preguntas y respuestas podemos
aprender de una manera diferente y divertida.

m El “profesor” es el que crea la preguntas, y los alumnos pueden
participar de manera individual o en grupo.

m Vamos a aprender a realizar 3 tareas basicas, con las
guepodremos empezar a utilizar Kahoot:

* Registrarse en la aplicacion.
¢ Crear un Kahoot.
o Participar en un Kahoot que me compartan.

Podiumy

Cam,,n
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REGISTRO KAHOOT

m Desde nuestro smartphone, accedemos a la aplicacién de Kahoot
através de su icono.

m Una vez que abramos la aplicacién, hacemos clic en el icono
deperfil.

iCrea tu primer kahoot!

Crea o presenta un kahoot y
juégalo con tus amigos

Q DESAFIOS EN CURSO

'-A

25220 2. LA PENINSULA IBERI
#55,7Y| EpapMeDIA

m Dentro del perfil, hacemos clic en “Registrarse”.

S Perfil tx
Kahoots creados o
Juegos presentados 3
Desafios jugados 3
Juegos en vivo jugados o
Total de juegos jugados 3
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REGISTRO KAHOOT

m A continuacion, ponemos nuestro correo electronico, y elegimos la
contrasena que queremos usar para Kahoot Después, hacemos clic

n“Registrarse”.
Cancelar

Crear una cuenta

Registrate con tu email
Email
franescueladevida@gmail.com
Contrasefa

Registrarse

Deseo recibir informacion, ofertas,
~ recomendaciones y actualizaciones de
Kahoot!

m Tras crear nuestra cuenta, debemos escoger un nombre de
usuario.Elegimos uno que la aplicacién nos permita (no esté ya
escogido) y hacemos clic en “Continuar”.

Crea un nombre de
usuario

Nombre de usuario @

Fran_FO| 13 |
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REGISTRO KAHOOT

m Para finalizar, introducimos nuestra fecha de nacimiento. Una vez
guehagamos clic en “Continuar”, habremos completado nuestro
registro.

Cancelar Iniciar sesion

Ingresa tu fecha de
nacimiento
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CREAR KAHOOT

Para crear nuestras propias actividades, debemos hacer clic en “Crear”.

Ahora pulsamos para afadir la imagen de portada de
nuestrocuestionario.

Escogemos de donde queremos sacar la imagen. Por ejempilo,
pulsamos en la “Biblioteca de imagenes” de la propia
aplicacion.

@) Ccamara

[&] Fotos

Q_ Biblioteca de imagenes por Getty Images

Cancelar
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CREAR KAHOOT

m Como nuestro Kahoot sera sobre un “Desayuno saludable”,
pulsamosen “Comidas y bebidas” y escogemos la que mas nos
guste.

< Comidas y bebidas

~

m Para incorporar la imagen s6lo debemos pulsar en “Guardar”.

Cancelar Editar imagen

m A continuacion, empezaremos a introducir las preguntas que
gueramosque aparezcan en nuestro Kahoot. Pulsamos en “Afadir
pregunta”.

incolar Guardar
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CREAR KAHOOT

m Escogemos el tipo de pregunta que queremos realizar. En
nuestrocaso, “Verdadero o falso”.

>.G Anadir pregunta

Prueba de conocimientos /
<8 ﬂ
B

Verdadero o falso

Presentar informacién

=

Diapositiva

m Volvemos a escoger una imagen, de la misma manera que
antes.También escogemos que la respuesta correcta sea “Falso”

Pulsa para afadir una pregunta

Respuesta correcta L ]

m Pulsamos en el recuadro blanco “Afadir pregunta”, y escribimos la
pregunta que queremos realizar. La nuestra “Cereales
azucarados”.

Anadir pregunta

Cereales azucarados
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CREAR KAHOOT

m Una vez que hemos afadido todas nuestras preguntas, escribimos
eltitulo y la descripcion del Kahoot, y pulsamos “Guardar”.

Cancelar Crear kahoot Guardar,

Desayuno saludable Ee]

para

\\

m Nuestro Kahoot esta listo para compartir, hacemos clic en los 3 puntos y
seleccionamos “Compartir”.

Desayuno saludable

o /
e Fran_FD p ﬁ E
Descripcion <& Vista previa
Alimentos imprescindib
saludable °€ Compartir

Preguntas
0 A Cerealesazuc [CJ Duplicar

=

Gofre T Eliminar
MW
=
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CREAR KAHOOT

m Para poder compartir nuestro Kahoot, debemos pulsar en “Cambiar a
publico”.

Comparte tu kahoot

La visibilidad de este kahoot esta
configurada como privada, por lo que
solo puedes compartirlo directamente
con usuarios especificos de Kahoot.
Para permitir que cualquiera pueda
acceder, establece la visibilidad del
kahoot como publico.

Compartir con usuarios de Kahoot!

Buscar nombre de usuario

Cerrar Cambiar a publico

= Nuestro Kahoot esta listo para compartir, podemos copiar el enlace
y enviarlo, o directamente compartir por Whatsapp o Gmail.

Comparte tu kahoot
Compartir con usuarios de Kahoot!

Buscar nombre de usuario

Copiar enlace para compartir

https:/create.kahoot.it/...

Google : 8
Clhsiaaai Remind Mensajes

® ™

WhatsApp Gmail

Listo
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PARTICIPAR EN UN KAHOOT

Para participar en un Kahoot, debemos introducir en PIN que
noshayan proporcionado. Pulsa en “Ingresar PIN".

8a

f€ubre Ingresar PIN Crear Biblioteca

ﬁ@

o
Incio  Dewubre IngressrPIN  Crear  Biblioteca

Escribimos el PIN y pulsamos “Ingresar”.

06007162

(a]e]
Yy @ 0o a8

Inicio Descubre Ingresar PIN Crear Biblioteca
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PARTICIPAR EN UN KAHOOT

m Una vez dentro de la actividad, podemos consultar algunos datos
sobre la misma. Cuando estemos listos, pulsamos en “Empezar a
jugar”.

2.LA PENINSULA IBERICA EN LA
ALTA EDAD MEDIA

2 o @nem

Mis .
E
[ nrorme [ xactitud

Tabla de posiciones

1 Max

Empieza a jugar

m Escribimos nuestro nombre para participar, y pulsamos en “Enviar”.

2.LA PENINSULA IBERICA EN
LA ALTA EDAD MEDIA

1jugador 20 preguntas

Enviar
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PARTICIPAR EN UN KAHOOT
= Ya podemos jugar, nosotros solos o contra otras personas,

haciendoclic en las respuestas correctas.

B Quiz

El reino visigodo de Toledo finaliza
con

*

La batalla de Potier 732 £ batalla;]e Mece

A

®
La batalla de La batallade
Guadalete en el 711 Covadonga 722

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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EDUCAPLAY

— educoplay

educativas multimedia
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¢ QUE ES EDUCAPLAY?

m Es una plataforma educativa que sirve para crear, compartir o realizar
actividades multimedia de caracter educativo.

2a Juega &
actividades aprende

Genera tus propios recursos con un Encuentra tu actividad ideal en un
resultado atractivo y profesional amplio catélogo con todas las
Basta con registrarse jes gratis! tematicas y niveles.

= Una de las ventajas de Educaplay es que, ademas de poder crear
tuspropias actividades educativas, puedes usar las creadas y
compartidas por los demas. Hay miles de actividades disponibles.

- Crucigrama Sor Sopa de letras = Ruleta de Palabras Relacionar Mosaico
HRIUIE Animales domésticos M Rios del mundo P Banderas de paises c, Cuadros y pintores
4] Rk s (33849 [y e (1634) fededeh s 2317) — )
Educaplay Educational Resoure Educaplay Educationsi Resource Educapiay Educational Resou £duceplay, Educations! fssource

e

Animales domésticos Descubre en la sopa de letras algunos de Wentifica las banderas que pertenecen a Relacion los cuadros y con sus
fos mayores rios del mundo. cada pais conespandientes pintores
Test Relacionar Columna: . Completar Saah Relacionar
(d 82 L
=P La Revolucion Francesa = E :Sabes reconocer los = Aparato respiratorio A”]=B Empareja los contrarios
1 N 2 ) B ahtmates? g Sededed i (1405) : i (4958)
Jacat fededeied (1232) 2 )
Un ejer pat esta épos Completa esta frase que describe ef Debes emparejar las palabras buscando
fascinante, funcianamiento del aparato respiratorio. parejas de antanimos.

ine las imagenes de los animales con
s nombres

Adivinanza ‘%}L Video Quiz P Mapa Interactivo 3 % Ordenar Letras
9 Adivina el pajarito 2~ Voces de Opera CCAA de Espafia ¢ ; Elementos de astronomia

dedded  (2540) = ededede e (453) sedded# (885) <, D ddhh (2355

Tienes que adivinar de que ave se trata

Comunidades autdnomas de Espatia

basado en miltiples videos diferentes
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¢EN QUE DISOPSITIVOS PODEMOS ACCEDER A EDUCAPLAY?

m Podemos entrar a Educaplay a través del navegador, ya sea en
unordenador, del portétil, de la tablet o incluso desde el
Smartphone.

ACCEDER A EDUCAPLAY

m Podemos acceder a Educaplay a través de cualquier
navegador,escribiendo su direccion web
https://es.educaplay.com/

m O buscando en Google “Educaplay” y haciendo click en
‘Educaplay:Free educational games”

GOC’Q‘C educaplay X !, Q

Q Todo [JImagenes [3]) Videos [ Noticias () Shopping i Mas  Configuracion  Herramientag

Aproximadamente 2.540.000 resultados (0,33 segundos)

https://fes.educaplay.com v Traducir esta pagina

Educaplay: Free educational games generator
Create your own educational games or search our directory of more than one million educational

activities.
Educaplay Ruletas de Palabras
Crea tus propios recursos Miles de Ruletas de Palabras
educativos, 0 busca en nuestro ... gratuitos creados por los ...
Educaplay: Game Pin Tipos de actividades
Access to challenges: Enter your Aprende a crear actividades
Game Pin. educativas gratis con Educaplay.
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REGISTRO EN EDUCAPLAY

m Para registrarnos en Educaplay, debemos ir a la pagina principal
yhacer clic en “Inicia sesion).

Actividades Educativas Gratuitas

Crea
actividades aprende

Genera tus propios recursos con un Encuentra tu actividad ideal en un
resultado atractivo y profesional amplio catalogo con todas las
Basta con registrarse jes gratis! tematicas y niveles

m A continuacion, buscamos en la parte de abajo el enlace que
indicaque no tenemos cuenta, y hacemos clic en “Registrate gratis”.

Crea, juega y comparte actividades multimedia de forma gratuita
Inicia sesion Acceso con Ticket

Correo electrénico

Introduce tu codigo

A Contrasefia PCT-LYD-MHG

() Mantener sesidn inicisda en este navegador

“

¢Has olvidado tu contrasena?

Si has recibido un ticket de Educaplay para
acceder a un grupo introducelo aquf,

(] Acceder con Facebook
o~

(€] Acceder con Google
B Acceder con Microsoft

¢No tienes cuenta? Registrate gratis
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AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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USO BASICO EDUCAPLAY
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PRINCIPALES USOS DE EDUCAPLAY

m Educaplay es una herramienta online que nos permite crear
actividades multimedia educativas con diferentes modalidades,
comomapas interactivos, video-test, crucigramas, test de relacion de
columnas, sopa de letras, adivinanzas, etc.

m También podemos aprovechar los recursos disponibles creados por
otras personas, por lo que siempre es posible encontrar actividades
decualquier tema: matematicas, lenguaje, historia, ciencia, etc.

m Vamos a aprender a realizar 2 tareas basicas, con las que
podremosempezar a utilizar Educaplay:

o Crear una actividad.
¢ Encontrar una actividad en su catalogo.

T
Crea Juega & “\@
actividades aprende

Genera tus propios recursos con un Encuentra tu actividad ideal en un
resultado atractivo y profesional amplio catalogo con todas las
Basta con registrarse jes gratis! tematicas y niveles.
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CREAR UNA ACTIVIDAD

m Para crear una actividad en Educaplay, primero tenemos que
accedercon nuestros datos. Pulsamos en Iniciar sesion.

Actividades Educativas Gratuitas

Empieza r Educaplayicomeila
ramienta de‘gamificacionmasicompléta

ES

m Escribimos nuestros datos de Educaplay, correo y contrasena,
yhacemos clic en “Entrar”.

Crea, juega y comparte actividadeg
Inicia sesién
1 Correo electrénico
Y Contrasena

) Mantener sesion iniciada en este navegador

{Has olvidado tu contraseiia?

[£] Acceder con Facebook
G Acceder con Google
| Acceder con Microsoft
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CREAR UNA ACTIVIDAD

m Una vez que estamos dentro de nuestro perfil, podemos crear una
actividad, haciendo clic en “Crear actividad”.

il Informes *¢ Retos @ Crear actividad

Mis actividades & Compartirpor LTI == Filtrar
Publicadas

{ e Snah
i‘i 4 Las videoconferencias 2 A

Seguimos aprendiendo sobre las
videoconferencias.

Editar

m Elegimos el tipo de actividad que queremos crear, para
nuestroejemplo escogemos “Relacionar”.

Crear actividad

(]
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6

CREAR UNA ACTIVIDAD

m Ahora debemos poner un titulo a la actividad, describir de qué trata, vy,
si lo deseamos, poner el nivel y la asignatura de la que trata. Al

terminar, hacemos clic en siguiente.

Crear Actividad

igioma

Titulo [Formas

i —

Descripcion |Aprende a diferenciar las principales formas geométricas.

Clasifica la actividad

Sistema Educativo | Espafia

Curso | 1° - Educacion Primaria

Asignatura | Matematicas

Area de Conocimiento | Matemticas

m Para crear nuestra actividad, tenemos muchas opciones, y
uncontador que nos avisa de lo que debemos corregir.

C~al  Formas geometricas
Freguats
ATIaB  peence s diferencir s
principales formas geométricas
actmdad Relacone
Limite de Tiempo
e e itentos £ata Dvon
Grupos
Grupo Elementos 0
2 detrico ringin grupe °

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -



6 NIVEL INICIACION

Modulo 6 - Contenido 12 - Sesién 1

CREAR UNA ACTIVIDAD

m Primero, escribimos la pregunta que queremos hacer, el tipo de
respuesta que hay que dar, y otros elementos como el tiempo o los
intentos.

m Podemos ver también un tutorial sobre como llevar a cabo la
configuracion.

—L} Configurar Relacionar Elementos

Datos Generales | Editar

Pregunta Relaciona estos elementos
Esta es la pregunta/enuncicdo que oparecerd en lo parte superior de la octividod

Forma de realizar la S 3

tividad Relacionar todos los elementos " Encontrar los miembros de un grupo ]
Limite de Tiempo El usuario no tiene limite de tiempo para realizar la actividad
N° de Intentos 2

N® de intentos que tiene el usuario para compiletar (o octividad

m Para esta actividad debemos crear grupos de elementos que sean
delmismo tipo, elegimos el nombre del grupo y luego los elementos
gue lo forman. Creamos 2 grupos de elementos distintos.

Limite de Tiempo £l usuario no tiene limite de tiempo para realizar la actividad |

N° de Intentos 5 R )
Ne ntent: |
deimentesa’€l  Ahadir Grupo
Grupos = = -

nombre/texto que describa al grupo. £5 una forma de identificar 1a agrupacién de los
relacionar. Por ejempio frutas, animales. También puede indicar un nombre
Grupo 1. Grupo 2.

Grupo

Nombre del Grupo [Formas geométricas ]

Opcional - —

Opciones avanzadas Elementos del Grupo

Privacidad Puede indicar ahora uno o varios slementos del grupo. Podc afadi y elfiminardos mis tarde. ‘
Ejecucién en modo 1 [rrianguo ] f
ANONIMO

2- |Cuadrauo |
Reiniciar 1a actividad

3~ [Rectinguio ]
Mostrar respuestas 4~ [cireuio ]
correctas al finalizar s | |
Mostrar texto al superar  Deshabilitado
actividad Este rexto se mostrd 6 | ]
‘Compartir en redes Habilitado m .
sociales £n lo pentelc final| [ -
Mostrar Top 10 Habilitado | Premium | Una de ellas|
resultados Junto ¢ lo octividod cporecerdn los puntuaciones de los 10 mejores jugodores actividad.

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -



6 NIVEL INICIACION

Modulo 6 - Contenido 12 - Sesién 1

CREAR UNA ACTIVIDAD

m Para poder publicar la actividad debemos pulsar en “Ayuda” y ver qué
elementos nos faltan en la actividad o cuales no son correctos. Si los
corregimos podremos ver el boton de “Publicar actividad” en verde, y
haremos clic para finalizar.

m Ya tenemos disponible nuestra actividad. Ahora podemos “editar” si
gueremos cambiar algo, o entrar en ella para probarla y compartirla.

Mis actividades & Compartirpor T 2= Flwar

Moreno

- -~ - -
:%. Las videoconferencias
.
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6 NIVEL INICIACION

Modulo 6 - Contenido 12 - Sesién 1

CREAR UNA ACTIVIDAD

m Dentro de la actividad podemos hacer clic en “Comenzar” para
realizarla actividad, o clic en compartir para ver el enlace que
podemos usar para enviar la actividad a quien queramos.

n
no

.
llllllllll

Refacion: a1
Formas geométricas

Aprende a diferenciar las principales formas geométricss.

Compartic

10primads  Matemiticas formasgeOMEURE Edad recomendada: 6 30T

Creada por

Francisco José Mansilla Moreno
Espana

< Estas identificado como Francisco José Mansilla
= M

Google Classroom g Microsoft Teams m

JEEE  Copiar

BUSCAR UNA ACTIVIDAD

m En la pagina principal, podemos hacer clic en “Juega & aprende”
paraver el catalogo de actividades disponibles, o buscar una en

concreto que nos interese.

actividades

Genera tus propios recursos con un
resultado atractivo y profesional
Basta con registrarse jes gratis!

Juega &

S}
aprende

Encuentra tu actividad ideal en un
amplio catalogo con todas las
tematicas y niveles.
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6 NIVEL INICIACION

Modulo 6 - Contenido 12 - Sesién 1

BUSCAR UNA ACTIVIDAD

m Nos encontramos con algunas actividades sugeridas. Si no
nosconvence, podemos escribir el nombre de la actividad que
busquemos, y hacer clic en la “lupa” para buscar.

Otooga s O i ) Rt e
PR O Rlcotveg uy L . i
ki :

m Si buscamos “sumas”, nos apareceran todas las actividades con
esenombre. Podemos elegir el nivel de dificultad de la actividad
escogiendo un nivel educativo en la barra lateral.

v fducacidn Infanti AR Ba1s retaciones st o6 e FEEA Complens exts Ducprama con rexpraetas ds
v Educacidn Primaria
 Educacidn Secundaria Obligatoels

v Bachilisrato

v Formacién Profesional

2.2.8 2.8 ¢

Edad

Area da conocimiento

- Ante

Palacrseae < hameas Fain e Cebimran
) Biok e I,
o < L:l ‘-f- Surmas y Restas con llevadas l;};\f Sumas y Rettas de una cifra
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6 NIVEL INICIACION

Modulo 6 - Contenido 12 - Sesion 1

BUSCAR UNA ACTIVIDAD

m Cuando escojamos la actividad, s6lo tenemos que hacer clic
en“Comenzar”, para realizarla.

Calculo mental

Reahica las operaciones de uns columna. averigus ¢f resullada. biscaks en s
otra columna y jetalo.

=t s

o Estés identificado como Francisco José Man-~
= Moreno .

ositioned highest & furthest in
Less of Vision & Ability t¢

Realiza 103 operacionss de una columna, averigua el resultado, blscalo en 1a otra columna y jintalo,

m Alfinalizar la actividad, veremos un resumen, nuestra puntuacion y el
tiempo que hemos necesitado.

ENHORABUENA, HAS SUPERADO LA ACTIVIDAD

Calculo mental

E Francisco José Mansilla Moreno

100 00:43

artir resultado: ﬁ F
Volver a jugar

Relacionar Columnas

Calculo mental Guardar | Compartir |
a3)

Realiza las operaciones de una columna, averigua el resultado, buscalo en la otra columna y juntalo.
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6 NIVEL INICIACION

Modulo 6 - Contenido 12 - Sesién 1

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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7 NIVEL INICIACION
Moddulo 7 - Contenido 1 - Sesiéon 1

PRACTICAS FORMATIVAS SOBRE EL USO DE
LA REALIDAD VIRTUAL

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -



7 NIVEL INICIACION

Moddulo 7 - Contenido 1 - Sesiéon 1

m Uso de las diferentes actividades formativas en realidad virtual del
programa yomeprep@ro.
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7 NIVEL INICIACION

Moddulo 7 - Contenido 1 - Sesiéon 1

m Uso de las diferentes actividades formativas en realidad virtual del
programa yomeprep@ro.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO

DOWN ESPANA. MATERIALES PARA EL EDUCADOR -



1B - Materiales para el educador

Programa de tecnologias de la
informacién y la comunicacién para
personas con sindrome de Down

DOWN

Espsns

www.sindromedown.net
www.chefdown.es
www.cenfrodecumentaciondown.com

ANDALUCIA: Down Andabiclo - Down Almero-Asolido « Ascdown « Aspend-Down - Down Barkate-Asiguipu -+ Besano-Asociacién Sindrome de Down
Campo de Gibrobar - Down Cadiz-legeune - Cedown - Down Cérdoba - Down Bl Ejido - Down Granada - Down Huslvo-Aones - Down Huslva Vida
Independierts « Down Jobn - Down Jenez-Aspanide Asociadén - Down Jersz-Aspanido Fundecén « Down Mdlaga < Down Rendo y Comaren - Asidoser

Asceincibn Sindrome de Down de Sevila v Provincia ARAGOMN: Down Hueseo - Down Zoragern - Up & Down Zorogoza ASTURIAS: Down Principade
da Ashurios BALEARES: Asnime - Fundedén Sindrome de Down blas Baleares - Down Menorco CANARBAS: Down Las Palmas - Down Tenerife-Trisémices
21 CANTABRIA: Fundocstn Sindrome da Down de Carsabria GASTILLA Y LEON: Down Casilla y Ledin - Dawn Auila - Down Burgas - Down Leénefmidown
+ Divem Palbencio-Asdopo « Down Salamanca « Down Sagovia-fsides - Down Volladolid « Asocioddn Sndromae de Down da Zemorng « Fundobam CASTILLA
LA MANCHA: Down Costilla Lo Mancha - a0own Voldepsfios - Down Chedad Real - Down Cuenca - Down Guadalajara © Down Takavera - Down Toledo
CATALUNA: Down Catalurya « Down Sabadell-Andi - Down Gireno-Astrid 21 + Down Lbeida - Down Tamagona « Fundacié Casslone Sindroma da Down
» Fundacit Propede Aura - Fundodén Tdia CEUTA: Down Ceulo EXTREMADURA: Down Exdremodura + Diown Bodaojoz -Down Caceres - Down Don Benbos
Villonuavo da la Serena - Dewn Ménda - Down lasencie - Down Zofro GALICIA: Down Galicie - Down Compastele Fundacién © Down Corufa - Down
FerrokTeima + Down Luge + Down Ouwense - Down Ponlevedra-Xunbes - Down Vigo MADRED: Donzo Down + Fundacitn Agracor - Fundooén Garrigou

Fundodién Pradis - Senrisas Down MURCBA: Aguilos Down - Asido Cartegena - Assido Murcia - Down Ceza - Dewn Murcie-fynor - Fundown - Down Lorea
MAVARRA: Down Movarra PAIES VASCO: Aguidown + Down Arobadsabel Orbe LA RIGJA: Down Lo Rioja Arszido COMUNIDAD VALENCIANA:
Dewn Alcante - Asociacién Sindrome de Down de Costellén - Fundacién Sindrome de Dewn Castallén - Asindewn - Down Valencio-Traballant Junts

Siguenos en:

(f B () ) @
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