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NIVEL PROFESIONALIZACION
Modulo 1 - Contenido 1 - Sesion 1

¢, COMO SE UTILIZA UNA PAGINA WEB?

¢QUE ES UNA PAGINA WEB?

Una péagina web son documentos electronicos que pueden contener
textos, imagenes, animaciones, sonido, video, etc.

C () www.mecdgobes portada-mecd

o tetédonos] Annck Beamnaus
i &3 P
il R OOES e imison

mgu |,\m~.evwl$emc.osucmmml Prensa lsauucm[ Cutura Ioeome .ehu. Lp-
| Ciudadano

Redes soclales

del MECD

Sede % )
Electrénica '

Becas, ayudas y _
subvenciones

PAGINA WEB Homologaclones (23
DEL MINISTERIO DE ‘ £ —
EDUCACION | Portales de Educacion | Actualidad del Ministerio
B oo R o o i
don ASolto Subrer Goazhier, Presidests ool Gobkemo y do
% Swdrer
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NIVEL PROFESIONALIZACION
Modulo 1 - Contenido 1 - Sesion 1

¢, COMO SE UTILIZA UNA PAGINA WEB?

yv" Unavez que hemos abierto la pagina web que nos interesa,
tenemos que revisar toda la informacién que en ella se
encuentra.

V" En Internet utilizamos los ENLACES para navegar por las
paginas web y pasar de una pagina a otra.

Firefox Internet Explorer

vy Cuando colocamos el cursor encima de un enlace se
convierte en una mano pequeiia.

C [ wwavmecd gob.es/porada-mecd/
Direcciones y teléfonos| Atencibn Jadano Blenvenido] Beavingut | Benvido | Ongl etomi | Welcome
AR Eg e
DA AT CATLOA
S BoE s e

EI“ 4 lScmcnosal { Prensa IF [ Cultura lOcpcm: .!umf l!-
| ) v,

{8 Atencion al

>
Ciudadano l
Redes sociales
del MECD
Sede ° )
Electronica L

Jozé Ignacio Wert recibe a los deportistas Becas, ayudas y
paralimpicos espafioles que han participado en los subvenciones

Juegos Olimpicos de invierno Sochi 2014

Homologaciones @

il e900svcccee it y Convalidaciones
2

| Portales de Educacion | Actualidad del Ministerio
SR ucal AD Lunes. 2¢ de marzo de 2014 . .
Luto oficial con Motive del fallecimiento del excelenlisimo sedor
| * dw’ Adoifo Sudrez Gonzdlez, Presidente del Goblerno y duque de
Suirez » Putbeada s Ley Orgdnica pars ls
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1 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 1 - Sesion 1

V" Nos podemos encontrar con distintos tipos de enlaces , con
texto o imagenes.

DEWN
x”*v

| .

La Plaza de Callao se ha convertido en el
neuralgico desde el que se ha dado el pis!
de salida a esta fecha® tan especial para

35.000 personas con sindrome de Down que , —_
en Espana.

¢ COMO SE UTILIZA UNA PAGINA WEB?

vy Para pasar de una pagina a otra tendras que hacer clic con
elratdbn encima de un enlace.

v~ De este modo, podremos ver la informacion que hay dentro de
ese enlace.

DOWN ESPARA lleva el Dia Mundial del Sindrome de Down a toda la cludad de Madrid

La Plaza de Callao se ha convertido en el punto
neurdlgico desde el que se ha dado el pistoletazo
de salida a esta fecha™ tan especial para las
35.000 personas con sindrome de Down que viven
en Espana.
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1 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 1 - Sesion 1

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO

DOWN ESPANA.MATERIALES PARAEL EDUCADOR -



1 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 2 - Sesion 1

MANEJO DE LA CUENTA DE CORREO PERSONAL

Envio de correos masivos
Crear grupos de trabajo

DOWN ESPANA.MATERIALES PARAEL EDUCADOR 5



1 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 2 - Sesion 1

y" Gmail es una de las cuentas de correo electronico mas
famosas del mundo y con mas usuarios registrados.

V" Vamos a aprender como enviar correos electronicos
masivos y cOmo crear grupos de trabajo.

Gmail

DOWN ESPANA.MATERIALES PARAEL EDUCADOR 6



1 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 2 - Sesion 1

ENVIAR CORREOS MASIVOS

¢, Qué son los correos masivos?

V" Enviar correos masiv 0S, es enviar un correo a varias
personas a la vez. De esta forma, no tenemos necesidad de
repetir la misma informacion muchas veces.

yv" Ahorramos tiempo y
trabajo, y todos nuestros
contactos se informan a la
vez.

DOWN ESPANA.MATERIALES PARAEL EDUCADOR 7



1 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 2 - Sesion 1

¢ COMO ENVIAR CORREOS MASIVOS?
Estos son los pasos que debemos seguir para enviar correos masivos:
1. Entrar a nuestro correo electronico.

Google

Iniciar sesion

Ir a Gmail

‘> Correo electronico o teléfono

¢Has olvidado tu correo electronico?

¢No es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacién

Crear cuenta

2. En la bandeja de entrada de nuestro correo, pinchamos sobre
la palabra REDACTAR para escribir el nuevo correo.
< C & mail.google.com/mail/u/1/#inbox
= M Gmail Q, Buscar correo
Oo- c
l— Redactar
WeTransfer Tu transferencia h
[J Recibidos 15 _
WeTransfer Se han enviado los
# Destacados
© Pospuestos WeTransfer franmansilla@func
5  Enviados WeTransfer Bienvenido a tu cu
B Borradores 1 WeTransfer iYa casi estas! Ver

DOWN ESPANA.MATERIALES PARAEL EDUCADOR 8



1

NIVEL PROFESIONALIZACION
Modulo 1 - Contenido 2 - Sesion 1

3. En el nuevo correo debemos escribir:

El nombre que queremos ponerle al correo. Lo
escribiremosen la casilla AGREGAR UN ASUNTO.

El contenido del correo, es decir, la informacion
guequeremos enviar.

Asunto del correo

\ Contenido del

correo

b
M
=N
w
~
C
w | >
m
il

4. Ahora hay que elegir los CONTACTOS a los que quiero
enviar el correo. Estos contactos deberan aparecer en la

casilla llamada PARA.

Cc CCO

icatut

Contactos a los
que quiero enviar

JOS - Ir
el correo.

:- Para
-loqu

5. - Invil

[
>
‘
L]
1l

NLINE v ~ SansSeiif ~ [~ B T
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NIVEL PROFESIONALIZACION
Modulo 1 - Contenido 2 - Sesion 1

A Para buscar a nuestros contactos, es suficiente con escribir la
primera letra del correo electronico y apareceran los contactos
gue empiecen por esa letra.

@ seleccionar contactos  Q, Busca contactos ‘\x
O seleccionar todo Gestionar etiquetas Mis contactos Buscar contactos

MIS CONTACTOS (14)

Ana Garcia Sanchez anagarcia@fundown.org
Antonia Buitrago Martinez buitrago@fundown.org
A Ahora solo debemos ir pinchando sobre los contactos alos

gue queramos enviar el correo.

@ seleccionar contactos  Q, Busca contactos X

D Seleccionar todo Gestionar etiquetas Mis contactos

MIS CONTACTOS (14)

| Alicia Molina alicia@fundown.org

Ana Garcia Sanch
[0 Ana Garcia Sanchez Contactos a los

que quiero enviar

Antonia Buitrago Martinez buitrago@fundown.org el correo.
wes Carmen Galindo carmengalindo@fundown.org
b4 1 seleccionado INSERTAR 10

DOWN ESPANA.MATERIALES PARAEL EDUCADOR 10




NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 2 - Sesion 1

5. Por ultimo, hay que pinchar sobre ENVIAR y nuestro
correose enviara de forma masiva a todos los
contactos elegidos.

Reunion de trabajo - @ X
Alicia Molina, Ana Garcia Sanchez, Carmen Galindo 3 mas
!

Reunién de trabajo

Tendremos una reunion el proximo lunes a las 17 horas, a través de
 videoconferencia.

. Unsaludo)

11
4

~ ~~ SansSerif ~ T~ B I U A~ =~
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1 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 2 - Sesion 1

CREAR GRUPOS DE TRABAJO

¢ QUE SON LOS GRUPOS DE TRABAJO?

y" Podemos agrupar a nuestros contactos formando grupos de
trabajo.

v~ Dentro de un grupo de trabajo estaran todos nuestros
contactos que sean
comparieros/as de trabajo.

v Si enviamos un correo a ese
grupo lo recibiran todos los
contactos que pertenezcan a esa
etiqueta.

DOWN ESPANA.MATERIALES PARAEL EDUCADOR 12



1 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 2 - Sesion 1

¢ COMO CREAR GRUPOS DE TRABAJO?
Estos son los pasos que debemos seguir para crear grupos de trabajo:
1. Entrar a nuestro correo electronico.

Google

Iniciar sesion

Ir a Gmail

[ Correo electrénico o teléfono

¢Has olvidado tu correo electrénico?

¢No es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacién

Crear cuenta W

2. Pinchar sobre la el icono de puntos para desplegar las
aplicaciones y elegir Contactos.

o ® @ Sb=@

. M & 1. Pinchar para desplegar la

vnla

Cuenta Gmail Drive Ventana
anks
isfel E 1
sien| Document.. Hojasdec.. Presentac..
1 @ O 2. Pinchar sobre el icono de
De

B contactos
Calendar Chat Meet

@fu

-« © " O

Currents Sites Contactos

DOWN ESPANA.MATERIALES PARAEL EDUCADOR 13
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NIVEL PROFESIONALIZACION
Modulo 1 - Contenido 2 - Sesion 1

3. Apareceran distintas opciones y pincharemos sobre la opcién
fCrear etigueta a
e Contactos

I— Crear contacto

Contactos 14

Do

&}

Contactos frecuentes

i

Directorio

&

Combinaciones y solu... 1

>

Etiquetas

+  Crear etiqueta

X, Importar

&S Exportar

En la nueva ventana escribiremos el nombre de la
i queta que guer emos crear,
cemos cl i ¢ en fnGuar dar 0.

Crear etiqueta

Trabajd

Cancelar Guardar

DOWN ESPANA.MATERIALES PARAEL EDUCADOR 14




1 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 2 - Sesion 1

5. Elegimos un contacto y al pinchar en los tres puntos se despliega
una menYs donde sel ecclrabme®mos | .

-
Alicia Molina
Y /7 i

D sin etiqueta

NUNCIOS IMPresos
& Anuncios impi
Exportar
Detalles de contacto > P
= alicia@fundown.org [f]  Ocultar de Contactos
R, +34626935727 - Trabajo [ Eliminar

Cambiar etiquetas

Perfil del directorio [ Trabajo v

Datos encontrados en alicia@fundown.org ®
[l alicia@fundown.org

T, +34626935727 - Trabajo

6. Con el paso anterior, hemos afadido a un contacto a la etiqueta
d eTrabajopo. Debemos repetir el mism
contacto que queramos incluir en nuestro grupo de trabajo.

Alicia Molina
w /2 i X
Trabajo ‘

Detalles de contacto

|55 ] alicia@fundown.org

R,  +34626935727 - Trabajo

Perfil del directorio

Datos encontrados en alicia@fundown.org ®

alicia@fundown.org

+34626935727 - Trabajo

Se ha etiquetado a Alicia Molina como Trabajo

DOWN ESPANA.MATERIALES PARAEL EDUCADOR 15
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NIVEL PROFESIONALIZACION
Modulo 1 - Contenido 2 - Sesion 1

7. Ya podemos preparar nuestro correo, pinchamos sobre la
pal aBedactar par a crear !l o.

<« (& @ mail.google.com/mail/u/1/#inbox
= M Gmail Q, Buscar correo
Oo- cC
I— Redactar
WeTransfer Tu transferencia h
[0 Recibidos 15 )
WeTransfer Se han enviado los
¥ Destacados
WeTransfer franmansilla@func
©® Pospuestos C
=  Enviados WeTransfer Bienvenido a tu cu
B Borradores 1 WeTransfer iYa casi estas! Ver

8. En el nuevo correo debemos escribir el asunto y el contenido
gue gueramos.

Mensaje nuevo - @ X

para cocoo ——J‘ Asunto del correo
Asunto =
correo
|
v o~ SansSerif + T~ B I U A~ E = | -

DOWN ESPANA.MATERIALES PARAEL EDUCADOR

16




1 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 2 - Sesion 1

9. Ahora podemos empezar a escribir el nombre de la etiqueta
Atrabaj oo, Yy ebenwsmqerclicercina. 8§ . D

Ya tenemos todas las direcciones de correo electrénico a las que
gueremos enviar el mensaje.

Borrador guardado - & X
: Paratrab

AR Cc CCO
| « trabajo

<rubensanchez@fundown.org>, "Alicia Molina" <alicia@fu
Reunl

El proximo lunes tendremos una reunion a las 17 horas a través de
' videoconferencia.

10. Para finalizar, debemos hac
mensaje llegara a todas las personas de nuestro grupo de trabajo.

Borrador guardado - & X
Rubén Sanchez Macanas (fundown.org), Alicia Molina 3 mas
, Reunion de trabajo

El préximo lunes tendremos una reunién a las 17 horas a través de
videoconferencia |

M
1
i
1

Ws&erif - T~ B I U A~
EZm::~cono-
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1 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 2 - Sesion 1

UNA VEZ QUE HEMOS VISTO COMO ENVIAR CORREOQOS
MASIVOS Y CREAR GRUPOS DE TRABAJO, VAMOS A PONER
EN PRACTICA LO QUE HEMOS APRENDIDO.

DOWN ESPANA.MATERIALES PARAEL EDUCADOR -



1 NIVEL PROFESIONALIZACION
Modulo 1 - Contenido 3 - Sesion 1

LA VIDEOCONFERENCIA

DOWN ESPANA.MATERIALES PARAEL EDUCADOR 19



1 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 3 - Sesion 1

¢ QUE ES UNA VIDEOCONFERENCIA?

v La videoconferencia o videollamada es un sistema que nos
permite comunicarno s, utilizando el sonido y la imagen,
con personas que no estan en el mismo lugar que nosotros.

LA VIDEOCONFERENCIA

yv" Podemos hacer videoconferencias a través del ordenador, del
portatil, de la tablet o incluso desde el smartphone.

DOWN ESPANA.MATERIALES PARAEL EDUCADOR 20



1 NIVEL PROFESIONALIZACION
Modulo 1 - Contenido 3 - Sesion 1

V' Lavideoconferencia es una herramienta de trabajo muy
atil, ya que nos permite realizar reuniones con personas que
no se encuentran en la misma oficina.

V" Para hacer una videoconferencia con el ordenador
necesitamos:
Conexioén a Internet
Altavoces o auriculares

Microfono

WebCam
Auriculares WebCam
con
micréfono
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V' Si se quiere hacer una videoconferencia desde un
smartphone, tablet o portatil solo se necesita la conexion a
Internet ya que los demas accesorios ya estan incluidos en
los dispositivos.

V" Existen varios programas con los que se pueden realizar
videoconferencias pero el mas conocido es Skype .

vy~ Skype es un programa gratuito con el que podemos hacer
llamadas, videollamadas y también dispone de servicio de
chat.
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AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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SKYPE: (COMO DARSE DE ALTA?

DOWN ESPANA.MATERIALES PARAEL EDUCADOR -



1 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 4 - Sesion 1

SKYPE

V" Skype es un software que permite comunicaciones de texto,
voz y video a través de Internet.

V' Podemos utilizar Skype en varios dispositivos: smartphone,
tablet, portatil y ordenador.

SKYPE

v~ Podemos descargar Skype en el portétil o en el ordenador a
través de la pagina web: www.skype.com

Reunirse ahora en
Skype

Sé el anfitrion de una reunion
de video en un clic. Sin
registros. No se requieren
descargas.

Crear una reunion gratis

o descargar Skype
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DARSE DE ALTA EN SKYPE

V' Para darse de alta en Skype necesitamos tener una cuenta de
correo electrénico.

V' Por ejemplo:

fran mansilla@fundown.org

v" Primero debemos acceder a

la pagina principal de Skype
y pulsar sobre la pestaia:
INICIAR SESION ]

Hospedar una reunién Iniciar sesién « |

& Micuenta

@ Utiliza Skype online

¢Primera vez en Skype? Registrarse
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yv" A continuacién, hacemos clic en REGISTRARSE

Hospedar una reunion Iniciar sesion +

& Micuenta

@ Utiliza Skype online

¢Primera vez en Skype? Registrarse

v~ En el menu que se nos muestra, escogemos Usar una
direccion de correo electronico en su lugar

V" Introducimos nuestra direccion
de correo electronico y -
hacemos clic en siguiente.

B Microsoft

Crear cuenta

+34 ~ Numero de teléfono

Usar una direccion de correo electronico en su lugar
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V" Ahora debemos crear una contrasefia. Ponemos la que
gueramos y nos aseguramos de recordarla en adelante.

yV" Hacemosclicendosi gui ent eo.

(s

B® Microsoft
& franmansilla@fundown.org

Creacion de una contrasefa

Es necesario escribir la contrasena que se quiera
utilizar con la cuenta.

tlEa una contrasena

[ ] Mostrar contrasena

vy Continuamos introduciendo nuestro nombre y apellidos. Esto
nos identificara cuando usemos Skype.

Yy Hacemosclicendosi gui ent en

9

B Microsoft
< franmansilla@fundown.org

;Cual es su nombre?

Necesitamos un poco més de informacion para
configurar tu cuenta.

|Nombre

Apellidos
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V' Debemos seguir poniendo nuestros datos, ahora
nuestro pais y fecha de nacimiento.

v Hacemosclicendsi gui ent eo.
(S

B® Microsoft
< franmansilla@fundown.org

;Cual es su fecha de
nacimiento?

Necesitamos un poco mas de informacion para
configurar tu cuenta.

Pais o region

Espafia v

Fecha de nacimiento

Dia ~ Mes ~ Afo ~

v El siguiente paso nos pide entrar a nuestro
correo electronico y anotar el codigo que nos
han enviado.

Comprobar tu direccion de correo electronico feciidos x & B
Equipo de cuentas Microsoft <account-security-noreply@accountprotection.microsoft.com> 9:00 (hace Sminutos) Yy &
parami v

Cuenta Microsoft
Comprobar tu direccion de correo electronico

Para finalizar la configuracion de la cuenta Microsoft, tan solo necesitamos asegurarnos de que esta direccion de correo electronico es

tuya,
Para comprobar tu direccion de correo electrnico, usa estefodigo de seguridad: 7818

Si no solicitaste este codigo, puedes hacer caso omiso de este mensaje de correo electronico. Otra persona puede haber escrito tu
direccion de correo electronico por error.

Gracias,

El equipo de cuentas Microsoft

DOWN ESPANA.MATERIALES PARAEL EDUCADOR

29




1

NIVEL PROFESIONALIZACION
Modulo 1 - Contenido 4 - Sesion 1

V" Ahora debemos introducir los nimeros y letras que
nos muestran y hacercliceno si gui ent e 0.

(S ]

BT Microsoft
< franmansilla@fundown.org

Crear cuenta

Antes de continuar, gueremos asegurarnos de que
€s una persona real quien esta creando esta cuenta.

R ?;\{’j‘""__//z Nuevo
[A\/ia\j %ﬁ Sonido

Escribe los caracteres que veas

yv" Podemos elegir si queremos mantener nuestra sesion de
Skype iniciada. Si no es nuestro ordenador, deberemos
indicari NOO .

B® Microsoft
franmansilla@fundown.org

;Quiere mantener la sesién
iniciada?

Mantenga la sesion iniciada para no tener que
volverla a iniciar la proxima vez.

[ ] No volver a mostrar

o '
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4

4

Para finalizar el registro, debemos escoger una imagen para

nuestro perfil. Hacemos cliceniin Car gar f ot o00.

Elegir tu imagen de perfil

Agrega una imagen que te represente para personalizar la forma en
que te ven los demas. Podras cambiarla mas adelante en
Configuracion > Cuenta y perfil.

Cargar foto

Agregar imagen

También puedes arrastrar y colocar
i )

y

Escogemos una foto que nos guste, hacemos clic en ella 'y
después hacemosclicenfi Abr i r 0.

e Abrir X
<« ~ 1T « Iméage... > Album de camara v [ /2 Buscar en Album de cémara
Organizar ~ Nueva carpeta =- m @ I
~
@ OneDrive

= Este equipo “<
Documentos
o WIN_20200911_

[l Escritorio 10_00_48 _Pro.jpg {
= Imagenes I

JS Musica

_# Objetos 3D
m Videos

. 0S(C)

¥ Red v

TTY

Nombre: \WIN_20200911_10_00_48_Pro.jpg ~ ‘ Archivos de imagen (*.tiff;*.pjp; ~

Abrir Cancelar |
c
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4

Para finalizar, debemos autorizar a Skype a usar nuestro

micréfono. Hacemos clicen i P e r mi después en
AContinuar 0.

& https://web.skype.com
web.skype.com quiere .

L usar el micréfono

Omitir
Permitir Bloqueo

___bar el audio

Vamos a asegurarnos de que tu equipo esté encendido y
funcionando correctamente. Puedes cambiarlo mas adelante en
Perfil > Configuracion = Audio y video.

Micréfono Default

Altavoces Default

[> Probar audio

% Haz una llamada de prueba gratis

También debemos autorizar a Skype a usar nuestra camara.
Hacemosclicenii Per miydespuésenin Conti nuar 0
4 https://web.skype.com
web.skype.com quiere

* [

[CH Usar su cdmara

Omitir
— bar el video

Vamos a asegurarnos de que tu equipo esté encendido y
funcionando correctamente. Puedes cambiarlo mas adelante en
Perfil > Configuracion > Audio y video.

viDEO

Cémara
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Yy El dltimo paso consiste en hacer clic i A ¢ e p tCarresto,
habremos completado el registro.

e

Buscar contactos facilmente

Para ayudarte a encontrar a tus amigos, te sugeriremos personas
con las que tengas contactos en comun. Puedes cambiar tu
configuracion de privacidad en Perfil > Configuracion > Contactos,
incluida la manera en la que los demas pueden encontrarte.

-

Privacidad y cookies

Hemos completado nuestro registro en Skype.
Mas adelante veremos como podemos acceder a nuestra cuenta.

Bienvenido, Fran

Cuenta a tus amigos lo que estas haciendo f
Iniciar una conversacién
Selecciona alguien con quien quieras empezar a
chatear o ve a Contactos para ver quién esta

disponible

¢No eres ti? Comprobar cuenta
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AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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¢, COMO ENTRAR Y SALIR DE SKYPE?
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¢, COMO ENTRAR EN SKYPE?

V' Para acceder a nuestra cuenta de Skype debemos pulsar
Desde la pagina web www.skype.com podemos descargar
la aplicacién de Skype. € 5 O B hpsymwskypecomey

BE Microsoft | Skype Descorgss  Skypeateléfono  Momerc

V' Hacemosclcenio descar gée

Reunirse ahora en
Skype

Sé el anfitrion de una reunion
de video en un clic. Sin
registros. No se requieren
descargas.

Crear una reunién gratis

y" Vamos a descargar la version para ordenador.

vy HacemoscliceniConseguir Skype par
Wi ndows 0.

a

Skype para escritorio

Disponible para Windows, Mac OS Xy Linux.

Al descargar Skype, aceptas las Condiciones de uso y 12 Privacidad y cookies

Conseguir Skype para Windows v
quisitos del sistema
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V" En la parte inferior del navegador se descargara el
instalador de Skype.

yV" Hacemoscliceni Abrir archi voo.

i . Skype-8.64.0.80.exe

=¥ Abyrir archivo

yv" Enlaventana que se abre hacemosclicen il nst al ar o

£ Instalar - Skype version 8.64 — pes

Listo para Instalar
Ahora el programa esta listo para iniciar la instalacion de Skype en su sistema.

Haga dic en Instalar para continuar con el proceso.

Instalar Cancelar
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Una vez acabada la instalacion, se abrird Skype.
En la ventana de Skype hacemos clic en en eI boton

AComenc emo‘”“"

Te damos la bienvenida a
Skype

<SS

Llamadas y videollamadas HD gratis en cualquier
parte del mundo.

L Ner=——

vy~ Ahora debemos hacerclicenii |l ni ci ar sesi

© skype - X

Empecemos

Iniciar sesién o crear

B® Microsoft

n
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Escribimos nuestro correo electrénico, que usamos cuando nos
registramos en Skype.

Hacemoscliceni Si gui ent e 0.

© Siype - X

B® Microsoft

Iniciar sesion

Continuar en Skype

1 franmansilla@fundown.org

;No tiene una cuenta? Cree una.

Iniciar sesion con una llave de seguridad ()
Opciones de inicio de sesion

Atras Siguiente

v~ [Escribimos ahora nuestra contrasefia, debemos tenerla
apuntada-de cuando nos registramos en Skype.

Hacemosclicenil ni ci ar sesi -no.

© skype - x|

g !

B Microsoft
& franmansilla@fundown.org

Escribir contraseina
|

;Olvidé su contrasefa? l
Iniciar sesion
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v~ Nos mostrara nuestra imagen de perfil, si estamos de
acuerdo, hacemoscliceniCont i nuar 0.

O skype = =

| Omitir

- Actualizar tu imagen de

- perfil

|
Agrega una imagen que te represente para personalizar la
forma en que te ven los demas. Podras cambiarla mas adelante
en Configuracién > Cuenta y perfil.

Cargar foto Quitar foto

Agregar imagen

En esta ventana podemos hacer pruebas sobre nuestro
sonido.

Cuando estemos listos, hacemoscliceni Cont i nuar

© skype X

<« Omitir

Probar el audio

Vamos a asegurarnos de que tu equipo esté encendido y
funcionando correctamente. Puedes cambiarlo mas adelante en
Perfil > Configuracién > Audio y video.

Micréfono Dispositivo de comunicacionss predeterminado

Ajustar automaticamente la configuracion del

micréfono =

Altavoces Dispositivo de comunicaciones predeterminado

[> Probar audio

Q, Haz una llamada de prueba gratis /
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V" En la siguiente ventana, podemos comprobar si nuestra
camara web funciona bien.

V" Tras comprobar que funciona correctamente, hacemos clic en
AContinuar 0.

<« Omitir

Probar el video

Vamos a aseguramos de que tu equipo esté encendido y
funcionando correctamente. Puedes cambiarlo més adelante en
Perfil > Configuracion > Audio y video.

Elegir efecto de fondo

La ultima ventana nos indica de que Skype nos ayuda a
encontrar contactos.

Para terminar, hacemos cliceni Acept ar 0.

8 skype — x
«—

Buscar contactos
facilmente
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V" Ya hemos iniciado sesiéon en Skype. Estamos listos para
comenzar a trabajar.

9 skype - =l X
a‘ Fran Mansilla € e J— ) )

a : . iBienvenido!

R . @ » Fran Mansilla

CHR [ Nuevo chat

Buscar amigos Llamar a teléfonos fijos y méviles
rrrrrrrrrrrrrrr

Abrir teclado de marcado

Empieza a chatear en Skype

uscar para encontrar u
ontacto en Skype.

Has iniciado sesién como franmansilla@fundown.org
eba a cambiar de cuenta si no ves los contactos o el historial de las conversaciones

Més informacién

¢, COMO SALIR DE SKYPE?

\" Para cerrar sesion en Skype, hacemos clic en los tres
puntos para abrir un menu.

o

v" A continuacion hacemoscliceni Cer r ar sesi - n

© skype 1
&_ Fran Mansilla €0,00 s
( ]

Q Contactos, grupos y mensajes

Configuracién Ctrl + Coma

Ayuda y comentarios

Habilitar el modo de vista en dos paneles

q % 7 I]zl ) ‘Q‘ Métodos abreviados de teclado Cirl +/

Chats

Cerrar sesion

C]:d Reunion [& Nuevo chat
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V" Ala hora de cerrar sesion,
tenemos dos opciones:

V' A S Zsptrabajamos con un
ordenador de nuestra Cerrar sesion
propiedad.

y N Nases trabajamos con un ;Recordar la configuracion d.e la a.p.licacic')nyde la cuenta en
ordenador compartido o este disposiivo?
publico.

Cancelar
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AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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BUSCAR CONTACTOS EN SKYPE

ame oo albglsl
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¢ COMO BUSCAR CONTACTOS?

y" Para poder hacer una videoconferencia con Skype primero
tenemos que buscar nuestros contactos.

v~ Los contactos son las personas con las que queremos
comunicarnos (amigos/as,
familiares, compafieros/as de
trabajoé)
vV Podemos buscar contactos a
través de:
- Su correo electronico

- Su nombre
- Su nombre de usuario de Skype

v Para buscar contactos debemos pinchar sobre la pestafa
CONTACTOS, situada en la parte superior de la pantalla.

© Skype

é Fran Mansilla €0,00
(3

O\»JT tos, grupos y mens e’ a

Chats

iBienvenido!
Fran Mansilla

G4 Reunién [4 Nuevo chat ~
Estas son algunas de las acciones rapidas

CHATS RECIENTES traba‘Jar

DOWN ESPANA.MATERIALES PARAEL EDUCADOR 46



1 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 6 - Sesion 1

V" Al pinchar sobre la pestafia CONTACTOS se despliega un
menu.

" Debemos pinchar sobre la primera opcion:
NUEVO CONTACTO.

© skype

@7 Fran Mansilla €0,00
( ]

Q Contactos, grupos y mensajes

= KN [} Q

Llamadas Contactos Notificaciones

"
2 Nuevo contacto I

MIS CONTACTOS -~

Consulta la configuracion de
28": contactos para administrar quién te X
puede encontrar y ver en Skype.

v En la nueva ventana aparece un recuadro blanco donde
podemos escribir el contacto que buscamos.

v Podemos hacerlo a través de su nombre, su nombre de
usuario, su télefono o su correo electrénico.

X Agregar un nuevo contacto

Busca personas con su nombre de usuario, nimero de teléfono, correo electrénico o
nombre completo.
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V" Cuando Skype haya

encontrado IOS X Agregar un nuevo contacto
coincidan, buscamos a e
Ia persona que M 8 liveiirenedlove Agregar
queremos aﬁadir a im gel':,'eo'lr*:l“:?\rc-nL‘ZC(‘L
nuestros contactos. W) Gt
irene molina
’ ] alf(‘”\}!r
v Ahora solo hace falta @ .
pulsar sobre el botén anemg
FA g r e g a r O ' i 0 live: cid.2ad81652eda2 7609
I Irene Molina
@ liveneryms

v Todos los contactos que afladimos a nuestra cuenta en Skype
apareceran en la parte izquierda de nuestra pagina de inicio,

en | a pestafa Acontactoso.
 Skype
3; Fran Mansilla €0,00 —

O\ Contactos, grupos y mensajes

Contactos

"
& Nuevo contacto

MIS CONTACTOS

I
@l irene molina

(@  iBienvenido!
» Fran Mansilla

Estas son algunas de las acciones rapidas para
trabajar

(M= ¢
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AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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HACER VIDEOCONFERENCIAS CON SKYPE
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VIDEOCONFERENCIA

V' Hacer una videoconferencia o videollamada en Skype
significa poder hablar y ver a personas que no estan en el
mismo lugar que nosotros.

y"  Es como hablar con alguien cara a cara pero a través de la
pantalla del ordenador.
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¢, COMO HACER VIDEOLLAMADAS?

y" Para hacer una videoconferencia o videollamada primero hay

que elegir el contacto con quien queremos hablar.

yv" Hay que elegir a uno de nuestros contactos y pinchar sobre

su nombre.
o (‘omm Bl O C

. : (AR iBienvenido!
& « B o » Fran Mansilla

Pinchar sobre el 4

contacto con el ] & Woro comcto : : , ?

que queremos | N....... Estas son algunas de las acciones rapi

trabajar

hablar.

o o}

vy Cuando pinchamos sobre un contacto a la derecha de la
pantalla aparece la informacion de ese contacto.

Informacion sobre
el contacto

irene molina / o & &
4" irene molina
i -
A @ murcia, Spain
&8 No hay contactos mutuos

Saluda a irene
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V" Si queremos hacer una videollamada con el contacto solo
debemos pulsar sobre el boton verde VIDEOLLAMADA.

T

irene molina = () 62

irene molina

-
‘ © murcia, Spain

8 No hay contactos mutuos

Saluda a irene

v Silo qgue queremos hacer es s6lo una llamada,
sin video, pulsaremos el boton de LLAMADA

irene molina o & A

irene molina

© murcia, Spain

82 No hay contactos mutuos

Saluda a irene
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" Cuando Skype esté llamando al contacto elegido aparecera tu
imagen de Skype y la del contacto a quien estas llamando.

v~ Cuando tu contacto acepte la llamada, su imagen aparecera
en la pantalla del ordenador en tamafo grande.

V" Tu imagen aparecera, en pequeifio, en la zona inferior
derecha de la pantalla.

it Skype™ - kzgunea.demo Sl
Sope Comtacaon Comeiacén Lsmwr Ver Meramertss Aysds

Imagen del
contacto

Tu imagen
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v A partir de este momento ya podemos hablar con
nuestro contacto.

QBY;E Maribel Osorio 1

yv"  Cuando queramos terminar la videollamada sélo
hace falta pulsar sobre el botén rojo de colgar.

émg Maribel Osorio 12
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COMO RECIBIR VIDEOLLAMADAS

v Pararecibir llamadas o videollamadas tenemos que tener
abierta nuestra cuenta de Skype.

vy~ Cuando nos llamen aparecera esta ventana en la pantalla del
ordenador:

y" Si queremos contestar a la llamada pero solo con sonido, sin
imagen pulsaremos el boton CONTESTAR.

© skype [1] - O <

Francisco José Mansila Moreno
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V' Siqueremos contestar a la llamada con imagen y sonido
(es decir, hacer una videollamada) pulsaremos el botén
CONTESTAR CON VIDEO.

v" Por el contrario, si no queremos contestar a la llamada
podemos pulsar el boton rojo RECHAZAR.

Francisco José Mansila Moreno

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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REDES SOCIALES
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V" Las redes sociales son comunidades virtuales donde los
usuarios se relacionan con personas de todo el mundo con
guienes tienen gustos o intereses en comun.

V" Por lo tanto, las redes sociales favorecen el contacto entre
personas.

V' Estas personas pueden conocerse
previamente o haberse conocido
en la red.

V" Las redes sociales mas conocidas son las redes sociales
llamadas genéricas.

V" En estas redes los usuarios/as se relacionan entre ellos,
comentan, opinan, comparten imagenes, videos é

v" Algunas de las mas conocidas son:
- Facebook

- Twitter
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y" Otro tipo de redes sociales son las llamadas redes sociales
profesionales.

V' Las redes sociales profesionales buscan poner en contacto a
profesionales.

yV"  Es decir, estan orientadas a los negocios o al mundo laboral.

V" Un ejemplo de redes sociales profesionales es Linkedin.

V" Linkedin es una red social dirigida a personas que quieren
abrir nuevos horizontes profesionales.

Linked [T}}
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v~ Linkedin estd especializada en poner en contacto a
profesionales de todo el mundo.

v" Los usuarios de Linkedin pueden subir sus curriculums con el
fin de encontrar trabajo u oportunidades de negocio.

José David Pampién Rivera

Q Cotle Grance 1™ = 274, 22323 La Rvera (E3pa'a)
@ 12T

O PREIPITPEn GRS Cam

O Mpambegeon

Foca o nacimiers 1 e o 1683

EXPERENC: = n

1de A 2012-1Kdema  Supervisor de venias
T L verm, Cuasaprr (Espaia)
o) .

prtaciin de ‘o miames en 3 empn
i 413 empresa.

Tuorzacdnde equpo de veeta

05 ceseptemtre 2011 -26¢  Auxior dMNSYatho
KA pdmisyrseens, Eimborgs (E30050)
Fachracdn pages y elabcracin de base da datos de's evpress
Appo 3 €000 Ce prevencdn de resus Boaes.

1509 20r 011 - 120 o201 Pricticas Mdster
Tusrgresa, Catacn (£309%3)

spennos.

EDUCACION Y FORMACION n

15 00 sectamtre 2000 =20 00 Mister en Marketing
MNO20H  rersicia de Catabacin, Catabaci (Espafa)

01 Geccuree 2004~ 120ehse  Licenciatura en Dreceidn y Administrackin de Empresas
0 de Catatacin, Catabaci (Espafa)

Fucmciaidad wn Contablidad
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V' Los usuarios de esta red

pueden crear su perfil
profesional enlared
Linkedin para que otros

profesionales puedan verlo
y, de este modo, recibir

ofertas de empleo.

V" Los usuarios de
Linkedin pueden
seguir a diferentes
empresas y recibir una
notificacion acerca de
las ofertas de empleo
disponibles.

Empleos que podrian interesarte
A Recibir alertas por coreo electrénico @) Tu actividad de empleo es privada.

HAYS

Recruting experts
workdwide

Direccidn Comercial Grandes
Superficies y Farmacias

Valencia Area, Spain

D HAPTA

Programme Manager
Valencia y alrededores, Espafa

COORDINADOR MARKETING
Y COMUNICACION

Barcelona y alrededores,...

(-

Technical Director
Valoncia y alrodedoces, Espafia

©

Traffic Manager
Valencia y alrededoces, Espafia

ul
Dologado Comercial - Marketing

Feral
Madrid y alrededores, Espafa

FERMAX

Hardware Electronics Engineer
Valencia y alrededores, Espafia

Hofps

RESPONSABLE DE MEDIOS
SOCIALES Y REPUTACION
ONLINE -..

Valencia y alrededores, Espafa

I cattike

Markeoting Diroctor
Murcia y alrodedores, Espafia
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AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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NORMAS PARA HACER UN BUEN USO DE INTERNET
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V" Recuerda que Internet forma parte ya de nosotros, y es
conveniente que conozcas las normas para hacer un buen
uso de él.

NORMAS PARA HACER UN BUEN USO DE INTERNET

1. Cualquier persona puede escribir informacion en Internet, y
puede ser falsa, asi que, jCuidado! , no creas todo lo que
leas.
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2. Nunca copies programas de sitios desconocidos, ya que
pueden contener VIRUS Yy estropear tu ordenador.

3. Hay personas que utilizan Internet con malas intenciones, por
eso, NUNCA debes dar tus datos personales.

g\ -Nombre
-Apellidos
-Direccion

"ﬂ‘ -Tel ®f ono é

9876514

om 123456 7FA
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4. No debemos dar informacién sobre nuestras cuentas o
tarjetas bancarias, porque pueden robarnos.

5. No aceptes las solicitudes de amistad de desconocidos que te
envien en las redes sociales.
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V' Si seguimos estos consejos podremos utilizar Internet sin
riesgos.
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EL DNIe Y EL DNI 3.0

; QUE ES EL DNI?

v El Documento Nacional de Identidad (DNI), es un documento
publico en el que aparecen datos de identificacién personal.
Este documento es emitido por un empleado publico.

ESPAROLA
oweat
CARMEN
oo AATORALOAZ

F ESP \
10mh 2 NACENTO ‘\'g\,
01 01 1980 R\

vt amomt aon
BAADDOS589 01 01 2025

/M"p 987654

om 99999999R
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CARACTERISTICAS DEL DNle

EL DNle
v Es una tarjeta de un material plastico.

v" Incorpora un chip con informacién digital sobre la identidad
de la persona.

V" Su tamafo coincide con las dimensiones de las tarjetas de
credito.

ra—
_r
v

- o= Ty
1501 1950
Ll
Yiap23in2

17 04 2018

S84

O Nuw
65004204V
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. - Datos ldentificativos:
Chip electrénico
v - Nombre
A - Apellidos
- Sexo
- : re—— o - Nacionalidad
{— 2t e mne === - Fecha de nacimiento
ESPANA '.Ri‘”“"" .
:
’ I = A
Numero personal i ! !
de DNI s 1 1
H i
» ———fmmm N
4 _! :
Pl | g :
] . N A
Fotografia
Equipo de expedicion
{
WS 1 .
LLIGAE D ANCMENTO 1 N
LOCALDWO N
PRI AN 1 .
PROVACAPAS | N
NOUERE Y NOVERE | N
Bigtoon | ]
LUGAN O DOMCR O \
LOCALIWO ' 2
4 _ PROVNCIAPAB. - - } < St , 1&%4,.“
Datos de procedencia del = P IRFIEIIP2 £ SEREERRR SRR
titular: IDESPAAA1000014<00000023T<<<<<
- Lugar de nacimiento 7212018F1101 23658P<<,:<\<<<<<<<<8
- Provincia ESPANOLA<ESPANOLA<NOMBRE<<<
- Nombre de los padres AR
- Domicilio
- Provincia
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CARACTERISTICAS DEL DNI 3.0

El DNI 3.0

Esta en funcionamiento desde diciembre de 2015.
Documento de alta seguridad.

Elimina las barreras de accesibilidad.

Es una tarjeta de un material plastico.

KSSSKSKSKS

Incorpora un chip con informacion digital sobre la identidad
de la persona.
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V" Facilita las operaciones cotidianas del dia a dia de los
ciudadanos. Por ejemplo, solicitar vida laboral, informacién
sobre notas académicas, etc.

anucos
ESPAROLA
ESPAROLA

wovam

CARMEN

s AATORA CAZ
fF ESP
#6081 3¢ ACamEATO.

01 01 1980 \
BAADDOS589 01 01 2025

™ 99999999R /""'/b:':> 987654

Datos Identificativos:

Fotografia v - Apellidos
- Nombre
S - Sexo

- Nacionalidad
- Fecha de nacimiento

1
1
1
1
1
1
1
1
i
1
1

rnos
ESPAROLA
ESPAROLA

~owem
CARMEN
L AADORALOAS
f ESP I
TEORA 5T MACIENTO. \|”
L 01 01 1980 J
wnt soroRt wase \
BAAO00S89 01 01 2025

F};b-----} 987654

Numero personal
de DNI

e e o e e e (LR

DOWN ESPANA.MATERIALES PARAEL EDUCADOR 73




1 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 9 - Sesién 1

Chip

,---- //

MIM

lDESPBAA000589599999999R<<<<<<]
8001014F2501017ESP<<<<<<<LL<L7 |

ESPAN@LA<E‘SP"RI’OLA<<"CNMEN<<<<<JI
L \

Caracteres OCR

v Siquieres obtener una informacion mas
amplia y detallada sobre el DNI
electronico, puedes acceder al siguiente
enlace:

https://ww  w.dnielectronico.es/PortalDNIe/PRF1_Cons02.acti
on?pag=REF_103&id_menu=[1]

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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;. COMO OBTENER EL DNI ELECTRONICO?

PRIMERA INSCRIPCION
V" Para solicitar el DNI electrénico serd imprescindible:

1. La presencia fisica de la persona a quien se haya de expedir.
2. El abono en efectivo de la tasa.

3. El certificado de Nacimiento.

4. Una fotografia reciente en color del rostro del solicitante.

26 mm

32mm

5. Certificado o volante de empadronamiento del Ayuntamiento.
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RENOVACION DEL DNI

v Para solicitar la renovacion del Documento Nacional de
Identidad sera imprescindible:

1. La presencia fisica de la persona que lo va a renovar.
2. El abono en efectivo la tasa correspondiente.

3. Una fotografia reciente en color.

4. EI DNI anterior.
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VALIDEZ

v Dos afos cuando el solicitante no haya cumplido los cinco
afios de edad.

v Cinco afos cuando el titular haya cumplido los cinco afios de
edad y no haya alcanzado los treinta al momento de la
expedicion o renovacion.

V" Diez afos cuando el titular haya cumplido los treinta y no
haya alcanzado los setenta.

v Permanente cuando el titular haya cumplido los setenta
afos, o se trate de una persona mayor de treinta afios que
acredite la condicion de gran invalido.
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TASAS DE EXPEDICION DEL DNI

V" Las tasas se renuevan cada afio. En 2021, se han fijado las
siguientes cuantias:

- Con caracter general:

Renovacion por caducidad, extravio, sustraccion, anticipo o
deterioro: 12,00 euros.

- Renovacién con el DNI en vigor por cambio de datos
familiares (de procedencia y/o domicilio) , asi como
acreditar ser beneficiario de la condicion de familia
numerosa: Gratuito.
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CITA PREVIA

V" Para solicitar cita previa online tenemos que acceder
mediante el siguiente enlace:

https://lww  w.citapreviadnie.es/citaPreviaDniExp/

Pinchamos en INICIAR SOLICITUD vy rellenamos cada uno de
los apartados que nos aparecen.
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/ Rolicia N@@ﬁ@

) cueERPO NACIONAL DE POLICIA Ayuda | Contactar

o cita pr V|a*[]:N,|‘

Entrada al Sistema

Para obtener cita para DNI y/o Pasaporte se deben introducir los datos del documento de |a persona | Equipo Expedicion
que va a reservar 1a cita. Todos los campos son obligatorios.

Tipo de Do o
[DNI | NIE |
NUmero de Documento: Letra: (Cambiara

Fecha Validez
Equipo de Expedicion:

Fecha de Validez (dd/mm/aaaa o PERMANENTE):

Introduzca los caracteres que visualiza a continuacion:

Q G 6 K ‘,)) (Cambiar a DNI 3,0)

Si no ve 0 no escucha correctamente los caracteres haga click aqui
3 RECUERDE

No olvide cancelar su cita si no
pudiera acudir a ella.

En caso de no disponer de los datos por pérdida o sustraccién del DNI utilice este enlace. Otra persona se beneficiara de
su accion.

MINISTERIO DEL INTERIOR. Diraccién Ganaral de la Policia.

Yy

En caso de NO disponer de los datos debido a pérdida o
robo, pincharéis en el siguiente enlace:

 cusRPO NACONAL DE POLICIA

kel cita previa DNl

3335553355 CuerpoNa onaldaf’ollcro

77

Entrada al Sistema

> Equipe Expedicién

- Tipo do Documenta
QlG [0\1 NIE ‘

Fecha valider

<, i
@
g (2)
=
RECUERDE

No olvide cancelar su cita sino
pudiera acudir a olla.

En caso de no g Otra porsona se beneficiard de

su accibn,

MINMIETERIO DEL INTRRTOR. Dirarcsbn Ganarsl de Ta Paieis
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Y os aparecera la siguiente pantalla, donde tendréis que
introducir los datos solicitados:

RPO NACIONAL D@ FPOLICIA

5 Cuer;mj sional de Policfa

cita previa DM®BSaporte ™ ¢

Una vez que estén todos los datos rellenados tendréis que
pinchar en ENVIAR DATOS.

PO NACIONA! roLCT,

st Cita previa U]

>>>>>>>>>>>>>> 523> Cuerpo)

=
=
S
Z et
(O]
S
S,
QF
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V" Ahora vamos a ver un video en el que se explica todo el
proceso de expedicion. (Pinchar para ver video).

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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EL PASAPORTE ESPANOL
¢, Como es?

UNION EUROPEA

ESPANA

PASAPORTE

=7, N
=Oem

EL PASAPORTE ESPANOL ES:
yv" Un documento individual y personal.

y"  Se utiliza cuando una persona espafiola viaja fuera de
Espafa.

V" Es el documento que acredita tu identidad y nacionalidad
espafola fuera del pais.
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CARACTERISTICAS DEL PASAPORTE:

Libreta de 32 Portada color
paginas burdeos
> UNION EUROPEA .
. \
PASAPORTE
Dimensiones O Forma
125x88 mm rectangular

TODOS LOS PASAPORTES QUE SE HACEN EN LA ACTUALIDAD
SON ELECTRONICOS
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UNION EUROPEA

El Pasaporte electronico incorpora un
chip con informacion digital
sobre la identidad de la persona.

PASAPORTE

EL PASAPORTE ESPANOL
¢Para qué se utiliza?

UNION EUROPEA

ESPANA

PASAPORTE

wom
O
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V' El pasaporte es el documento que autoriza al ciudadano
espafol para salir y entrar del territorio espaiiol.

v Hay algunas excepciones donde solo es necesario el DNI.

yv" La web de la Direccion General de la Policia Nacional indica
los paises en los que no es necesario el pasaporte, ya
que con el DNI es suficiente.

www.dnielectronico.es/PortalDNIe/PRF1_Cons02.action?pag=R
EF _1094&id _menu=[70]
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EL PASAPORTE ESPANOL
¢Quién puede obtener el pasaporte?

UNION EUROPEA

ESPANA R
-
zv'fA 9 °’i§°"

D AN o PASAPORT Lo s PASSFORT i
T

VAR e e
e 2 G 3 ZAB000221
12
5PARSH
e
PRESRESSCa
BSPAROLA 01 01 1980
A99%
R10 (MADRIS)
01 209 R
L TECTIE T SR LIRS
> s i PO TEAPIASPR
PASAPORTE Sl 123456
o
o
- PCESPESPANOLACESPANOLACSCARMENCCCCCCLLLLCCC<

ZABOOD221785P8001014F2501017A9999999900<<<48

¢ QUIEN PUEDE OBTENER EL PASAPORTE?

Todos los ciudadanos espafioles tienen derecho a
obtener el pasaporte, siempre que no tengan antecedentes
penales que lo impidan.
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REQUISITOS PARA LA OBTENCION
Mayor de DNI Fotografia Tasa
edad en vigor reciente
Sin DNI
Certificado de
Nacimiento
Documento
Consentimiento de que
Menor de quienes tengan acredite la Foto Tasa
edad patria potestad relacion con
el Tutor
Con DNI
en vigor
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VALIDEZ

v Cinco afnos si el titular tiene menos de treinta afos en la
fecha de su expedicion.

V' Diez afos cuando el titular haya cumplido los treinta afnos.

Cuando los pasaportes se expidan a menores o
incapacitados, la validez podra ser limitada a peticion de
las personas o instituciones que tuvieran asignada su
patria potestad o tutela.

TASAS

V' Las tasas se renuevan cada afio, para el 2021 se han
fijado las siguientes cuantias:

v" Primera obtencion, renovacion, caducidad, extravio,
sustraccion, anticipo o deterioro: 30 Euros.

v"  Acreditar ser beneficiario de la condicién de familia
numerosa: Gratuito.
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OBTENCION

V" El ciudadano que desee obtener el pasaporte debera
solicitar cita previa en la pagina web:

https://lww  w.citapreviadnie.es/citaPreviaDniExp

v Para solicitar cita mediante este sistema debe ser titular
de un DNI o NIE.

CITA PREVIA
Ejemplo del procedimiento:

v"  Para pedir cita por la pagina web, rellene los datos de la
solicitud.

sallr do la pagna o on cuslquier momenta pulsando la tecla de ALT y la tocla F4

Iniclar ta sollcitud
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&«

(¢}

& https: / www citapreviadnie es /cibaFrevielnlExp/Ir wtico

D CLUERPO NACONAL DE FOLICIA

cita previaDNIE

3333233333333 5535 >

Tipo de D
[D\l | NIE

dsdp

LIRS
» [Cuerpo Neclonsl da Policlg

Localizacion de Datos

Equipo Expedicién

1/aa88 0 PEAMANENTE)

0% GUO VISUAka 3 CONtNUACION

P ME 8

)

S N0 Ve 0 No 0scucha correctamante 10s caractores haga click aqul

£ncase de no disponer de los dates por pérdida o sustraccion del DNLutilice este enloce,

RECUERDE

No olvide cancelor su cita sl no
pudiora acudir o ella.

Otra porsona so boneficiard do
su acclon.

MINISTERIO OEL INTERIOR, Dirwccoia Ounral du 1s Pulicia
Cuarps Nacieasl de Policha.

Datos
personales

LR

da\ XV I Visjes

Después elegimos la
ciudad y la oficina.

| hitps

Por ejemplo:
hacemos clic en
Murcia

wwwe dnielectronico.es/Pocta Oile FRF L

XY e i s b st X T [ Apassporte; enavi oo %\ VRN

= Jaén
* La Rioja

* Las Palmas
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¢ QUE DEBO HACER SI VIAJO AL EXTRANJERO?

y" La mejor manera de viajar seguro es preparar el viaje con
la suficiente antelacion.

v~ Informarse previamente sobre la documentacié n,
seguridad, sanidad, etc., es fundamental para evitar
problemas e, incluso, situaciones de emergencia.
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v Para acceder a las
Recomendaciones de
viaje por paises,
entrar ala pagina de
la DGP y en s
RECOMENDACIONES S
DE VIAJE, hacer clic
en el pais de interés.

yv" Por ejemplo: vamos
acceder a las
recomendaciones de
Canada, América del
Norte.

Y

v
J
)
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RECOMENDACIONES DE VIAJE
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V' Sigue los siguientes pasos: accede a Google.

Google

Bomene con Google Vi & lones maae

Cotge o8 tentian o Cauh pengs both s

v~ En el buscador, escribe DGP y accedes a la pagina.

G DGP - Buscar con Google:

& C | 8 hittps://www.google.es/?afe_rd=cr&ei 3 YNpiq3z867100g1#q=DGF

Google oe v o

Todo

L0012 [SATALA * Dvramenitcion

LA POLICIA -ESPATIA- SPAIN
NIE - Carta de invtacion - Expedicion tarjeta de residencia - Documentos de viajes

3do esta pagina m ‘echa de la Gitima vi

" " . ) N Documentacion Trievites de Documentaciia
Pagina oficial de la DGP-Procesos Selectivos de la Policia Nacional
hitps:/www policia esioposiciones/oposiciones_cnp htmi +

WEB OFICIAL DE LA DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA -ESPANA- SPAIN- ':-
Procesos Policia Nacional - Escala Basica - Procesos Seguridad Privada i

Pagina oficial de la DGP-Oposiciones-Policia Nacional
hitps:/www policia esfoposiciones/e_basica htmi v

La previsién estimativa del desarrollo de los procesos de ingr
Comienzo de enla se

en la Policia Nacional es 1a siguiente:

1 permanacis
PR
tary

D Genético Prei (DGP) - Instituto Bernabeu

hitps /Mww. o co-genetico-del- S

E| Diagnéstico Genético Preimplantacional (DGP) o Screening Genética Preimplartacionsl (PGS)
consiste en el estudio de una enfermedad g

aenel

DGP: Diagnéstico Genéti i -V

hitps://vi esAratamientos-reproduccion-asistidaiage/ «

£1 Diagnéstico Genético Preimplantacional (DGP) detecta y previene Ia transrision 3 la
descendencia de enfermedades graves causadas por alteraciones

Nan en fabrera - VI Fara de Infertilidad v Ranraduceion Asistida

DOWN ESPANA.MATERIALES PARAEL EDUCADOR 95



1 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 12 - Sesién 2C

V' Pincha en el apartado de PASAPORTE
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1 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 12 - Sesién 2C

vy~ Pincha en RECOMENDACIONES DE VIAJE.

N

++ Cusrpo Naciony « da Poiciy

Vinjes o Extranjero

yv" Pincha el continente donde quieres viajar y obtener la
informacion.
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NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 12 - Sesién 2C

V" Por ejemplo: América del Norte / Estados Unidos.
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AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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1 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 13 - Sesion 1

;. COMO UTILIZAR EL DNI ELECTRONICO?

¢ PARA QUE SE PUEDE UTILIZAR?
v~ Como medio de Autenticacion de la Identidad.

El titular podr& acreditar su identidad frente a cualquiera.
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NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 13 - Sesion 1

v Como medio de firma electronica de documentos.

y" Como Documento de Viaje.

El DNI 3.0 tiene una estructura de datos equivalente al
pasaporte, puede realizar funciones como Documento de
Viaje en los paises que permiten el viaje con DNI.
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1 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 13 - Sesion 1

yv" Se puede consultar la documentacion necesaria para viajar a
cualquier pais en las Recomendaciones de Viaje del Ministerio
de Asuntos Exteriores y Cooperacion.

DOWN ESPANA.MATERIALES PARAEL EDUCADOR 101



1

NIVEL PROFESIONALIZACION
Modulo 1 - Contenido 13 - Sesion 1

EJEMPLODE USO

yv" A continuacién, vamos a ver un ejemplo de uso de nuestro
DNI 3.0.(Pinchar para ver video):
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1 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 13 - Sesion 1

VIAJAR AL EXTRANJERO

V" Sivas a viajar fuera de Espafa, y necesitas saber qué
documentacion debes llevar y qué tramites debes hacer antes,
durante y después del viaje, deberias consultar previamente
las Recomendaciones de Viaje del Ministerio de Asuntos
Exteriores y Cooperacion.
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1 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 1 - Contenido 13 - Sesion 1

SEGURIDAD

v EI'DNI 3.0 es un docum ento muy seguro Y fiable.

AHORA VAMOS A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO
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NIVEL PROFESIONALIZACION
Modulo 2 - Contenido 1 - Sesion 1

EL SMARTPHONE Y SUS APLICACIONES BASICAS
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NIVEL PROFESIONALIZACION
Modulo 2 - Contenido 1 - Sesion 1

EL SMARTPHONE...

yv"  Es un aparato con el que podemos comunicarnos con otras
personas desde cualquier lugar.

v Se llama también teléfono intelige nte, porque con él
podemos hacer muchas cosas: hacer fotos, escuchar masica,
chatear, leerelcorreoel ectr - ni co

v~ En el smartphone hay diferentes aplicaciones, llamadas
también APPS, con las que podemos hacer una gran
variedad de cosas.

A

S5

Camara

Teléfono

Mensajes
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2 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 2 - Contenido 1 - Sesion 1

V' Las aplicaciones pueden estar en la pantalla de inicio
del Smartphone o dentro del menu de aplicaciones

pepAIEJIé:s@CIIE(I)\INEAS APLICACIONES
PANTALLA DE | i
(TALLA CAJON DE
| APLICACIONES
ACCESO AL
CAJON DE
APLICACIONES

V' Para empezar a utilizar el Smartphone primero debemos
encenderlo.

v"  El botdon de encendido y apagado suele encontrarse en un
lateral o en la parte superior del Smartphone.

Botdn de encedido y apagado

e
SuantlLtL/(\ I
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2 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 2 - Contenido 1 - Sesion 1

Vamos a ver las aplicaciones basicas del smartphone

LLAMAR POR TELEFONO
Si queremos llamar...

v~ Para llamar tienes que pulsar sobre la aplicacion (app) de
llamada, marcar el nimero y pulsar el boton verde de

llamada.
Marcar nimero
APP PARA r
LLAMAR de teléfono al

que queremos
llamar.

\

Pulsar botén |
verde de
llamada.
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2 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 2 - Contenido 1 - Sesion 1

LLAMAR POR TELEFONO
Si queremos colgar...
\V" Para colgar tienes que pulsar el botdén rojo.

BOTON
PARA —>

COLGAR

AGENDA O GUIA TELEFONICA

v" En la app agenda o guia
telefénica anotamos el nimero
de teléfono de todos nuestros
contactos.

APP PARA
LLAMAR N\,
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2 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 2 - Contenido 1 - Sesion 1

PARA ANADIR NUEVOS CONTACTOSEé

Yy Hay que introducir el e Numero de
nimero del nuevo nfz'\f’;o:oongec'to
contacto y pulsar
GUARDAR EN

CO NTACTOS ~+ Guardar en Contactos
655235896 =

Guardar en Contactos

6552358 96

Yy~ A continuacion, hay que
pulsar sobre CREAR s v corat
NUEVO CONTACTO_ Guardar en contacto existente

PARA ANADIR NUEVOS CONTACTOSEé

v~ Por ultimo, hay que Afadir el nombre
afadir el nombre que del nuevo
contacto
gueremos ponerle al —
e +
nuevo contacto y pulsar 7
sobre el boton e +
GUARDAR. i Pulsar
GUARDAR
QWi BB (YUl ERs 0 R
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DOWN ESPANA.MATERIALES PARAEL EDUCADOR 110



2 NIVEL PROFESIONALIZACION
Modulo 2 - Contenido 1 - Sesion 1

CALCULADORA

y" La app de la calculadora nos permite realizar diferentes
operaciones: sumas, restas, multiplicaciones y divisiones.
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Google Latitude Busqueda Navigation
Talk por voz
APP F i Pew @
CALCULADORA — |
Sitios Noticlas y Mis ThinkFree

tiempo  archivos Office
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Calculadora Samsung Grabadora Admin. de
Apps de voz tareas

NOTAS DE AVISO

V" Las notas de aviso nos sirven de recordatorio. Si queremos
hacer algo en un determinado momento y no queremos
olvidarlo utilizamos la app Nota de
Aviso para recordarlo.

APP NOTAS
GOOGLE KEEP Bseo
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2 NIVEL PROFESIONALIZACION

Modulo 2 - Contenido 1 - Sesion 1

Para crear una not aé

v Debemos pulsar sobre CREAR NOTA vy escribir lo que
gueramos.

BOTON CREAR
NOTA

GALERIA DE IMAGENES

vy~ Con esta aplicacion podemos
guardar todas nuestras imagenes o
fotografias.

APP GALERIA DE
IMAGENES
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